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MINISTERO DELLA GIUSTIZIA 
Ufficio Centrale Degli Archivi Notarili – Servizio Terzo 

__________________________________________________________________________ 

Decisione N° 64   - CIG Z303C9EFE7  
 

 
Oggetto: Decisione di contrarre per affidamento diretto della fornitura di buoni carburante. 

Codice identificativo gara, indicato con l’acronimo CIG Z303C9EFE7 

 

Visti il regio decreto 18 novembre 1923, n. 2440, sull’amministrazione del patrimonio e sulla 
contabilità generale dello Stato ed il relativo regolamento, approvato con regio decreto 23 
maggio 1924, n. 827, e successive modificazioni; 

Visto il regolamento dei servizi contabili degli archivi notarili, approvato con regio decreto 6 
maggio 1929, n. 970; 

Visto l’art. 26 della legge 23 dicembre 1999, n. 488, e successive modificazioni, concernente 
disposizioni per la formazione del bilancio annuale e pluriennale dello Stato (anno 2000); 

Visto l’art. 1, comma 450, della legge 27 dicembre 2006, n. 296, il quale stabilisce che dal 1° 
luglio 2007 le amministrazioni statali centrali e periferiche, ad esclusione degli istituti e scuole 
di ogni ordine e grado, delle istituzioni educative ed universitarie, sono tenute a fare ricorso al 
mercato elettronico della pubblica amministrazione per gli acquisti di beni e servizi, pari o 
superiori a 5.000,00 euro I.V.A. esclusa e al di sotto della soglia di rilievo comunitario; 

Visto il decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36, recante il Codice dei contratti pubblici; 

 

Considerato che: 

• l’art. 1, comma 450, della legge 27 dicembre 2006, n. 296, stabilisce che dal 1° luglio 2007 le 
amministrazioni statali, centrali e periferiche, sono tenute a fare ricorso al mercato elettronico 
della pubblica amministrazione (di seguito per brevità “Mepa”), gestito dalla “Consip” S.p.A., 
per gli acquisti di beni e servizi, pari o superiori a 5.000,00 euro, I.V.A. esclusa, e al di sotto 
della soglia di rilievo comunitario; 

•  questo Ufficio è tenuto a ricorrere al “Mepa”, in base al disposto dell’art. 1, comma 450, della 
legge n. 296 del 2006, per gli appalti pari o superiori a 5.000,00 euro, I.V.A. esclusa, e al di 
sotto della soglia di rilievo comunitario; 

• l’art. 50, comma 1, lettera b), del d.lgs. 31 marzo 2023, n. 36, prevede l’affidamento diretto 
di servizi e forniture di importo inferiore a 140.000,00 euro, I.V.A. esclusa, anche senza la 
consultazione di più operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di 
documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali; 

•  questo Ufficio, con posta elettronica datata 21 settembre 2023, ha chiesto informazioni alla 
“Sodexo Benefits & Rewards Services Italia” s.r.l. per l’acquisto di n. 35 buoni carburante del 
valore nominale cadauno di euro 10,00 o multipli di dieci; 

•  l’anzidetta società, con posta elettronica datata 22 settembre 2023 ha inviato la propria 
proposta, per la fornitura di n. 35 buoni carburante cartacei del valore nominale di euro 10,00 
oltre spese di commissione , di spedizione ed I.V.A. precisando, con successiva posta 
elettronica datata 28 settembre 2023  che i buoni carburante non sono soggetti a sconto; 

•  il conteggio complessivo di euro 390,63 è così suddiviso: 
•  euro 350,00 per l’acquisto di n. 35 buoni carburante cartacei; 

•  euro 13,30 per la commissione del 3,80% calcolata sul valore complessivo di euro 350,00, 
riferito alla fornitura dei buoni carburante; 

•  euro 20,00 per spese di spedizione; 

•  euro 7,33 per I.V.A. al 22% calcolata sul complessivo importo di euro 33,30, risultante dalla 
somma di euro 13,30 (commissione) e di euro 20,00 (spese di spedizione); 
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•  questo Ufficio ha acquisito, in data 26 settembre 2023 prot.n.26329.E il preventivo di euro 
350,00, oltre I.V.A., spese di commissione e di spedizione, della “Sodexo Benefits & Rewards 
Services Italia” s.r.l., concernente la fornitura di buoni carburante, nonché in data 27 
settembre 2023 dal portale dell’Autorità nazionale anticorruzione il codice identificativo gara, 
indicato con l’acronimo CIG, nella forma dello SmartCIG, che è Z303C9EFE7; 

• il valore, I.V.A. esclusa, dell’appalto di fornitura di euro 350,00 è inferiore a 5.000,00 euro, 
per cui questo Ufficio non è tenuto a ricorrere al “Mepa”; 

• questo Ufficio ha accertato, a nome della “Sodexo Benefits & Rewards Services Italia” s.r.l., 
l’inesistenza dei motivi di esclusione previsti dall’art. 94 del d.lgs. 31 marzo 2023, n. 36; 

• il corrispettivo di euro 350,00, oltre I.V.A, spese di commissione e di spedizione, si ritiene 
congruo in relazione alle prestazioni da appaltare; 

 

decide 

 

di affidare direttamente alla Sodexo Benefits & Rewards Services Italia” s.r.l.,con sede legale in 
Milano, via Gallarate 200, codice fiscale 05892970152 per il corrispettivo di euro 350,00, oltre  
I.V.A, spese di commissione e di spedizione, la fornitura di n. 35 buoni carburante cartacei.  

 

 
Roma, 2 ottobre 2023                           PUBBLICATA IN DATA 2 OTTOBRE 2023   
 __________________________________________________________________________ 

   

Decisione N° 65 - CIG - CIG Z333CC5486 

 
 
Oggetto: Decisione di contrarre per affidamento diretto della fornitura e posa in opera di 

motore completo di ventola a servizio della cabina elettrica di trasformazione.  

Codice identificativo gara, indicato con l’acronimo CIG, nella forma dello SmartCIG, - 

 CIG Z333CC5486 

 

 

Visti il regio decreto 18 novembre 1923, n. 2440, sull’amministrazione del patrimonio e sulla 
contabilità generale dello Stato ed il relativo regolamento, approvato con regio decreto 23 
maggio 1924, n. 827, e successive modificazioni; 

Visto il regolamento dei servizi contabili degli archivi notarili, approvato con regio decreto 6 
maggio 1929, n. 970; 

Visto l’art. 26 della legge 23 dicembre 1999, n. 488, e successive modificazioni, concernente 
disposizioni per la formazione del bilancio annuale e pluriennale dello Stato (anno 2000); 

Visto l’art. 1, comma 450, della legge 27 dicembre 2006, n. 296, il quale stabilisce che dal 1° 
luglio 2007 le amministrazioni statali centrali e periferiche, ad esclusione degli istituti e scuole 
di ogni ordine e grado, delle istituzioni educative ed universitarie, sono tenute a fare ricorso al 
mercato elettronico della pubblica amministrazione per gli acquisti di beni e servizi, pari o 
superiori a 5.000,00 euro I.V.A. esclusa e al di sotto della soglia di rilievo comunitario; 

Visto il decreto legislativo 9 aprile 2008, n. 81, e successive modificazioni, riguardante 
l’attuazione dell’art. 1 della legge 3 agosto 2007, n. 123, in materia di tutela della salute e 
della sicurezza nei luoghi di lavoro; 

Visto il decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36, recante il Codice dei contratti pubblici; 

 
Considerato che: 



 

3 

• l’Amministrazione degli archivi notarili è proprietaria a Roma dell’edificio, sito alla via Padre 
Semeria n.ri 89-95 adibito a sede dell’Ufficio centrale degli archivi notarili e dell’Archivio 
notarile distrettuale di detta città; 

• il Ministro della Giustizia con decreto 12 febbraio 2002 (in Bollettino ufficiale del Ministero 
della giustizia 15 luglio 2002, n. 13) ha individuato i datori di lavoro, ai sensi del d.lgs. 19 
settembre 1994, n. 626, ora d.lgs. 9 aprile 2008, n. 81; 

• l’art. 1, comma 1, lettera f), del suddetto decreto 12 febbraio 2002 stabilisce che il datore di 
lavoro di questo Ufficio è il Direttore Generale e quello dell’Archivio notarile il rispettivo Capo; 

• il Direttore Generale dell’Ufficio Centrale degli archivi notarili ed il Capo dell’Archivio notarile 
distrettuale di Roma sono, quindi, datori di lavoro a norma del d. lgs. n. 81 del 2008;  

• il predetto edificio è dotato degli impianti di riscaldamento e di raffreddamento i cui servizi di 
manutenzione sono stati affidati alla ditta “Suriano Impianti” s.r.l.  e la ditta predetta, 
interpellata d’urgenza in quanto sono pervenute numerose segnalazioni da parte di un 
condomino dell’immobile adiacente che, a nome di circa 60 famiglie confinanti, lamentava 
grave disagio dovuto al fastidioso rumore ininterrotto, con lettera datata 5 luglio 2023 prot. n. 
19206.E a seguito di sopralluogo effettuato, ha riscontrato il  malfunzionamento del ventilatore 
di un gruppo Daikin di raffreddamento della centrale da sostituire; 

• l’art. 1, comma 450, della legge 27 dicembre 2006, n. 296, stabilisce che dal 1° luglio 2007 le 
amministrazioni statali, centrali e periferiche, sono tenute a fare ricorso al mercato elettronico 
della pubblica amministrazione (di seguito per brevità “Mepa”), gestito dalla “Consip” S.p.A., 
per gli acquisti di beni e servizi, pari o superiori a 5.000,00 euro, I.V.A. esclusa, e al di sotto 
della soglia di rilievo comunitario; 

 

 

•  questo Ufficio è tenuto a ricorrere al “Mepa”, in base al disposto dell’art. 1, comma 450, della 
legge n. 296 del 2006, per gli appalti pari o superiori a 5.000,00 euro, I.V.A. esclusa, e al di 
sotto della soglia di rilievo comunitario; 

• l’art. 50, comma 1, lettera b), del d.lgs. 31 marzo 2023, n. 36, prevede l’affidamento diretto 
di servizi e forniture di importo inferiore a 140.000,00 euro, I.V.A. esclusa, anche senza la 
consultazione di più operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di 
documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali; 

• questo Ufficio ha acquisito il preventivo n. 246  datato 4 ottobre 2023 prot. n.  27795 E di 
euro  994,37 oltre I.V.A., della  società “Suriano Impianti” s.r.l., concernente la sostituzione 
del motore completo di ventola per il condizionatore a servizio della cabina elettrica di 
trasformazione, nonché in data 9 ottobre 2023 dal portale dell’Autorità nazionale 
anticorruzione il codice identificativo gara, indicato con l’acronimo CIG, nella forma dello 
SmartCIG, che è CIG Z333CC5486; 

• il valore, I.V.A. esclusa, dell’appalto di euro è inferiore a 5.000,00 euro, per cui questo 
Archivio non è tenuto a ricorrere al “Mepa”; 

• questo Ufficio ha preso atto della dichiarazione sostitutiva da parte del titolare della Suriano 
Impianti s.r.l. circa l’inesistenza dei motivi di esclusione previsti dall’art. 94 del d.lgs. 31 marzo 
2023, n. 36; 

•  con nota prot. n. 27859.E la “Suriano Impianti “s.r.l., a seguito di nostra richiesta ,ha 
accettato il ribasso di euro 54,37, sul corrispettivo richiesto di euro 994,37, oltre I.V.A., ai 
sensi dell’art. 117, ultimo comma, del d.lgs. n. 36 del 2023, ribasso che si ritiene conveniente 
rispetto alla garanzia definitiva, prevista dall’art. 53, comma 4, del d.lgs. n. 36 del 2023, in 
quanto comunque comporta un risparmio della spesa da sostenere; 

• il corrispettivo di euro 940,00, oltre I.V.A., così come ribassato, si ritiene congruo in relazione 
alle prestazioni da appaltare; 

• questo Ufficio non ha osservato il principio di rotazione degli operatori economici, contemplato 
dall’art. 49, comma 1, del d.lgs. n. 36 del 2023, stante la necessità di intervenire con 
tempestività al fine di provvedere alla riparazione richiesta dal condomino limitrofo; 

 

decide 
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di affidare direttamente alla “Suriano Impianti “s.r.l., con sede legale in Roma, via Andrea da 
Garessio n.24, codice fiscale 08970771005 per il corrispettivo di euro 940,00 oltre I.V.A., la 
fornitura e posa in opera di motore completo di ventola a servizio della cabina elettrica di 
trasformazione.  

 

   
Roma, 10 ottobre 2023                         PUBBLICATA IN DATA 10 OTTOBRE 2023   

__________________________________________________________________________ 

  TUTTE LE DETERMINE SONO A FIRMA DEL      
 

       Il Direttore del Servizio  
Amalia Anna Maria Morelli 

 

 

Determina N° 66 CIG 9862817E0D 

 

Oggetto: Provvedimento di aggiudicazione servizio annuale 24 ore su 24 di portierato e 
controllo non armati, relativo all’edificio sito in Roma, alla via Padre Semeria n.ri 89-95. 

 

Considerato che: 

a) questo Ufficio con determina a contrarre 5 giugno 2023, n. 45, pubblicata in pari data sul 
portale del Ministero della Giustizia, ha disposto di attivare l’istruttoria della pratica per 
appaltare il servizio annuale 24 ore su 24 ore di portierato e controllo non armati, relativo 
all’edificio sito in Roma alla via Padre Semeria n.ri 89-95, con presumibile decorrenza dalle ore 
07.30 del 15 gennaio 2024, mediante una procedura negoziata sotto soglia, da avviare sul 
mercato elettronico della pubblica amministrazione, di seguito “Mepa” , gestito dalla “Consip” 
S.p.A., con una richiesta di offerta, indicata con l’acronimo “RdO”, e di invitare otto operatori 
economici; 

b) questa Amministrazione ha inoltrato il 26 giugno 2023 sul “Mepa” la “RdO” n. 3635225, con 
cui ha interpellato otto operatori economici per il servizio annuale 24 ore su 24 di portierato e 
controllo non armati, relativo all’edificio sito in Roma, alla via Padre Semeria n.ri 89-95; 

c) questo Ufficio ha precisato nel punto 11) delle Informazioni per la risposta allegate alla 
“RdO” 26 giugno 2023, n. 3635225, che il criterio di selezione, ai fini dell’eventuale 
affidamento, sarà quello del corrispettivo complessivo richiesto, I.V.A. esclusa, forfettario e a 
corpo più basso, riferito alla durata di dodici mesi …; 

d) lo “Istituto di Vigilanza Metropolitana” s.r.l. con l’offerta 4 luglio 2023, la “GSV Servizi” s.r.l. 
con l’offerta 10 luglio 2023, la “GE.P.I.R.” s.r.l. con l’offerta 21 luglio 2023, la “Smac 
Multiservizi” s.r.l. con l’offerta 27 luglio 2023 e la “RDA DI Roberto D'Alconzo” con l’offerta 28 
luglio 2023 hanno, rispettivamente, chiesto i corrispettivi di euro 100.137,60, di euro 
157.994,40, di euro 127.368,00, di euro 79.944,00 e di euro 119.989,44, oltre I.V.A.; 

e) il corrispettivo più basso di euro 79.944,00, oltre I.V.A., è stato chiesto dalla “Smac 
Multiservizi” s.r.l., a cui questo Ufficio con note 8 settembre 2023, prot. n. 25134.U, e 4 
ottobre 2023, prot. n. 27412.U, ha chiesto delle spiegazioni riguardo a detto corrispettivo; 

f) la “Smac Multiservizi” s.r.l. con lettere 21 settembre 2023 (n. 26110.E) e 13 ottobre 2023 
(n. 28336.E) ha fornito le spiegazioni richieste;  

g) il Responsabile unico di questo procedimento, nella qualità di Dirigente preposto con 
provvedimento 22 agosto 2023 in posizione di staff fino al 31 dicembre prossimo al diretto 
supporto dell’attività del Direttore Generale dell’Ufficio centrale degli archivi notarili, si ritiene 
competente ad approvare la proposta di aggiudicazione e ad adottare il provvedimento di 
aggiudicazione, per cui non procederà alla formalizzazione di tale proposta; 

aggiudica 

alla “Smac Multiservizi” s.r.l. per il corrispettivo di euro 79.944,00, oltre I.V.A., il servizio 
annuale 24 ore su 24 di portierato e controllo non armati, relativo all’edificio sito in Roma, alla 
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via Padre Semeria n.ri 89-95, con la presumibile decorrenza dalle ore 07.30 del 15 gennaio 
2024. 

La presente aggiudicazione non equivale, ai sensi dell’art. 32, comma 6, del decreto 
legislativo 18 aprile 2016, n. 50, ad accettazione dell’offerta telematica della “Smac 
Multiservizi” s.r.l., né impegna questo Ufficio, in quanto il provvedimento di autorizzazione alla 
spesa di euro 79.944,00, oltre I.V.A., è soggetto al controllo preventivo di regolarità 
amministrativa e contabile da parte dell’Ufficio Centrale del Bilancio, Sezione Archivi notarili, a 
norma dell’art. 5 del d.lgs. 30 giugno 2011, n. 123. 

Procedura di eventuale ricorso avanti il Tribunale Amministrativo Regionale del Lazio entro i 
termini previsti dall’art. 120 del d.lgs. 2 luglio 2010, n. 104. 

 

Roma, 19 ottobre 2023                       PUBBLICATA IN DATA 19 OTTOBRE 2023   
__________________________________________________________________________ 

Determina N° 67 CIG Z1A3B6AA23 
 

Oggetto: Provvedimento di aggiudicazione per i servizi biennali di manutenzione ordinaria e 
di reperibilità per gli accessi e i serramenti dell’edificio in Roma alla via Padre Semeria n.ri 89-
95. 

 

Considerato che: 

h) questo Ufficio con determina a contrarre 5 giugno 2023, n. 43, pubblicata in pari data sul 
portale del Ministero della Giustizia, ha disposto di attivare l’istruttoria della pratica per 
appaltare i servizi biennali di manutenzione ordinaria e di reperibilità per gli accessi e i 
serramenti dell’edificio in Roma alla via Padre Semeria n.ri 89-95, mediante una procedura 
negoziata sotto soglia, da avviare sul mercato elettronico della pubblica amministrazione, di 
seguito “Mepa” , gestito dalla “Consip” S.p.A., con una richiesta di offerta, indicata con 
l’acronimo “RdO”, e di invitare cinque operatori economici; 

i) questa Amministrazione ha inoltrato l’11 giugno 2023 sul “Mepa” la “RdO” n. 3607715, con 
cui ha interpellato cinque operatori economici per gli anzidetti servizi biennali; 

j) l’unica offerta telematica presentata è stata quella datata 4 luglio 2023 del “Gruppo Ciccotti” 
s.r.l., che ha chiesto il corrispettivo complessivo di euro 28.000,00, oltre I.V.A.; 

k) il Responsabile unico di questo procedimento, nella qualità di Dirigente preposto con 
provvedimento 22 agosto 2023 in posizione di staff fino al 31 dicembre prossimo al diretto 
supporto dell’attività del Direttore Generale dell’Ufficio centrale degli archivi notarili, si ritiene 
competente ad approvare la proposta di aggiudicazione e ad adottare il provvedimento di 
aggiudicazione, per cui non procederà alla formalizzazione di tale proposta; 

aggiudica 

al “Gruppo Ciccotti” s.r.l. per il corrispettivo di euro 28.000,00, oltre I.V.A., i servizi biennali di 
manutenzione ordinaria e di reperibilità per gli accessi e i serramenti dell’edificio in Roma alla 
via Padre Semeria n.ri 89-95. 

La presente aggiudicazione non equivale, ai sensi dell’art. 32, comma 6, del decreto 
legislativo 18 aprile 2016, n. 50, ad accettazione dell’offerta telematica del “Gruppo Ciccotti” 
s.r.l., né impegna questo Ufficio, in quanto il provvedimento di autorizzazione alla spesa di 
euro 28.000,00, oltre I.V.A., è soggetto al controllo preventivo di regolarità amministrativa e 
contabile da parte dell’Ufficio Centrale del Bilancio, Sezione Archivi notarili, a norma dell’art. 5 
del d.lgs. 30 giugno 2011, n. 123. 

Procedura di eventuale ricorso avanti il Tribunale Amministrativo Regionale del Lazio entro i 
termini previsti dall’art. 120 del d.lgs. 2 luglio 2010, n. 104. 

 

Roma, 30 ottobre 2023                                       pubblicata in data 0 ottobre 2023 
__________________________________________________________________________ 
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                                                     Il Dirigente    

                                                                           Giuseppe Mezzacapo 
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