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Spett.le ………… 

 
Lettera di invito via PEC 

 

 

CIG GARA 92398830AB 

 

Oggetto: Procedura negoziata sotto soglia ai sensi dell’art. 36 comma 2 lettera b) del D.Lgs 50/2016, 

modificato e integrato dal D.Lgs. 56/2017 e dalle linee guida n. 4 di attuazione del D.Lgs. 18 aprile 2016 n. 

50, approvate dal Consiglio dell’ANAC con delibera n. 1097 del 26/10/2016 e aggiornate con delibera del 1° 

Marzo 2018, per l’affidamento del servizio di erogazione di tre Corsi di formazione teorico-pratici, con 

relativo esame per la certificazione delle competenze, rivolti ai detenuti delle Case Circondariali di Cagliari-

Uta, Nuoro e Sassari in materia di edilizia e comprendenti le tre seguenti Aree di Attività (AdA), inserite 

all’interno del Repertorio Regionale dei Profili di Qualificazione (RRPQ), approvato dalla Giunta della 

Regione Autonoma della Sardegna con Deliberazione n. 33/9 del 30.06.2015: 

  

• “Preparazione dei supporti murari – Codice AdA 909” appartenente al Repertorio Regionale dei 

profili di qualificazione di “Addetto alla rifinitura di opere edili”, così come previsto dalla Regione 

Autonoma della Sardegna 

• “Preparazione di malte per intonaci, stuccature e finiture – Codice AdA 910” appartenente al 

Repertorio Regionale dei profili di qualificazione di “Addetto alla rifinitura di opere edili”, così 

come previsto dalla Regione Autonoma della Sardegna 

• “Intonacature delle superfici – Codice AdA 800” appartenente al Repertorio Regionale dei profili 

di qualificazione di “Addetto alla rifinitura di opere edili”, così come previsto dalla Regione 

Autonoma della Sardegna 

 

1. PREMESSE 

la presente lettera di invito contiene le norme e le modalità di partecipazione alla procedura di gara di cui 

all’oggetto, indetta dal MINISTERO DELLA GIUSTIZIA – Provveditorato dell’Amministrazione 

Penitenziaria della Sardegna, le modalità di compilazione e presentazione dell’offerta, i documenti da 

presentare a corredo della stessa e la procedura di aggiudicazione, nonché le altre eventuali, ulteriori 

informazioni relative alla fornitura.  

L’affidamento del servizio di erogazione di tre Corsi di formazione teorico-pratici, mediante procedura 

negoziata sotto soglia ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera b), del D. Lgs. 50/2016, è stato disposto con 

determina a contrarre n. 71 del 19.05.2022 e con il criterio del minor prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 4, 

del Codice degli Appalti pubblici. 

Il luogo di esecuzione del servizio è nel Comune di Uta, Nuoro, Sassari  

 

Stazione appaltante 

MINISTERO DELLA GIUSTIZIA 

Provveditorato Regionale della Sardegna 

C.F. 92094200927 

Viale Buoncammino n. 19 Cagliari 

e.mail: prot.pr.cagliari@giustiziacert.it  

Codice univoco di fatturazione: QHQ456 

mailto:prot.pr.cagliari@giustiziacert.it
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Il Responsabile del Procedimento ai sensi del combinato disposto degli articoli 31 del Codice degli Appalti 

e art. 5 della Legge 241/90 e ss.mm.ii. è la Dirigente dell’Ufficio II – Risorse materiali e Contabilità del 

Provveditorato dell’Amministrazione Penitenziaria della Sardegna, la Dr.ssa Emanuela Ceccarelli. 

 

Non è prevista la suddivisione in lotti. 

 

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 

2.1 DOCUMENTI DI GARA 

La documentazione di gara comprende: 

1) LETTERA INVITO 

2) PATTO DI INTEGRITA’ 

3) DGUE 

4) SCHEMA DI CONTRATTO 

5) DICHIARAZIONE INTEGRATIVA A CORREDO DELL’ALLEGATO A 

 

2.2 CHIARIMENTI 

Le eventuali richieste di chiarimenti relative alla gara in oggetto, mediante la proposizione di quesiti scritti 

da inoltrare al R.U.P, dovranno essere formulate tramite mail all’indirizzo: prot.pr.cagliari@giustiziacert.it 

Le risposte alle richieste di chiarimenti verranno comunicate a tutti i concorrenti tramite mail all’indirizzo di 

posta certificata. 

L’Amministrazione garantisce una risposta a tutti i chiarimenti che perverranno entro 5 (cinque) giorni dalla 

data di scadenza del termine stabilito per la ricezione delle offerte. 

 

2.3 COMUNICAZIONI 

Tutte le comunicazioni e tutti gli scambi di informazioni tra l’Amministrazione e le Agenzie formative si 

intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora rese all’indirizzo di posta elettronica certificata: 

prot.pr.cagliari@giustiziacert.it 

Ai sensi dell’art. 76, del D. Lgs. 50/2016, le comunicazioni verranno effettuate in via prevalente mediante 

PEC. Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC o problemi temporanei nell’utilizzo di tale forma di 

comunicazione dovranno essere tempestivamente segnalate all’indirizzo prot.pr.cagliari@giustiziacert.it, 

diversamente l’Amministrazione declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle 

comunicazioni. 

 

 

3. OGGETTO DELL’APPALTO, MODALITA’ DI ESECUZIONE E IMPORTO 

Per quanto sopra, Codesta Agenzia Formativa, accreditata dalla Regione Sardegna e individuata dalla 

Commissione di cui alla presente gara attraverso estrazione a sorte dall’Elenco delle Agenzie Formative 

accreditate dalla Regione Sardegna per la Formazione di “utenze speciali”, nello specifico “detenuti”, 

pubblicato sul sito istituzionale 

https://servizi.sardegnalavoro.it/accreditamento/ElencoAgenzieAccreditate.aspx e integrato sulla base della 

nota dell’Ufficio Accreditamenti - Settore Banche dati, valutazioni, certificazioni della Regione Sardegna, è 

invitata a partecipare alla Procedura negoziata sottosoglia, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera b), del D. 

Lgs. 50/2016, per l’individuazione dell’operatore economico con cui stipulare il contratto per l’erogazione 

del servizio di seguito specificato:     

 

mailto:prot.pr.cagliari@giustiziacert.it
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3.1 OGGETTO DELL’APPALTO E MODALITA’ DI ESECUZIONE 

L’oggetto dell’appalto consiste nella erogazione di tre Corsi di formazione teorico-pratici, con relativo esame 

per la certificazione delle competenze, presso ciascuna delle sedi di seguito elencate: 

 

- Casa Circondariale di Cagliari – Uta  

- Casa Circondariale di Nuoro  

- Casa Circondariale di Sassari  

 

e relativi alle “Abilità” e alle “Conoscenze” di cui alle seguenti Aree di Attività (AdA), inserite all’interno 

del Repertorio Regionale dei Profili di Qualificazione (RRPQ), approvato dalla Giunta della Regione 

Autonoma della Sardegna con Deliberazione n. 33/9 del 30.06.2015: 

 

- Preparazione dei supporti murari – Codice AdA 909 

- Preparazione di malte per intonaci, stuccature e finiture – Codice AdA 910 

- Intonacatura delle superfici – Codice AdA 800 

 

Ciascun Corso di formazione, comprendente tutte e tre Aree di Attività (AdA) sopra richiamate, dovrà avere 

una durata di 210 ore, di cui almeno il 60% dovrà riguardare l’attività pratica. 

L’Agenzia formativa dovrà predisporre uno specifico progetto formativo che, rispondente al contenuto delle 

tre AdA e strutturato in moduli, dovrà prevedere l’indicazione - per ogni singola azione formativa – del 

numero di ore, degli argomenti trattati, degli obiettivi di apprendimento e dei criteri di valutazione. Uno dei 

moduli, così predisposti, dovrà riguardare le attività teorico-pratiche attinenti al tema della Sicurezza sui 

luoghi di lavoro e le lavorazioni in quota. 

Il corso di formazione è rivolto ad un numero di 10 (dieci) detenuti presso ciascuna Casa Circondariale, fino 

alla concorrenza di un massimo di 30 partecipanti. 

 

L’offerta economica dovrà tener conto che i fruitori dei corsi, oltre alla formazione, dovranno sostenere 

l’esame per ottenere la certificazione delle competenze secondo le disposizioni regionali.   

 

Predisposizione dispense   

 

L’affidatario è tenuto a predisporre le dispense in formato cartaceo e a renderle disponibili ai partecipanti ai 

corsi di formazione. Le dispense dovranno riproporre in forma chiara e tecnicamente accessibile i contenuti 

del corso. 

Le dispense sono riprodotte ad esclusivo uso interno. 

 

Strumentazione e materiale di impiego  

 

L’offerta economica dovrà prevedere e comprendere la fornitura dei DPI (dispositivi di protezione 

individuale) che l’Agenzia formativa, in ragione della valutazione del rischio, provvederà a identificare come 

necessari all’espletamento delle attività, la strumentazione da impiegare durante la fase pratica del corso e il 

materiale di consumo (es: malta, aggrappanti, rasanti, etc.) da utilizzare durante lo svolgimento dell’iter 

formativo al fine di accompagnare i detenuti all’ottenimento della certificazione delle competenze. Tale 

strumentazione e materiale di impiego, il cui elenco dettagliato, per singolo Corso di formazione, dovrà 

essere inserito all’interno del Progetto formativo, resterà di proprietà dell’Amministrazione Penitenziaria, 

senza che l’Agenzia Formativa nulla abbia a pretendere.  

mailto:prot.pr.cagliari@giustiziacert.it
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Si precisa che le attività pratiche saranno svolte in alcune zone dell’Istituto che necessitano di interventi di 

manutenzione ordinaria.   

 

Calendario delle giornate di formazione  

 

I Corsi dovranno avere inizio a partire dal mese di luglio 2022 (secondo esigenze organizzative da 

concordare tra la Direzione del singolo Istituto e l’Agenzia Formativa, e previo riconoscimento del Progetto 

Formativo da parte della Regione Autonoma della Sardegna) e dovranno concludersi entro e non oltre il 21 

Dicembre 2022. 

L’orario delle lezioni, sia teoriche che pratiche, dovrà essere concordato con le Direzioni degli Istituti 

Penitenziari secondo l’organizzazione delle attività interne all’Istituto.  

 

3.2 IMPORTO DELL’APPALTO 

L’importo complessivo a base di gara è pari a € 73.710,00 (settantatremilasettecentodieci/00) esente iva ai 

sensi dell’art. 10 DPR  633/72, suddiviso in parti uguali sulla base delle tre sedi di destinazione dei Corsi di 

formazione, come di seguito indicato:   

 

- Euro 24.570,00 (ventiquattromilacinquecentosettanta,00) - Corso di formazione professionale presso 

la C.C. di Cagliari-Uta 

- Euro 24.570,00 (ventiquattromilacinquecentosettanta,00) - Corso di formazione professionale presso 

la C.C. di Nuoro 

- Euro 24.570,00 (ventiquattromilacinquecentosettanta,00) - Corso di formazione professionale presso 

la C.C. di Sassari 

 

L’offerta economica deve essere formulata in base a calcoli di propria convenienza tenendo conto di quanto 

previsto da tutti gli atti di gara incluso e nulla escluso. Pertanto, l’offerta viene determinata dall’Agenzia 

formativa concorrente a proprio rischio in base ai propri calcoli, alle proprie indagini, alle proprie stime ed è 

fissa ed invariabile, indipendentemente da qualsiasi imprevisto o eventualità. Oltre il termine stabilito nella 

presente lettera di invito non sono ammesse offerte incomplete, parziali o plurime, condizionate o espresse in 

modo indeterminato, né sostitutive o aggiuntive all’offerta precedente. 

 

4. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI 

PARTECIPAZIONE 

Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara in forma 

singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei requisiti prescritti 

dai successivi articoli. 

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice. 

 

Per partecipare alla gara i concorrenti devono essere in possesso dei requisiti di ordine generale di cui all’art. 

80, del D. Lgs. 50/2016, non trovandosi in nessuna delle cause ostative ivi previste e di seguito descritti:  

 

1. Requisiti generali di ammissione 

- Insussistenza delle cause di esclusione di cui all'art. 80 del D. Lgs. n. 50/16. 

Non è inoltre ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussistano: 

- le cause di divieto, decadenza o di sospensione di cui all’art. 67 del D.lgs. 6 settembre 2011, n. 159; 

mailto:prot.pr.cagliari@giustiziacert.it
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- le condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del D.lgs. 2001, n. 165 o che siano incorsi, ai sensi della 

normativa vigente, in ulteriori divieti a contrattare con la pubblica amministrazione. 

 

2. Requisiti di idoneità professionale: 

Iscrizione, in corso di validità, nell’Elenco Regionale dei Soggetti abilitati a proporre e realizzare interventi 

di formazione professionale rivolti ai “ristretti” nella Regione Sardegna e iscrizione alla Camera di 

Commercio Industria, Artigianato ed Agricoltura della Provincia in cui l'impresa ha sede o analogo registro 

dello Stato aderente alla U.E., per le attività oggetto dell'appalto. 

 

 

4. CAUZIONE PROVVISORIA, CAUZIONE DEFINITIVA E RESPONSABILITA’ PER 

INFORTUNI E DANNI 

Ai sensi dell’art. 1 comma 4 della Legge di conversione n. 120/2020 del D.L. 76/2020, non è richiesta la 
garanzia provvisoria, ai sensi dell’art. 93 D.Lgs n.  50/2016. 

Cauzione definitiva e responsabilità per infortuni e danni 

Ai sensi dell’art. 103, del D.Lgs 50/2016 e ss.mm.ii, è richiesta una garanzia fideiussoria, a titolo di cauzione 
definitiva, pari al 10% (un decimo) dell’importo contrattuale; in caso di aggiudicazione con ribasso d’asta 
superiore al 10%, la garanzia è aumentata di tanti punti percentuali quanti sono quelli eccedenti il 10%; ove 
il ribasso sia superiore al 20%, l’aumento è di due punti percentuali per ogni punto di ribasso superiore al 
20%. 

La garanzia è prestata mediante fideiussione bancaria o polizza assicurativa emessa da istituto autorizzato e 
cessa di avere effetto, ai sensi dell’art. 103, comma 1, del D.Lgs 50/2016 e ss.mm.ii, solo alla data di 
conclusione nell’erogazione del percorso formativo. 

Ai sensi del comma 5 dell’art. 103 del D.Lgs 50/2016 e ss.mm.ii., la garanzia fideiussoria prestata sarà 
progressivamente svincolata a misura dell’avanzamento dell’esecuzione, nel limite massimo del 75% 
dell’importo inizialmente garantito. Lo svincolo avverrà automaticamente, non appena l’appaltatore avrà 
consegnato all’istituto garante lo stato di avanzamento del corso di formazione (o, eventualmente, un 
analogo documento attestante l’avvenuta esecuzione) in originale o copia autentica.  

Ai sensi dell’art. 103, comma 2 del D.Lgs 50/2016 e ss.mm.ii, l’Amministrazione ha il diritto di avvalersi 
della cauzione, nei limiti dell'importo massimo garantito, per l'eventuale maggiore spesa sostenuta per il 
completamento dei lavori nel caso di risoluzione del contratto disposta in danno dell'esecutore e ha il diritto 
di valersi della cauzione per provvedere al pagamento di quanto dovuto dall'esecutore per le inadempienze 
derivanti dalla inosservanza di norme e prescrizioni dei contratti collettivi, delle leggi e dei regolamenti sulla 
tutela, protezione, assicurazione, assistenza e sicurezza fisica dei lavoratori comunque presenti in cantiere o 
nei luoghi dove viene prestato il servizio nei casi di appalti di servizi. L’incameramento della garanzia 
avviene con atto unilaterale della Stazione Appaltante senza necessità di dichiarazione giudiziale, fermo 
restando il diritto dell’appaltatore di proporre azione innanzi l’autorità giudiziaria ordinaria. 

Nei casi di cui al comma 4 (ai sensi dell’art. 103, D.Lgs 50/2016 e ss.mm.ii) la Stazione Appaltante ha 
facoltà di chiedere all’appaltatore la reintegrazione della cauzione ove questa sia venuta meno in tutto o in 
parte. 

L’Appaltatore è responsabile dei danni derivanti e/o connessi all’esecuzione del presente contratto.  

L’Appaltatore è responsabile dei danni di qualsiasi natura, materiali o immateriali, diretti e indiretti, che 

dovessero essere causati da parte dei propri dipendenti e consulenti alle Direzioni, al personale delle stesse, 

nonché ai suoi beni mobili e immobili. 

mailto:prot.pr.cagliari@giustiziacert.it
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5. TERMINE E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE  

Per partecipare alla gara i concorrenti dovranno far pervenire, entro e non oltre le ore 13.00  del giorno 

03.06.2022, all'indirizzo Ministero della Giustizia – Provveditorato Regionale dell’Amministrazione 

Penitenziaria della Sardegna, viale Buoncammino n. 19 - 09123 Cagliari, un plico sigillato contenente - in 

due buste separate, chiuse sui lembi di chiusura e quest’ultimi sigillati con nastro adesivo antieffrazione o 

con etichette antieffrazione ovvero con ceralacca – i documenti richiesti, il progetto formativo  e l’offerta 

economica.  

Sulle rispettive buste dovranno essere apposte, oltre al nome e al recapito del mittente, le diciture “A – 

Documentazione”, “B – Offerta Economica”. 

Al fine dell’identificazione della provenienza del plico, quest’ultimo dovrà recare il timbro del candidato o 

altro diverso elemento di identificazione, la firma o la sigla del legale rappresentante/procuratore speciale del 

candidato e all’esterno, oltre alle indicazioni del mittente e, cioè, la denominazione o ragione sociale 

dell’Agenzia Formativa, la seguente dicitura: “Procedura negoziata ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b), 

del D. Lgs. 50/2016 per l’affidamento del servizio di erogazione di tre Corsi di Formazione professionale 

per i detenuti delle C.C. di Cagliari-Uta, Nuoro, Sassari - CONTIENE OFFERTA - NON APRIRE”. 

Il plico dovrà pervenire per mezzo del servizio postale, a mezzo di raccomandata A/R, a mano o tramite 

corrieri professionali (alias imprese trasportatrici), direttamente a questo Ente appaltante, all’indirizzo sopra 

indicato, e dovrà pervenire entro i termini perentori evidenziati. L’invio del plico contenente l’offerta è a 

totale ed esclusivo rischio del mittente, restando esclusa qualsivoglia responsabilità di questa Stazione 

appaltante ove, per disguidi postali o di altra natura, ovvero, per qualsiasi altro motivo, il plico non pervenga 

entro il previsto termine perentorio di scadenza all’indirizzo di destinazione.  

Le offerte che per qualsiasi motivo, non imputabile a questa Stazione Appaltante, perverranno oltre il 

suddetto termine, anche se spedite prima, non saranno accettate in quanto considerate inammissibili ai sensi 

dell’art. 59, comma 4, del Codice dei Contratti Pubblici, anche nel caso in cui siano sostitutive o aggiuntive 

di quella precedente. Lo stesso dicasi per quelle che conterranno condizioni o riserve e negli altri casi 

indicati dal sopra citato art. 59 del Codice dei Contratti Pubblici. Saranno esclusi dalla gara i plichi e le buste 

contenenti la “documentazione” e “l’offerta economica” che risultassero privi della relativa sigillatura, così 

come sopra indicato. 

 

Contenuto della Busta “A – Documentazione” 

Nella Busta “A - Documentazione” devono essere contenuti, a pena di esclusione, i seguenti documenti 

(Allegato DGUE – Allegato 1 – Progetto Formativo – PASSOE – Patto di integrità – Documento di identità 

del Legale Rappresentante):  

 

1. Allegato DGUE - Il concorrente compila e sottoscrive digitalmente l’Allegato DGUE secondo 

quanto di seguito indicato. 

Parte I – Informazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione aggiudicatrice o ente 

aggiudicatore 

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste relative alla procedura di appalto. 

Parte II – Informazioni sull’operatore economico 

Parte III – Motivi di esclusione 

Parte IV – Criteri di selezione 

Parte V – Dichiarazioni finali 

mailto:prot.pr.cagliari@giustiziacert.it
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            Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 

 

2. Allegato 1 – Dichiarazione integrativa a corredo del DGUE  

Ciascun concorrente rende le seguenti dichiarazioni, contenute nel modulo Allegato 1, anche ai sensi 

degli artt. 46 e 47del D.P.R. 445/2000, con le quali: 

1) dichiara per sé e per i soggetti di cui all’art. 80 comma 3, di non incorrere nelle cause di esclusione di cui 

al medesimo articolo 80; 

2) dichiara i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di residenza 

etc.) dei soggetti di cui all’art. 80, comma 3 del Codice, ovvero indica la banca dati ufficiale o il pubblico 

registro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla data di presentazione dell’offerta; 

3) dichiara remunerativa l’offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha preso atto e 

tenuto conto; 

a) delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di sicurezza, di 

assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove devono essere 

svolti i servizi di formazione; 

b) tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono avere influito 

o influire sia sulla prestazione dei lavori, sia sulla determinazione della propria offerta; 

4) accetta, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella documentazione di 

gara; 

5) dichiara di essere edotto degli obblighi derivanti dal Codice di comportamento dei dipendenti pubblici, di 

cui al D.P.R. 16 aprile 2013, n. 62, approvato, e si impegna, in caso di aggiudicazione, ad osservare e a far 

osservare ai propri dipendenti e collaboratori, per quanto applicabile, il suddetto codice, pena la risoluzione 

del contratto; 

6) indica i seguenti dati: domicilio fiscale; codice fiscale, partita IVA; indica l’indirizzo PEC 

 

3. il Progetto formativo che, rispondente al contenuto delle Aree di Attività (AdA) precedentemente 

indicate, dovrà essere strutturato in moduli e prevedere l’indicazione - per ogni singola attività 

formativa – del numero di ore, degli argomenti trattati, degli obiettivi di apprendimento e dei criteri 

di valutazione. Uno dei moduli, così predisposti, dovrà riguardare le attività teorico-pratiche attinenti 

al tema della Sicurezza sui luoghi di lavoro e le lavorazioni in quota.  

Tale Progetto formativo verrà inviato all’Assessorato del Lavoro, della Formazione professionale, 

Cooperazione e Sicurezza Sociale della Regione Autonoma della Sardegna al fine di determinarne il 

riconoscimento e la conformità rispetto alle tre specifiche Aree di Attività (AdA) di cui in oggetto. 

All’interno del Progetto formativo dovrà essere inserito un elenco dettagliato per ciascun Corso, con 

l’indicazione numerica, relativa alla fornitura dei dispositivi di protezione individuale (DPI) e della 

strumentazione da impiegare durante la fase pratica del Corso di formazione, necessaria per portare i 

detenuti al raggiungimento della certificazione delle competenze. In caso di mancato riconoscimento 

del progetto formativo presentato dall’Agenzia formativa che ha presentato l’offerta economica più 

vantaggiosa (criterio del minor prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 4 del D.Lgs.vo 50/2016), la 

stessa Agenzia formativa verrà esclusa e si procederà allo scorrimento della graduatoria; 

 

4. PASSOE di cui all’art. 2, comma 3 lett.b) della delibera ANAC n. 157/2016;  

 

5. PATTO DI INTEGRITA’ 

 

6. DOCUMENTO DI IDENTITA’ del Legale Rappresentante 
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Contenuto della Busta “B – Offerta economica” 

Nella Busta “B” deve essere contenuta, a pena di esclusione, la seguente documentazione:     

L’offerta economica, in lingua italiana, sottoscritta con firma leggibile e per esteso da parte del Legale 

rappresentante dell’Agenzia Formativa o dal soggetto regolarmente munito dei relativi poteri di firma, sulla 

base delle seguenti indicazioni:   

il prezzo offerto da indicare in cifre ed in lettere, dovrà intendersi e specificarsi per il costo complessivo del 

singolo percorso formativo da attivare presso ciascuna delle sedi indicate, unitamente all’indicazione 

dell’importo complessivo per lo svolgimento dei tre percorsi formativi, secondo lo schema seguente:  

 

 

Corso di formazione da attivare presso la C.C. di Cagliari Uta: euro ……… (……..)  

Corso di formazione da attivare presso la C.C.  di Nuoro: euro ……. (……..) 

Corso di formazione da attivare presso la C.C.  di Sassari: euro ……. (……..)   

TOTALE Offerta: euro ……. (………) 

 

La dichiarazione sulla validità e sull’invariabilità dell’offerta economica decorre, a tutti gli effetti, per un 

periodo non inferiore (180) giorni solari, dal termine della sua presentazione.  

 

 

7. CRITERIO E PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE 

6.1 CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

L'aggiudicazione del servizio verrà effettuata nella parte relativa al prezzo, utilizzando quindi il criterio del 

minor prezzo, ai sensi dell’art. 36 comma 9-bis del Codice dei Contratti e dell’art. 95, comma 4, del D. 

Lgs.vo 50/2016. 

L'aggiudicazione dell'appalto sarà, quindi, disposta a favore del concorrente che avrà offerto il minor prezzo 

risultante dalla comparazione tra le diverse offerte pervenute. 

Qualora dovessero pervenire offerte di uguale importo, si provvederà a richiedere un ulteriore ribasso, e in 

caso di unanime rifiuto al miglioramento delle offerte, l’Amministrazione procederà all’aggiudicazione 

mediante sorteggio, con le modalità stabilite dall’Amministrazione stessa e a suo insindacabile giudizio. 

 

 

6.2 PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE 

La commissione di gara comunicherà, mediante PEC, alle Agenzie formative che prenderanno parte alla 

procedura negoziata di cui in oggetto, con almeno 5 giorni di anticipo, la data di apertura delle buste.  

La commissione di gara, il giorno dell’apertura delle offerte, procede a: 

 

1. verificare la correttezza formale della documentazione amministrativa, di cui alla Busta “A - 

Documentazione” e, previa attivazione del soccorso istruttorio, in caso negativo, alla esclusione 

dalla procedura di gara;  

 

SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, l’incompletezza e 

ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti all’offerta 

economica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 

del Codice. L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del 
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requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La 

successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare l’esistenza di 

circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo 

dell’offerta. Nello specifico valgono le seguenti regole: 

• il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso istruttorio e 

determina l’esclusione dalla procedura di gara; 

• l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di 

partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e della domanda, ivi compreso 

il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni; 

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non superiore a 

dieci giorni -perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i 

soggetti che le devono rendere. 

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la Stazione 

appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a pena di 

esclusione. In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del 

concorrente dalla procedura. 

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice è facoltà della stazione appaltante 

invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e 

dichiarazioni presentati. 

 

2. all’apertura delle Buste “B - Offerta economica” presentate dai concorrenti non esclusi dalla gara e 

alla redazione della proposta di aggiudicazione dell’appalto, e alla redazione della graduatoria 

provvisoria. 

 

Concluso il procedimento di cui sopra, la stazione appaltante, previa verifica della proposta di 

aggiudicazione ai sensi dell'art. 33, comma 1 del D.Lgs. 50/2016, provvede all’aggiudicazione ai sensi 

dell’art. 32 comma 5 del D.Lgs. 50/2016. 

Pertanto, sarà necessario un apposito provvedimento di aggiudicazione definitiva, prima che la proposta di 

aggiudicazione della Commissione in sede di gara vincoli l’Amministrazione. Il provvedimento di 

aggiudicazione definitiva è condizionato al riconoscimento, da parte dell’Assessorato del Lavoro, 

Formazione professionale, cooperazione e sicurezza sociale della Regione Autonoma della Sardegna, del 

percorso formativo per la certificazione delle competenze, presentato dall’Agenzia formativa. 

In caso di mancato riconoscimento del progetto formativo presentato dall’Agenzia formativa che ha 

presentato l’offerta economica più vantaggiosa (criterio del minor prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 4 del 

D.Lgs.vo 50/2016), la stessa Agenzia formativa verrà esclusa e si procederà allo scorrimento della 

graduatoria. 

  

L'aggiudicazione diventa efficace dopo la verifica del possesso dei prescritti requisiti ai sensi dell’art. 32 

comma 7 del D.Lgs. 50/2016. 

La stazione appaltante, ai sensi dell’art. 85 comma 5 del Codice, richiede all’aggiudicatario di presentare i 

documenti di cui all’art. 86 del Codice, ai fini della prova dell’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 

80 e del rispetto dei criteri di selezione di cui all’art. 83 del medesimo Codice. Tale verifica avverrà 

attraverso l’utilizzo del sistema AVCpass 

L’aggiudicazione non equivale ad accettazione dell’offerta. 
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Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione 

appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 12 del 

Codice. 

 

La stazione appaltante si riserva il diritto di 

- procedere all’aggiudicazione dell’appalto anche in presenza di una sola offerta valida sempre che sia 

ritenuta congrua e conveniente; 

- differire, spostare o revocare il procedimento di gara senza alcun diritto dei concorrenti a rimborsi di sorta. 

 

 

8. STIPULA DEL CONTRATTO 

Dopo l’aggiudicazione definitiva l’Amministrazione invita l’aggiudicatario a: 

- stipulare il contratto mediante scrittura privata, ai sensi dell’art. 32 comma 14 del D.Lgs. 50/2016, nel 

termine di 10 giorni dall’aggiudicazione definitiva, efficace in quanto non si applica il termine dilatorio di 

stand still di 35 giorni per la stipula del contratto, ai sensi del comma 10 lettera b) dell’art. 32 del citato 

decreto legislativo; 

- versare l’importo relativo alle spese di imposta di bollo (n° due marche da bollo di €. 16,00) 

- costituire garanzia definitiva ai sensi dell’art. 103 del D.Lgs. 50/2016; 

- produrre quant’altro necessario per la stipula del contratto. 

 

La stipula del contratto d’appalto con la ditta aggiudicataria è, comunque, subordinata al positivo esito delle 

procedure previste dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia, in quanto applicabili, e dalle norme 

legislative e regolamentari vigenti in materia di controlli sulla veridicità delle dichiarazioni sostitutive 

effettuate.  

 

9. PENALI 

Qualora per qualsiasi motivo, le forniture o i servizi oggetto del contratto non siano espletati nei termini 

previsti, salvo giustificati motivi, accolti dalla Stazione appaltante, ovvero nella loro interezza o non siano 

conformi a quanto previsto nella lettera d’ordine, le irregolarità o manchevolezze accertate saranno 

immediatamente segnalate perché l’operatore economico provveda a sanare immediatamente la situazione e 

lo stesso potrà essere tenuto al pagamento di una penale dell’1 per mille dell’importo di aggiudicazione.  

L’ammontare complessivo delle penalità applicate non potrà, in ogni caso, superare il 10% dell’importo 

contrattuale, oltre il quale l’Amministrazione ha facoltà di avviare le procedure per la risoluzione del 

contratto. La richiesta e/o il pagamento delle penali non esonera in nessun caso l’agenzia Formativa 

dall’adempimento dell’obbligazione per la quale si è resa inadempiente e/o che ha fatto sorgere l’obbligo di 

pagamento della medesima penale. 

 

10. MODALITA’ DI PAGAMENTO E TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANIARI 

Al pagamento del servizio reso si provvederà con i fondi messi a disposizione dal Ministero della Giustizia e 

gravanti sul pertinente capitolo di spesa. Qualora, per sopravvenuti motivi di pubblico interesse o per 

mutamenti di carattere organizzativo che coinvolgano l’Amministrazione e che abbiano incidenza 

sull’esecuzione dell’intero appalto e sulla disponibilità di risorse sul pertinente capitolo di bilancio, 

l’Amministrazione si riserva di dare priorità allo svolgimento dei Corsi di formazione secondo il seguente 

ordine:  

1. C.C Cagliari – Uta 

2. C.C. Nuoro 
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3. C.C. Sassari 

Le fatture per ciascuna sede di svolgimento del corso (C.C. Cagliari-Uta, C.C. Nuoro e C.C. Sassari) 

dovranno essere emesse, a conclusione del servizio di formazione in oggetto, e successivamente all’avvenuta 

comunicazione di esito favorevole di regolare esecuzione con il rilascio della certificazione ed in osservanza 

delle normative vigenti in materia.  

La Stazione Appaltante provvederà al pagamento delle fatture entro 30 (trenta) giorni dalla loro 

presentazione, mediante bonifico bancario. 

Il pagamento di ciascuna singola fattura è subordinato al ricevimento da parte del Committente di copia del 

D.U.R.C. (Documento unico di regolarità contributiva) attestante la regolarità contributiva dell’appaltatore, 

in corso di validità. In caso di ottenimento da parte del D.E.C. di un D.U.R.C. che segnali un’inadempienza 

contributiva relativa ad uno o più soggetti impiegati nell’esecuzione del contratto, la Stazione Appaltante 

sospende il pagamento della fattura fino a presentazione di un D.U.R.C. attestante la regolarità contributiva. 

 

Il pagamento verrà effettuato a seguito di presentazione di fattura, in forma elettronica ai sensi della Legge 

244/2007, art. 1 commi da 209 a 214. Inoltre, ai sensi dell’art. 25 del Decreto Legge n. 66/2014, al fine di 

garantire l’effettiva tracciabilità dei pagamenti da parte delle pubbliche amministrazioni, che dovrà riportare:  

• Il codice identificativo di gara (CIG), ai sensi della Legge n. 136 del 13 agosto 2010.  

Pertanto, questa Amministrazione non potrà procedere al pagamento delle fatture elettroniche che non 

riportano il codice CIG. 

 

11. INFORMATIVA IN MATERIA DI PROTEZIONE E TUTELA DATI PERSONALI 

Ai sensi del D.lgs. n.196/2003, “Codice in materia di protezione dei dati personali”, nel testo in vigore, i dati 

forniti dagli offerenti sono raccolti e trattati esclusivamente per lo svolgimento della presente procedura di 

gara e dell’eventuale successiva stipula e gestione del contratto. La partecipazione alla presente procedura 

equivale ad autorizzazione al trattamento dei dati. 

Informativa privacy, ai sensi degli articoli 13-14 del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) 

-Titolare del trattamento: Provveditorato Regionale dell’Amministrazione Penitenziaria della Sardegna, 

viale Buoncammino n. 19 Cagliari. PEC: prot.pr.cagliari@giustiziacert.it  

Tel. 070-401513; 070-401294 

-Tipologia di dati: Dati personali forniti dall’operatore economico; 

-Finalità del trattamento: l'esecuzione degli obblighi derivanti dai rapporti negoziali in essere fra le parti, 

anche nella fase precontrattuale; per la tutela giurisdizionale dei diritti contrattuali; per l’adempimento degli 

obblighi derivanti dalle norme di legge. Il conferimento dei dati è strettamente funzionale allo svolgimento di 

tali attività. Il mancato conferimento di dati comporterà l’impossibilità di instaurare o proseguire il rapporto 

contrattuale. 

-Modalità del trattamento: I dati personali verranno trattati nei modi e nei limiti necessari al perseguimento 

di dette finalità in forma cartacea, informatizzata e telematica ed inseriti nelle pertinenti banche dati, cui 

potranno accedere gli incaricati al trattamento dei dati. Il trattamento potrà anche essere effettuato da terzi 

che forniscono specifici servizi elaborativi, amministrativi o strumentali necessari per il raggiungimento 

delle finalità di cui sopra.  Tutte le operazioni di trattamento dei dati sono attuate in modo da garantire 

l’integrità, la riservatezza e la disponibilità dei dati personali.  
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-Periodo di conservazione dei dati: I dati personali saranno conservati per un arco di tempo non superiore al 

conseguimento delle finalità per le quali sono trattati e in conformità alle norme sulla conservazione della 

documentazione amministrativa.  

-Ambito di comunicazione e diffusione dei dati: in relazione alle finalità del trattamento, i dati potranno 

essere comunicati a soggetti pubblici in adempimento di obblighi normativi, alle banche per la gestione 

d’incassi e pagamenti, a società e studi legali per la tutela dei diritti contrattuali; 

-Diritti dell’interessato: gli interessati hanno il diritto di ottenere, nei casi previsti, l'accesso ai propri dati 

personali, la rettifica, la cancellazione, la limitazione del trattamento o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. 

GDPR).  

L'apposita istanza è presentata al Provveditore Regionale dell’Amministrazione Penitenziaria della Sardegna 

all’indirizzo PEC: prot.pr.cagliari@giustiziacert.it   

Gli interessati possono proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali o adire le opportune 

sedi giudiziarie (artt. 77 e ss. GDPR). 

 

Clausola di salvaguardia e altre informazioni 

 

La presente richiesta non vincola in alcun modo la Stazione Appaltante che sarà libera di avviare altre 

procedure e/o di sospendere, modificare o annullare, in tutto o in parte, la presente procedura. 

L’Agenzia Formativa, per quanto non espressamente previsto nella presente richiesta di preventivo di spesa, è 

tenuta all'osservanza delle norme o delle Leggi vigenti per gli appalti pubblici di forniture. 

 

Per qualsiasi informazione rivolgersi all’Ufficio Detenuti e Trattamento - Settore Trattamento o all’Ufficio 

Risorse Materiali e Contabilità del Provveditorato dell’Amministrazione Penitenziaria della Sardegna 070-

401513 o 070-401294, e richiedere nello specifico del dr. Gianluca Aracu o della dr.ssa Serenella Cossellu. 

 

 

 

 

Il Direttore dell’Ufficio II 

Risorse Materiali e Contabilità 

Dr.ssa Emanuela Ceccarelli 
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