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0. PREMESSE.

L'applicazione risponde ai requisiti del bando pubblicato in Gazzetta Ufficiale del 07 aprile 2017.

L'accesso e possibile mediante un qualsiasi browser Internet Explorer nella versione 11.0, Firefox o
Google Chrome.
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1. PROCEDURA DI REGISTRAZIONE

L'accesso all'applicazione web per la gestione online delle domande di cui alle premesse, avviene mediante
selezione dell’lURL di accesso pubblicato nella specifica sezione del sito ufficiale del Ministero della Giustizia

www.giustizia.it.
Le attivita operative sono le seguenti:
1. Aprire un browser di Internet compatibile e digitare la seguente URL: www.giustizia.it.
2. Nella sezione specifica € presente un collegamento che indirizza direttamente alla procedura di

acquisizione domande per i concorsi giustizia. Nella stessa sezione € presente un’area che raccoglie il
materiale normativo e informativo, nonché 'accesso alle FAQ dell'applicazione web predisposta.

p

‘ Ministero della Giustizia
Percorsi chiarl e precisi: un tuo diritto

Home

PAGINA DI REGISTRAZIONE

Benvenuti nella procedura di iscrizione on-line ai concorsi gestiti dal Ministero Se & il tuo primo accesso, inserisci il tuo codice fiscale, il tuo indirizzo e-mail e
della Giustizia premi "Invia"

Il sistema ti invierd una e-mail che ti consentira di entrare nell'applicazione e
completare la registrazione del tuo profilo

Se sei un utente gia registrato vai alla pagina di accesso
Codice Fiscale * 2

Indinzzo di P
posta
elettronica *

Conferma
indirizzo di
posta
elettronica *

8n583 ©

i

Figura 1 - Pagina di registrazione
La pagina che si apre propone centralmente:

e una sezione “Benvenuto”, in cui sono pubblicate informazioni inerenti il servizio;
e una sezione “Registrazione” in cui & possibile inserire i dati per la registrazione.

1.1 RICHIESTA DI REGISTRAZIONE

Dalla pagina di registrazione, nel riquadro “Registrazione”, occorre inserire il proprio Codice Fiscale e nei relativi
campi, una casella di posta personale.

Laregistrazione prevede I'inoltro, a tale casella di posta, delle informazioni necessarie per il completamento della
procedura di registrazione.
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Al di sotto del campo “Indirizzo e-mail” € presente un’immagine con caratteri € numeri che, una volta letti,
dovranno essere inseriti nel campo testo corrispondente.

L'immagine si aggiorna ogni volta che viene eseguito un nuovo caricamento della pagina o che si clicca
sullimmagine contenente la doppia freccia sopra il bottone “Invia”.

Si clicca quindi il bottone “Invia” e si resta in attesa di ricevere una mail con le istruzioni necessarie per il
completamento della registrazione.

1.2 COMPLETAMENTO DELLA REGISTRAZIONE

1.2.1 Accesso al sito di registrazione

Il sistema invia nella casella di posta personale, indicata nella Richiesta di Registrazione, una e-mail contenente
tutte le informazioni necessarie al completamento della procedura di registrazione. Un esempio & riportato nella
figura seguente:

Dip. Org. Giudinaria Hotifiche Concorsi Personale Test <hepomesasnligmal com 12 50 (21 maniili Ta) - ’

Brmrpenusg

i laa Codee Frcale & S -0y c-senla Mulsngs con 1 quaie B sarh possitie BICecee StCEsSvAMEends ata protedurs o Concors!
Proma ol poiedens chind perd Compleiale il negsiranone

Par prodsiens, CRLA T nGANELD SpgUsTie (58 0 IOK & SDETTA0 B (0 (e O COMUnGUe Ron rmona, B CORa @ g OiR gel b TR0 4088 DRTH
e W del i Drowser]

iy b 164 =8 10 BOnL T DTy e o T A T - Do e _. CONCorEs Iokere 140 aTTRESONA T 41 18 T 0 OpOns 4650

ATTENTHOHE | datl sopna nporial sono emporansd ¢ uligzabil por i soda G di fegslrasions

Al oges rugva. i heesla) & acopund ofeiBSuala con quesio nderizao & porsta slptione 3 vema genetala una fugyd arsepg lemporanes Che nvalsderd queda
sopra npoetaia

Drarsi:s fa negisirapone polrm definine [ Passeond personale & coiregoene evensuaimente Mutenza (I luo Codice Feecaie | prd Faccesss 580

Cueso messagaen & sialo gennralo da un ssfema autamalico
55 prega di non Napondens, W mal non poltl essere elta

PEr NCRREShs O RSOMSADOn! O ASSSIEnIa, CONSURANE  Home Pags ool o

Figura 2 - E-mail di registrazione
Nel corpo della e-mail ricevuta & presente un indirizzo internet. E necessario cliccare su tale collegamento
oppure, laddove alcuni provider di posta elettronico non lo consentano, € necessario copiare e incollare l'intero
testo sulla barra dei servizi internet del browser.

1.2.2 Completamento della registrazione
Una volta eseguite le operazioni di cui al paragrafo precedente, si apre il modulo di registrazione.
N.B.: Particolare attenzione dovra essere dedicata nell'inserimento dei “Dati anagrafici” in quanto, le

informazioni inserite, saranno riprese come dati non modificabili durante la compilazione della domanda
di partecipazione alla procedura.
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| Home
Ibodudo di registrazione b
I sl SEEone Eard posible Cioagnoeme *
TETA D00 [BCDEES0 M [l
i vz gl ANneslni della &
FhASNA Homne
In fase o ropRinsong & PCTEREND
cormpdare | piopi (i anagiaha §i Cotics Faesa U ——
campd coantrassegnatl com i
cansfers * aoni oblligalo) & B *
] F—

o L L & L s Eeord Fa Michily
TRCCIssg: Hafo @ * ~

Stato & ragcts © ot -

Frow. O nasots * Salazions (WA vocD Comung o Eshaziona i wore .

mascia *

BEDRCARE ALTRA LOCALITA

Dt e resaciene:

Slatod

faka b
PedaanTE =
Piw d F PR ———— i g Ho i o
IEEAdEnTE * rRsienza *
IndeEze -~ =
Ay Afrg Recapdo
Teketomes = Talddonics

Figura 3 - Modulo di registrazione

Sono presenti due sezioni distinte: Dati Anagrafici e Dati di residenza.
1.2.3 Dati Anagrafici

Nei Dati Anagrafici & possibile inserire i seguenti campi obbligatori:

< Cognome

e Nome

e Sesso

e Stato di Nascita

e Provincia

e Comune di Nascita

Se lo stato di nascita € estero, la Provincia e il Comune di nascita non potranno essere modificati; inoltre, cosi
come quando il comune non é tra quelli indicati in elenco, sara possibile indicare la Localita.

1.2.4 Dati di Residenza
Nei Dati di Residenza & possibile inserire i seguenti campi obbligatori:

e Stato
* Provincia di residenza
e Comune diresidenza
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e Stato di Nascita

e Provincia

e Comune di Nascita

e Indirizzo

e CAP

e Recapito Telefonico

e Altro recapito telefonico

Tutti i campi sono obbligatori ad eccezione di “Altro recapito telefonico”.
Se lo Stato di residenza € estero, la Provincia e il Comune di residenza non potranno essere modificati.
1.2.5 Conferma dei dati inseriti

Cliccando il bottone “Conferma” il sistema effettua un controllo di congruenza delle informazioni inserite rispetto
al Codice Fiscale.

In caso di anomalia appare un messaggio di discrepanza tra il Codice Fiscale inserito e quello calcolato dal
sistema sulla base delle informazioni anagrafiche inserite. Cliccando il bottone “Conferma” dell’avviso, si certifica
la correttezza del Codice Fiscale inserito, altrimenti, cliccando il bottone “Modifica”, il sistema consente la rettifica
del Codice Fiscale o delle informazioni anagrafiche inserite.

1.2.6 Scelta della password

Il sistema presenta gindi il riquadro “Utenza” in cui & necessario scegliere la password per I'autenticazione al sito
di registrazione.

Utenza Indirizzo di posta
elettronica
Password * Conferma

Fassword *

il Dichiaro di aver letto [informariva relativa al Decreio Legisiativo n. 196 del 30 giugno 2003 suila tutela dei dati
personali e, ai sensi dell"articolo 46 del d.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445 e successive modificazioni, di essere
consapevole delle responsabilita penali e civili che ai sensi dell'articolo 76 del medesimo d.P.R. possono derivare
da dichiarazioni mendaci

Figura 4 - Utenza

La password scelta deve essere almeno di 8 caratteri e deve contenere maiuscole, minuscole, numeri e caratteri
speciali.

La stessa password scelta deve essere inserita in entrambi i campi “Password” e “Conferma Password”.

E obbligatoria la lettura e il consenso delle dichiarazioni con la spunta del relativo riquadro e per proseguire si
clicca il bottone “Invia”.

Il sistema invia all'indirizzo e-mail registrato una sintesi delle informazioni inserite in fase di registrazione.

1.3 CAMBIO PASSWORD

Nella pagina di Figura 5, nel riquadro “Utenti registrati”, sotto il bottone “Accedi”, & presente un link che riconduce
alla pagina di recupero della password.
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( Ministero della Gilustizia {\“
Percorsi chiar! e precisi: un tuo didtto

Home

Recupera Password

Inserisci il tuo codice fiscale e l'indirizzo e-mail con il quale i sei registrato e premi invia

Codice Fiscale 2

Indirizzo di posta eletironica -
=

Figura 5 - Recupera Password

Inserendo rispettivamente il Codice Fiscale e I'indirizzo di posta elettronica utilizzati in fase di registrazione, il
sistema invia una email contenente le informazioni necessarie a cambiare la password di accesso al sito di
acquisizione delle domande di partecipazione.

Pagina 8 di 21



Ed. 01 Rev. A/06-04-2017

2. ACQUISIZIONE DOMANDA PARTECIPAZIONE

L'accesso all'applicazione web per la gestione online delle domande di cui alle premesse, avviene mediante
selezione dell’lURL di accesso pubblicato nella specifica sezione del sito ufficiale del Ministero della Giustizia

www.giustizia.it.
Le attivita operative sono le seguenti:
3. Aprire un browser di Internet compatibile e digitare la seguente URL: www.giustizia.it.
4. Nella sezione specifica & presente un collegamento che indirizza direttamente alla procedura di
selezione interna. Nella stessa sezione € presente un’area che raccoglie il materiale normativo e

informativo, nonché I'accesso alle FAQ dell'applicazione web predisposta.

5. E possibile inoltre accedere direttamente alla procedura digitando il seguente testo sulla URL del
browser: https://concorsipersonaledap.giustizia.it/concorso-dap

( Ministero della Giustizia fﬁ
Percorsi chian e precisi: un fuo diritio

Home

CONCORSO PER COMPLESSIVI N. 540 POSTI DI ALLIEVO AGENTE MASCHILE E FEMMINILE
PUBBLICATO NELLA GAZZETTA UFFICIALE DEL 07 APRILE 2017

Assistenza Tecnica

]

Prima di compilare |3 domanda di partecipazione al concorso € necessario
registrarsi

Pagina di registrazione

Utente Registrato

Se hai gia completato |a faze di regisirazione, insenzci 'Utenza scelta e 1a password
ricevuta via e-mail

Utenza *

Paszword *

76rdd ©

Per recuperare i tuci dafi d'accesso clicca qui

Figura 6 - Acquisizione domande di partecipazione
La pagina che si apre propone centralmente:

e una sezione “Assistenza” in cui sono riportati i recapiti per I'accesso al servizio a supporto dei
candidati

e una sezione “Avvertenze”, in cui sono pubblicate informazioni inerenti il servizio;

e L’'accesso per utenti registrati
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2.1 ASSISTENZA

Nella sezione Assistenza sono pubblicati i contatti del servizio del Ministero della Giustizia, a supporto dei
candidati per la compilazione delle domande.

2.2 AVVERTENZE

Nella sezione Avvertenze sono pubblicate informazioni che, nel corso di tutta la durata della procedura
concorsuale, si ritiene possano essere utili alla disponibilita del servizio.

2.3 UTENTI REGITRATI.
Nella sezione a destra “Utenti registrati” della pagina del sito, sono presenti due riquadri contrassegnati dalle
etichette “Utenza” e “Password” da compilare per I'accesso al servizio e procedere alla compilazione delle
domande.

L'utenza e la Password corrispondono rispettivamente al Codice Fiscale e alla password scelta nel corso della
procedura di registrazione.

La password, personale e incedibile, non ¢ visibile all'utente nel momento in cui viene digitata. Una volta inserite
le credenziali da accesso e cliccato il bottone “Accedi”, si viene indirizzati alla Home Page.

Eventuali errori all'accesso per password errata, password scaduta saranno notificati con specifici errori.

Nello stesso riquadro, nel caso in cui I'utente non sia ancora registrato, cliccando il collegamento “accedi alla
registrazione” si sara indirizzati al sito di registrazione.

Nel caso di dimenticanza della password inserita durante la fase di registrazione, il sistema propone il
collegamento alla procedura per il cambio password.

2.4 HOME PAGE.
L'uente, una volta fatto accesso al sistema, visualizza sulla sinistra due menu laterali distinti:
e Presenta Domanda
e Visualizza Situazione Domanda

Le procedure disponibili sono elencate nella pagina che si apre (vedi figura), con I'evidenza delle date di apertura
e chiusura dei bandi.

Alla scadenza dei termini, le procedure non piu disponibili non saranno visualizzate.
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‘ Ministero della Giustizia
Percorsi chiari e precisi: un fuo diritfo

| Home | Area Download
M Prezenta domanda Procedure disponibili
@ Visualizza situazione Seleziona Descrizione procedura di selezione interna Termini di presentazione
O COMCORSO PER COMPLESSIVI M. 540 POSTI DI ALLIEVO E possibile presentare on-ling le
AGENTE MASCHILE E FEMMINILE PUBELICATO NELLA domande dal ™=

GAZZETTA UFFICIALE DEL 07 APRILE 2017 - ALIQUOTA A)
M. 378 POSTI (M. 253 UOMINI E N. 95 DONNE) RISERVATO
AlVOLONTARI IN FERMA PREFISSATA DI UN ANNO
(VFP1) IN SERVIZIO DA ALMEMNO SEI MESI OVWVERO IN
RAFFERMA ANNUALE DI SERVIZIO

@] CONCORS0 PER COMPLESSIVI N. 540 POSTI DI ALLIEVO E possibile presentare on-line le
AGENTE MASCHILE E FEMMIMILE PUBELICATO MNELLA domande dal Femt——
GAZZETTA UFFICIALE DEL 07 APRILE 2017 - ALIQUOTA B)
M. 162 POSTI (M. 122 UOMINI E N. 40 DONNE) RISERVATO
AlVOLONTARI IN FERMA PREFISSATA DI UN AMNG
(VFP1) IN CONGEDO ED Al VOLONTARI IN FERMA
PREFISSATA QUADRIENNALE (VFP4) IN SERVIZIO O IN
CONGEDO.

Compila Domanda

Figura 7 - Home Page

Nel selezionare I'avviso di interesse, si abilita il bottone “Compila domanda” in basso alla pagina; cliccando il
bottone si viene indirizzati ad una pagina successiva.

Alla scadenza dei termini, le procedure non piu disponibili non saranno visualizzate.

2.5 COMPILAZIONE DOMANDA

Dopo la selezione del concorso, la prima maschera che si presenta all’'utente € la maschera contenenti i dati
anagrafici e di contatto, segue poi una maschera contenente le Dichiarazioni (si tratta di 19 riquadri distinti) e per
ultimo & presente una maschera in cui & necessario stampare la domanda acquisita dal sistema ed eseguire il
caricamento della scansione della stessa datata e firmata, corredata di documento di identita valido.

2.5.1 Dati Anagrafici

Le informazioni contenute nel riquadro “Dati anagrafici” sono non modificabili e sono le stesse di quelle inserite
in fase di registrazione.
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H Presenta domanda AL MINISTERO DELLA GIUSTIZIA
DIPARTIMENTO DELL'AMMINISTRAZIONE PENITENZIARIA

Q Visualizza situazione Direzione Generale del Personale e delle Risorse
- Ufficio VI - Concorsi
lliLa sottoscrittola
CHIEDE
DI ESSERE AMMESSO/A A AL CONCORSO PER COMPELSSIVI N. 540 POSTI DI ALLIEVO AGENTE
MASCHILE E FEMMINILE PUBBLICATO NELLA GAZZETTA UFFICIALE
DEL 07 APRILE 2017 - ALIQUOTA A} N. 378 POSTI (N. 283 UOMINI E N. 95 DONNE) RISERVATO Al
VOLONTARIIN FERMA PREFISSATA DI UN ANNO (VFP1) IN SERVIZIO DA ALMENO SEI MESI
OVVERO IN RAFFERMA ANNUALE DI SERVIZIO

A tal fine, ai sensi deilarticolo 46 del D.P.R. 2§ dicembre 2000 n. 445 e successive modificazioni e, consapevole delle
responsabilité penali e civili che ai sensi dellarticolo 76 del medesimo D.P.R. possono derivare da dichisrazioni mendaci

DICHIARA sotto la propria responsabilita
Dali Anagrafici

GCognome * AUGIERO
Home * FRANGESGCO
Codice Fiscale * - gparncesLzaFaaan
Sesso * (O Femmina # Maschio
Matofa il * 2800711968 =
Stato Nascita * Italia v
Prov. di nascita * CATANIA v Gomune di Trecastagni v

Nascita *

INDICARE ALTRO COMUNE NOM |

Codice IBAN

Figura 8 - Dati Anagrafici
2.5.2 Dati di contatto

Nel riguadro “Residenza” sono presenti le informazioni presenti inserite in fase di registrazione che & possibile
modificare.

Nel caso in cui i dati di “Domicilio” siano diversi da quelli di “Residenza”, per abilitare l'inserimento delle
informazioni negli specifici quadri, occore spuntare la dicitura “Indicare solose diverso dalla residenza...”

Si fa presente che i campi contrassegnati da un carattere “*” sono obbligatori e I'utente deve accertarsi di aver
compilato correttamente le informazioni obbligatorie.

Per passare al quadro successivo I'utente deve cliccare il bottone “Salva in bozza e prosegui”; in tal caso le
informazioni inserite sono memorizzate nel sistema e la domanda & salvata in “BOZZA". Cliccando il bottone
“Indietro” si viene indirizzati al riquadro precedente.
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Statp *
N ltalia v
Prov NAPOLI . Comume: Napoli v
Indirizzo * VIA ROMA & CaR* a0100]

Indicare solo se diverso dalla residenza per linvio delfle comunicazioni inerenti  concorso

Sie Halia .
Prov Seleziona ¥ Comune Seleziona I
Indinzzo * CAP~

Recapio Altro Recapio
Telefonico * - Telefonico
Posta
Elettronica * oo T erE T

Indiatra Sahva in bozza e proseqgui

Figura 9 - Dati di contatto
2.5.3 Dichiarazioni: Quadril -4
Nel primo riquadro occorre:

e scegliere uno dei titoli presenti in elenco;

e specificare listituzione presso la quale si & conseguito il titolo
e indicare la sede di tale istituzione

« specificare I'anno (in quattro cifre) di conseguimento del titolo

Il secondo riquadro si riferisce alla “Posizione Militare” e deve essere obbligatoriamente scelto la voce piu
opportuna che appare in elenco.

Se e stata scelta la procedura che si riferisce all’aliquota A), i valori riportati nel campo “Posizione Militare” sono
i seguenti:

1. VFP1 IN SERVIZIO DA ALMENO 6 MESI
2. VFP1 IN RAFFERMA ANNUALE

Se é stata scelta la procedura che si riferisce all’aliquota B), i valori riportati nel campo “Posizione Militare” sono
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i seguenti:

3. VFP1 IN CONGEDO
4, VFP4 IN SERVIZIO
5. VFP4 IN CONGEDO

Le opzioni che & possibile modificare nella maschera al quadro 5 cambiano in funzione delle scelte effettuate.

Il terzo riquadro si riferisce allo “Stato Civile” e deve essere obbligatoriamente scelta la voce piu opportuna che
appare in elenco.

Il quarto riquadro (titoli di preferenza) deve essere selezionato solo se necessario selezonando le voci in elenco
pitl opportune.

@ﬁeru dello Glustizia P( -

[ e} :u’.'l'-hff,'}.‘l:‘-:'h. LN D -
[ Home | Arpa Downboad m

m Il sottoscritto/a inoltre dichiara

S Vi o ol ey H d masere In potsesss del hojo o stado NoCnTaciuln 0f sendd dela nomsali WgeTie

S
i Seliriona Lina vooa -

COMSEOUN phesan "

con son iy
o
Simia il i
Provincia TabT o LN oot L GO Sl i LA W e
Indaia Y Lo B EShora
Posiriona Wik HElETionG Und Vool o
By e Selaziona una wos W
O Figll @ o | ndd ipesnidm iseranita: dal G ot B oareSdaln Sla oo mageln o
O o eLGerd in poossssn o 186 0 prafEenrs i ol slfan. 507 A 2 magpeo Y008, n 48T & suncacstiys modfcng §
PTG BT O

Figura 10 - Dichiarazioni: Quadri 1 - 4

| titoli di preferenza sono indicati secondo l'art. 5 D.P.R. del 9 maggio 1994, n 487 e scucc. Modifiche e integrazioni
€ possono essere i seguenti:

gli insigniti di medaglia al valor militare;

i mutilati ed invalidi di guerra ex combattenti;

i mutilati ed invalidi per fatto di guerra;

i mutilati ed invalidi per servizio nel settore pubblico e privato;

gli orfani di guerra;

gli orfani dei caduti per fatto di guerra;

gli orfani dei caduti per servizio nel settore pubblico e privato;

i feriti in combattimento;

. gli insigniti di croce di guerra o di altra attestazione speciale di merito di guerra, nonché i capi di famiglia numerosa;
10. i figli dei mutilati e degli invalidi di guerra ex combattenti;

11. ifigli dei mutilati e degli invalidi per fatto di guerra;

12. ifigli dei mutilati e degli invalidi per servizio nel settore pubblico e privato;

CONOOA~AWNPE
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13. i genitori vedovi non risposati, i coniugi non risposati e le sorelle ed i fratelli vedovi o non sposati dei caduti di guerra;

14. i genitori vedovi non risposati, i coniugi non risposati e le sorelle ed i fratelli vedovi 0 non sposati dei caduti per fatto
di guerra;

15. i genitori vedovi non risposati, i coniugi non risposati e le sorelle ed i fratelli vedovi o non sposati dei caduti per
servizio nel settore pubblico o privato;

16. coloro che abbiano prestato il servizio militare come combattenti;

17. coloro che abbiano prestato lodevole servizio a qualunque titolo, per non meno di un anno nelllAmministrazione
della Giustizia;

18. i coniugati ed i non coniugati con riguardo al numero dei figli a carico;

19. gliinvalidi e i mutilati civili;

20. i militari volontari delle Forze armate congedati senza demerito al termine della ferma o rafferma.

2.5.4 Dichiarazioni in merito al servizio

2.5.4.1 Dichiarazioni in merito al servizio — Aliquota A)

Le opzioni che & possibile modificare nella maschera cambiano in funzione delle seguenti scelte.

1. Se la scelta del campo “Posizione militare” & “VFP1 IN SERVIZIO DA ALMENO 6 MESI":

‘ Posizione Militare * _SI e I

VFP1 IN SERVIZIC DA ALMENG & MESI
WVFP1 IN RAFFERMA ANNUALE

Seleziona una voce W
nel riquadro “in merito al servizio dichiara” & possibile inserire la sola data di incorporazione.

[ Stato civile *

2. Se la scelta del campo “Posizione militare” € “VFP1 IN RAFFERMA ANNUALE":

Nel riquadro “in merito al servizio dichiara” &€ possibile inserire la data di incorporazione e di rafferma.

IN MERITO AL SERVIZIO DICHIARA:

Arma *

Seleziona una voce W
Di eszere incorporato in = Di eszere stato ammes=o alla =
data: * rafferma annuale in data; *

Denominaziene dellultima
Comande in servizio: *

Provincia * Comune *

Seleziona una Proving w Seleziona una voce W

CAP =

Indirizzo Comanda: *

Recapito telefonico: *

Indigfro Salva ed esci Salva in bozza e prosegui

Figura 11 - Dichiarazioni "in merito al servizio" - aliquota A)

2.5.4.2 Dichiarazioni in merito al servizio — Aliquota B)

Se é stata scelta la procedura che si riferisce all'aliquota B), le opzioni che & possibile modificare nella maschera
successiva cambiano in funzione delle seguenti scelte.

Pagina 15 di 21



Ed. 01 Rev. A/06-04-2017

IN MERITO AL SERVIZIO DICHIARA:

A E
Arma Seleziona una voce W

Di es=ere incorporato in
data: *

Di ezsere congedato in data:

Denominazione dell'ultimo
Comando in senizio: *

Provincia * Seleziona una Proving s Comune * Seleziona una voce W
CAP =
Indirizzo Comando: *
Recapito telefonico: *
DICHIARO di essere alla data attualmente in congeda: * DN D) sl

Indietro Salva in bozza e prosegui

Figura 12- Dichiarazioni in merito al servizio - aliquota B)

1. Se la scelta del campo “Posizione militare” &€ “VFP1 IN CONGEDO":

Nel riguadro “in merito al servizio dichiara” & possibile inserire la data di incorporazione e la data di

congedo.

L'opzione “DICHIARO di essere in congedo” € impostata di default a “SI” (pud essere modificata).
2. Se la scelta del campo “Posizione militare” & “VFP4 IN SERVIZIO™:

nel riquadro “in merito al servizio dichiara” & possibile inserire la sola data di incorporazione e non é
possibile inserire la data di congedo.
L'opzione “DICHIARO di essere in congedo” &€ impostata di default a “NO” (puo essere modificata).

3. Se la scelta del campo “Posizione militare” & “VFP4 IN CONGEDO™:

Nel riquadro “in merito al servizio dichiara” & possibile inserire la data di incorporazione e di congedo.

L'opzione “DICHIARO di essere in congedo” € impostata di default a “SI” (pud essere modificata).
Cliccando sul bottone “Salva in bozza e prosegui”’, la domanda viene salvata e si passa alla maschera
successiva.

2.5.5 Dichiarazioni aggiuntive

Tutte le dichiarazioni aggiuntive sono selezionate di default in quanto trattasi di requisiti necessari, ad eccezione
delle seguenti:

e Diaver riportato condanne penali
e Note aggiuntive

In particolare, se selezionate, & possibile indicare:

e se si sono riportate condanne (campo testo da 70 caratteri)
e eventuali altre annotazioni (campo testo da 70 caratteri)
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Il softoscritto/a inoltre dichiara

H i essere Cittadinods italiano:

=] di esspna Cittadinods italiano:

H di essene fisicaments idoneo al'impiego

B di essene in possesso delle qualith marali e di condofla preyviste dall'art. 36, camma 6, del decreta legislativa 30 marzo
2001, n. 165

™ di mon aver riporato candanne a pena detentiva per deliti non colposi @ non assere stabo soflaposio a misura di sicuresza

e i men aver in corss, e procedimenti penali et procediment] amiminisfratisd per lapplicasione di miswne di sioureszza o
pravarzione, né che risuling procediment panall izomdibili ned casellana gisdiziane

[:l di aver fporato le sequenti condanne

RIPORTARE L'ESATTA INDICAZIONE

H di man essaere stabaia espulsada dalle FF.AR, o Canpi miitarmente amganizzat

=] di mon mssare stabala destituita’a da pubblici offic

H di secettane in casa di namina quakiasi sede di servizio & la permanenza di § anni nalls sede di assagnazions

=] i essene 8 conoscenza che il dian dellads provaie del concorso & utbe b comunicazion relative alla prava d'esame

saranno pubblicate sul sito del Ministero della Giushiza waw gustizia il a decorrens dal 6 giugno 2017 & che fals
comunicazions avrh valore di notifica a ot gii e et

=] di impegnarsi a comunicars tempestivaments, medianie raccomandata postale, e eventuali vadazioni del recapito per le
comunicazian nerenti al pressnbe conco o

H di essene dispostola, in casa di iscrizioni ad arganizzazioni sindacali diverse da quelle di cui allarticolo B3 della Legges 1°
aprile 1981, n121, & dare dimizsioni allatio dalla sus immissione in recls;

H di esspre 8 conoscenes dalle disposizioni indicate nal bando di concorna;

Ed di essene consapevale che, can la presente sottascizians, sutorizza il rattaments dei dabi personali ai sensi della Legge
30 giugno 2003, n 196,

=] di essere consapavale dalle respansabilith penali cui pud andare incontro incaso di dichiarazioni mendaci o false
attmstaziani, ai sensi dall'arficola 76 del D, P. B, 28 dicembre 2000, n.445

H di esspne 8 conoscenes cha la parlecipaziong ai concors per e carfene iniziali delle alire Forze d palizia ad ardinamenbs
civile & militare @ del Corpo Milikare della Croce Rossa, pravies dall'ars. 2199 DLgs. 68:2010, indethi nallannfe 2017 E
CAHLESS DI ESCLUSIOME DAL CONCORS0D, per | posti riserdati o cwi all' aliqueds &), mentne per i pesti di cui allaliguota
b} tale Bmitazions nan si applica ai valantan in ferma prefissata in congeda.

a Ewventuali alire annotaziani

INZERIRE EVENTILIALI ANMNOTAZIONI

\
Figura 13 - Dichiarazioni aggiuntive

Nella parte bassa della maschera delle Dichiarazioni, sono presenti tre bottoni:

e Indietro - la schermata si porta alla pagina precedente;
e Salva e esci - & possibile salvare i dati inseriti e uscire per continuare nella compilazione in un secondo momento:
la domanda resta nello stato di “BOZZA”;
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e Prosegui per I'invio - | dati inseriti sono corretti ed € possibile proseguire con 'invio della domanda. La domanda
in tal caso cambia e posta nello stato “IN ATTESA DI INVIO”.

Cliccando “Prosegui per l'invio” la domanda viene posta nello stato “IN ATTESA DI INVIO” e non & piu possibile
modificarla.

Viene proposta quindi la maschera successiva.

2.5.6 Sottomissione della domanda al sistema
Per sottomettere la domanda al sistema & necessario cliccare il bottone “Prosegui per l'invio”.
N.B.: Cliccando il bottone “Prosegui per I'invio” non sara piu possibile modificare i dati inseriti!
Sara tuttavia possibile annullare la domanda nel caso in cui si ritiene che le informazioni inserite non siano
corrette.

2.5.7 Invio della domanda

La maschera proposta presenta, nella sezione “Domanda”, il dettaglio sullo stato della domanda.
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( MI;nFsTaru dello Giustizio (4
Fercorsd chian & orece! wn (uo dito

| Home Area Download

F Presenta domanda

Q Visuaires siluariang

N Dasdeia]

Banda

CONCORS0 PER COMPLESSIVI N, 540 POSTI D4 ALLEEVO AGENTE MASCHILE E FEMMINILE PUBBLECATO NELLA
GAZZETTA UFFICIALE DEL 07 APRILE 2017 - ALIOL B MW 162 POSETI (M. 122 UOKINI E M. 40 DONNE) RISERVATO Al
WOLOMNTARL IN FERMA PREFISEATA DILIN ARNKO | 15 IN COMGEDD ED AlWVOLONTAR| IN FERMA PREFISEATA
CUADRIENMALE (VFP4) IN SERVIZIO O IN CONGEDD

M. Domanda Crata inizho compiagions Shata Domanda®
1080 T aprile 2017 5.30.07 INATTESA DI IBNVIO A
—-

“Clictare sullimmagine pdl per sgaricare | domanda

Par prosegiire neil'Inyio Iz domanda dovig es5end sakvaia, stampata, frmata, scansansta in formata POF unilaments a foteconia 6l
walide documenss di Aconoscimenta & carcats ned sistems (upload) nefds serons che ssgus
Caricamenio della domanda {(upload)
= NPDF da B1|BEB{B deve ezaare unico: 1 firty

i ST

= o difmengione im:

Estremi del documento di riconoscimento allegato alla domanda

Tipe CARTA DIENTITA v Mumars *

= & scansion to POF deve esuena in modalita blanca e nen

zima del fle non pus supersne | 10 ME;

Documenta *

Diata scadanzs *

[ 1[3

Per inoltrare la domanda cliccare sul bottone 'Invia’

T T

Figura 14 - Invio domanda

Nella stessa sezione, per scaricare la domanda ed eseguirne la stampa, & necessario cliccare I'icona PDF. _f}_

E necessario datare e firmare la domanda stampata e provvedere alla scansione della stessa, unitamente a
copia di documento valido di riconoscimento in fronte/retro, in bianco/nero con risoluzione dei caratteri
possibilimente non superiore a quanto indicato nelle FAQ.

N.B.: Il file da caricare nel sistema deve essere in formato PDF e deve essere unico (comprensivo quindi
della domanda e del documento di riconoscimento).

Per eseguire il caricamento del file PDF relativo alla scansione della domanda firmata corredata del documento

di identita, occorre:

e Cliccare il bottone “Scegli un file”;

* Nel wizard che si apre, selezionare dal proprio PC la domanda da inviare;
e  Cliccare quindi il bottone “Allega”;

e Attendere la conclusione dell’'operazione.

Al termine del caricamento, il file & visualizzato nella parte sinistra del riquadro “Caricamento della domanda
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(upload)”

Per proseguire nell'invio la domanda dovra essere zalvata, stampata, firmata, scansionata in formato PDF unitamente a fotocopia di
valido documento di riconoscimento e caricata nel sistema (upload) nella sezione che segue

Carncamento della domanda (upload)

= |I PDF da allegare deve essere unico: domanda firmata e fotocopia del documento di riconoscimento:
* la scansione in formato POF deve essere in modalita bianco e nero;
= la dimensione massima del file non pud superare i 10 MEB;

+ Scegli un file

)* DomandaConcorsoMG+Documento.pdf
—

Rimuovi

Figura 15 - Caricamento della domanda

Al termine del caricamento, il file € visualizzato nella parte sinistra del riquadro “Caricamento della domanda
(upload)”.

Dopo il caricamento del file, occorre inserire nel riquadro “Estremi del documento di riconoscimento allegato alla
domanda” gli estremi del documento di riconoscimento valido.

Cliccando il bottone “Invia” la domanda € inviata.

t Ministero della Glustizia
Percorsi chign e precisi: un fue dintio

Home Area Download Esci
H Presenta domanda - Domanda inviata con successo
Q, Visualizza situazione Scaricare, stampare & conservare il PDF della ricevuta da esibire per Ia partecipazione alle prove.

COMNCORS0 PER COMPLESSIVI M. 540 POSTI DI ALLIEVO AGENTE MASCHILE E FEMMINILE PUBBLICATO NELLA
GAZFETTA UFFICIALE DEL 07 APRILE 2017 - ALIQUOTA B) M. 162 POSTI (M. 122 UOMINI E N. 40 DONNE) RISERVATO Al
VOLONTARI IN FERMA PREFISSATA DI UN ANNO (WVFP1) IN CONGEDOQ ED Al VOLONTARI IN FERMA PREFISSATA
QUADRIENNALE (VFP4) IN SERVIZIO O IN CONGEDO.

N. Domanda Data Stato Dromanda® Ricevuta®
Presentazione

1080 7 aprile 2017 INVIATA )N pN
53124 = e

*Cliccare sullimmagine pdf per scaricare la domanda e la ricevuta

Figura 16 - Domanda inviata

2.6 VISUALIZZA DOMANDE

Per visualizzare lo stato delle domande, si clicca sul menu laterale sinistro la voce “Visualizza Situazione
Domande” e si apre la finestra in cui & possibile consultare lo stato delle domande.

In caso di domande nello stato “INVIATA” (e cioé domande inviate correttamente), selezionando la domanda e
cliccando il bottone “Gestisci”, si apre la finestra in Figura 15 ed & possibile proseguire con la stampa del PDF
della domanda e della ricevuta.
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Nel caso di domande presenti nello stato “BOZZA” (e cioé domande ancora in compilazione), selezionando la
domanda e cliccando il bottone “Gestisci”, &€ possibile modificare la domanda in bozza (v. pag. 11).

In caso di domande presenti nello stato “IN ATTESA DI INVIO” (e cioé domande compilate ma per le quali non
e stato caricato il documento firmato), selezionando la domanda e cliccando il bottone “Gestisci”, & possibile
procedere alla stampa della domando, e all'invio secondo quanto indicato nel paragrafo 2.5.7.

M Presenta domanda . o .
Indicazioni operative

Q Visualizza situazione Da quesia pagina puoi:

* Seguire lter delle tue domande di pariecipazione
* Modificare le fue domande in Bozza
* Procedere allinvio della domanda

Situazione Domande

Seleziona Descrizione concorso State domanda

O CONCORSO PER COMPLESSIVI N. 540 POSTI DI ALLIEVO INVIATA
AGENTE MASCHILE E FEMMINILE PUBBLICATO NELLA
GAZZETTA UFFICIALE DEL 07 APRILE 2017 - ALIQUOTA B)
M. 162 POSTI (N. 122 UOMINI E N. 40 DONNE) RISERVATO
Al VOLONTARI IN FERMA PREFISSATA DI UN ANNO
(VFP1) IN CONGEDO ED Al VOLONTARI IN FERMA
PREFISSATA QUADRIENNALE (VFP4) IN SERVIZIO O IN

Figura 17 - Visualizza situazione - Domanda “INVIATA”
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