
 

GABINETTO DEL MINISTRO 
 
 

DECISIONE A CONTRARRE N. 13/2025 
 
Prot. m_dg.GAB.19/03/2025.0004727.ID 
 

Il Capo di Gabinetto 
 
Visto l’art. 17 del D.lgs. 31 marzo 2023 n. 36 sulle fasi delle procedure di affidamento; 
 
Premesso che l’art. 15 del D.lgs. 31 marzo 2023 n. 36 prescrive che nel primo atto di avvio 
dell’intervento pubblico da realizzare mediante contratto le stazioni appaltanti nominano un 
responsabile unico del progetto per l’esecuzione di ciascuna procedura soggetta al codice. 
 
Vista la nota datata 2 dicembre 2024 prot. 15314 con la quale il Direttore generale della Struttura 
per la valutazione delle politiche pubbliche e revisione della spesa, ha comunicato l’esaurimento 
delle scorte del materiale di cancelleria e del materiale informatico di consumo, individuato il 
materiale necessario e l’importo massimo di acquisto in 12.088,20 euro. 
 
Che, considerato opportuno ripristinare le scorte di magazzino, in data 2 dicembre 2024 è stata 
autorizzata una procedura di confronto di preventivi Mepa per individuare l’operatore economico a 
cui affidare la fornitura. 
 
Che in data 26 febbraio 2025 con lettera d’invito prot. 8064 del Direttore generale della Struttura per 
la valutazione delle politiche pubbliche e revisione della spesa è stata pubblicata la procedura di 
confronto di preventivi sul Mepa n. 4899591 a cui sono state invitate le seguenti società: CCG srl 
C.F. 03351040583, Errebian spa C.F. 02044501001, Ingros Carta Giustacchini s.p.a. 01705680179, 
Lyreco Italia srl C.F. 11582010150 e Proced s.r.l. C.F. 01952150264. 
 
Preso atto che: 

• alla data di chiusura di presentazione delle offerte sono pervenute le risposte dalle seguenti 
società: 
CCG srl e Errebian spa; 

• dall’esame delle buste amministrative si è constatato che entrambe le società hanno risposto 
inserendo la documentazione richiesta dalla lettera d’invito; 

• dall’esame della documentazione tecnica entrambe le società hanno offerto materiale 
ritenuto idoneo per l’amministrazione; 

• le offerte economiche presentate sono state le seguenti: CCG srl 9.580,00 euro, Errebian 
spa 9.596,21 euro; 

• il preventivo presentato dalla società CCG srl è risultato il più conveniente per 
l’amministrazione. 

 
Viste le seguenti certificazioni acquisite d’ufficio riguardanti il possesso dei requisiti a contrarre da 
parte per la società CCG srl, C.F. 03351040583: 

• il certificato Durc-INPS_44333551 valevole fino al 23/05/2025; 
• il certificato Iscrizione alla CCIAA di Roma T 596279987 del 17/03/2025; 
• il certificato Anac riguardante le annotazioni sugli operatori economici del 18/03/2025. 

 



Acquisita la dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà sull’inesistenza delle cause di esclusione 
dalla partecipazione ad una procedura d’appalto elencate negli articoli 94 95 e 96 del D.Lgs. n. 
36/2023 datata 03/03/2025 e firmata dall’amministratore della società CCG srl in data 5 marzo 2025. 
 
Visto il provvedimento del Capo di Gabinetto prot. 2821 del 19 febbraio 2025 con il quale sono state 
confermate, anche per l’anno 2025, le procedure operative riguardanti i criteri e le modalità di 
effettuazione dei controlli a campione sulle dichiarazioni sostitutive rilasciate dagli operatori 
economici nell’ambito degli affidamenti diretti di servizi e forniture di importo inferiore a 40.000 euro, 
previsti dall’art. 52 comma 1 del D.Lgs. 36/2023. 
 
Che sussistono i presupposti per procedere all’affidamento diretto ai sensi dell’art. 50 comma 1 
lettera b) del D.lgs. 536/2023. 
 
Che ai sensi dell’art.11 comma 1 del D.Lvo 36/2023 integrato e modificato dal decreto legislativo 31 
dicembre 2024, n. 209, il contratto collettivo nazionale di lavoro applicabile dall’operatore economico 
al personale dipendente impiegato nell’attività oggetto del presente appalto è: Terziario e servizi. 
 
Dato atto che il sopra citato contratto coincide con quello applicato dalla società CCG srl come 
indicato nella dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà firmata digitalmente dall’amministratore 
della società. 
 
Visti gli articoli 23 e 25 del D.Lgs. 36/2023, rispettivamente in tema di ecosistema di 
approvvigionamento digitale e di piattaforme di approvvigionamento digitale. 
 
Visti gli artt. 4, 5, 6 della legge 241/1990. 
 
Accertato che la spesa graverà sul capitolo di spesa 1081 Pg 26 “Spese per acquisto di cancelleria, 
di stampati speciali ecc.” missione 32 “Servizi istituzionali e generali delle Amministrazioni 
pubbliche”, programma 32.2 “Indirizzo politico”, unità di voto 2.1, azione indirizzo politico-
amministrativo Centro di Responsabilità “Gabinetto e Uffici di diretta collaborazione all’opera del 
Ministro” – Funzionamento - anno 2025. 
 

Dispone 
 
di affidare, ai sensi dell’art. 50 comma 1 lettera b) del D. Lgs. 36/2023, la fornitura della cancelleria 
dettagliatamente indicata nell’allegato 1 alla società CCG srl, C.F. 03351040583 con sede legale in 
Roma Via Oderisi da Gubbio n. 97 Roma mediante procedura da svolgersi sul Mercato elettronico 
della Pubblica amministrazione per la spesa massima di 9.580,00 euro , al lordo dell’esonero 
cauzionale più iva. 
 

Nomina 
 
per lo svolgimento della predetta procedura responsabile unico del progetto il sig. Alessandro Sforza, 
funzionario giudiziario, che svolgerà tutti i compiti previsti dall’art. 15 e da altre disposizioni del codice 
dei contratti pubblici e provvederà a quanto previsto dall’art. 3 della legge 136/2010 e successive 
modificazioni. 
 

Delega 
 
alla stipula dell’ordine Mepa il Dott. Massimiliano Micheletti, Direttore generale del Gabinetto del 
Ministro. 
 

Il Capo di Gabinetto 
Giusi Bartolozzi 

  

https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/scheda_di_sintesi_gare_o_contratti?contentId=SBG1448032#rallegato1


allegato 1 
 

ELENCO FABBISOGNO CANCELLERIA 
Allegato 1 a Decisione a contrarre n. 13/2025  

CANCELLERIA DA 
ORDINARE 

Batterie alcaline duracell stilo 100 
Batterie alcaline duracell ministilo 100 
Shopper carta colore blu da 110 gr/mq. misura 26x11x36h maniglie in cardoncino di 
carta ritorto 300 

Shopper portabottiglia carta colore blu da 140 gr/mq. misura 14x9x38h cm. 
maniglie in cardoncino di carta ritorto 300 

Cartelline con elastico a tre lembi in cartone robusto bilucido colore blu 50 
Cavalieri - Segnaposto rigido da tavolo a V adatto per conferenze, realizzato in 
materiale plastico rigido dotato di inserto in cartoncino bianco 
personalizzabile e intercambiabile misure utili mm. 21x 6 circa 

100 

Cestino gettacarte forato nero 20 
Colla stick gr. 20 200 
Contenitori a bottone con maniglia D12 10 
Contenitori a bottone con maniglia D15 20 
Cucitrici manuali ZENIT 590 50 
Etichette adesive mis. 210x297 scat. 100ff. 30 
Evidenziatori giallo fluorescente, punta a scalpello, tratto 2-5 mm. fusto nel colore 
scrittura, inchiostro a base acqua 500 

Evidenziatori verde fluorescente, punta a scalpello, tratto 2-5 mm. fusto nel colore 
scrittura, inchiostro a base acqua 200 

Evidenziatori rosa fluorescente, punta a scalpello, tratto 2-5 mm. fusto nel colore 
scrittura, inchiostro a base acqua 200 

Evidenziatori arancione fluorescente, punta a scalpello, tratto 2-5 mm. fusto nel 
colore scrittura, inchiostro a base acqua 200 

Rotoli da 850 etichette adesive in plastica trasparente formato mm. 100x30 con 
blackmark 3.8 mm (per stampanti Zebra) 250 

Forbici professionali lama in acciaio inox impugnatura materiale plastico lama 
arrotondata con doppio filo di taglio lunghezza 21 cm 100 

Gomme da cancellare 200 
Lavagna Magnetica 60x90 5 
Levapunti Zenith 580 con beccuccio e piastrina in acciaio temperato 100 
Matite - HB 500 
Nastro adesivo per pacchi 200 
Nastro adesivo trasparente (scotch) 19x33mt 200 
Pendrive USB 3.0 64 Gb 40 
Pendrive USB 3.0 128 Gb 10 
Penne Pilot BL-G2-7 - BLU 500 
Penne Pilot BL-G2-7 - NERE 1000 
Penne Pilot BL-G2-7 ROSSE 120 
Ricarica nera Pilot BLS-G2-7 cod.012138 432 
Ricarica blu Pilot BLS-G2-7 cod.012139 144 
Porta nastro adesivo piccolo 20 
Registro per firma costa a soffietto 18 scomparti 30 

https://www.giustizia.it/giustizia/page/it/scheda_di_sintesi_gare_o_contratti?contentId=SBG1448032#allegato1


Spago grosso gr. 80 titolo 2.1 in gomitoli 20 
Vaschette portacorrispondenza sovrapponibile dimensioni 26x34x6 80 
Contenitore per toner di scarto lexmark 78C0W00 5 
Quadranti cart. Goffr. Bianco A4 gr. 270 scatolo da 100 pezzi 2 
Quadranti cart. Goffr. Azzurro chiaro A4 gr. 270 scatola da 100 pezzi 3 
Cavi DP-DP lunghezza 2mt 25 
Cavi HDMI-HDMI lunghezza 5mt 1 
Cavi DP-HDMI lunghezza 2mt 10 
carta fotografica per stampanti laser A4 (160 gr. confezione da 100 fogli) 1 
 
 


