
 

 

C U R R I C U L U M  V I T A E 
 
 

  

   
   

INFORMAZIONI PERSONALI   
   
   

Nome  Patrizia Perrone 

Data di nascita  10 novembre 1968 

Qualifica  Area Terza / F5 – Conservatore 

Amministrazione  Amministrazione degli Archivi Notarili 

Incarico attuale  
Funzionario presso Servizio III dell’Ufficio centrale degli Archivi notarili – 
Patrimonio, risorse materiali, beni e servizi 

Numero telefonico dell’ufficio  0651641390 

Fax dell’ufficio   

E-mail istituzionale  patrizia.perrone01@giustizia.it 

   
   

TITOLI DI STUDIO E PROFESSIONALI 

ED ESPERIENZE LAVORATIVE 

  

   
   

TITOLO DI STUDIO  
Laurea in Giurisprudenza – Università degli Studi di Roma “La Sapienza” 

(1993) – 106/110 

ALTRI TITOLI DI STUDIO E 

PROFESSIONALI 
 

- Laurea triennale in Scienze della Pubblica Amministrazione – Università 

della Tuscia (2005) – 110/110 e lode 

- Corso di perfezionamento in Informatica giuridica – Università “La 

Sapienza” (2000/2001) 

- Abilitazione al patrocinio legale avanti alle Preture (distretto Corte 

d’Appello di Roma) – (1995) 

 

ESPERIENZE PROFESSIONALI 
(incarichi ricoperti) 

 

Ministero della Giustizia – Amministrazione degli Archivi Notarili 

Dal 1996 ad oggi – Conservatore  

ATTIVITÀ PRINCIPALI: 

- coordinamento, gestione e consulenza in materia di contratti pubblici, 

appalti sotto soglia, locazioni (attive e passive), gestione patrimoniale e 

manutenzione immobili; 

- gestione e predisposizione di documenti contrattuali, relazioni giuridiche, 

atti di gara e provvedimenti amministrativi (di approvazione stipula 

contratti di appalto e di acquisto immobili, di pagamento locazioni, inclusi 

aggiornamenti ISTAT, pagamento S.A.L., professionisti…), nonché di 

convenzioni con Provveditorati OO.PP. per incarico SA in appalti 

complessi di lavori; 

- supporto agli uffici periferici con consulenza tecnico-giuridica e 

predisposizione di pareri, nonché relazioni per l’Avvocatura dello Stato. 

- collaborazione nella programmazione e gestione del piano generale dei 



 

  

fabbisogni dei beni e servizi dell’Amministrazione, inclusi i servizi in materia 
di sicurezza e salute dei lavoratori; 

- procedure per il pagamento di imposte e tasse e degli oneri condominiali 
degli immobili utilizzati dall’Amministrazione;  

- comunicazioni relative alla gestione degli immobili utilizzati 
dall’Amministrazione (v. portale Ratio Agenzia del Demanio); 

- procedure per l’eliminazione dei beni dai registri inventari; 

- referente in materia di sicurezza nei luoghi di lavoro in materia di 

sicurezza nei luoghi di lavoro; 

- competenze trasversali in project management, controllo di gestione, 

gestione dei rischi e processi interni. 

INCARICHI: 

- Funzioni vicarie del Direttore Servizio III (2006–2008, 2011–2012, 

2014–2015, 2016–2025). 

- Docenza a dirigenti e funzionari dell’Amministrazione in materia di appalti 
pubblici e sicurezza sul lavoro (dal 2019). 

- Collaborazione con la cattedra di Diritto della navigazione – facoltà di 
giurisprudenza - Università degli Studi di Roma “La Sapienza” dal 1993 al 
1996. 

- Profilo RUP su ANAC dal 20 marzo 2024 in caso di assenza del Direttore 
del Serv. III - Patrimonio, con parallela delega come punto ordinante su PAD 
acquistinretepa. 

 

 

CAPACITÀ LINGUISTICHE  
inglese scolastico scolastico 
Livello intermedio (corso 
2017) 

  

CAPACITÀ NELL’USO DELLE 

TECNOLOGIE 
 

- Ottima padronanza di Windows, pacchetto Office, Outlook, navigazione 

Internet. 

- Uso avanzato di piattaforme digitali per acquisti pubblici (MEPA, 

ANAC). 

  

ALTRO (partecipazione a 
convegni, seminari, 
pubblicazioni, gruppi di lavoro, 
commissioni, etc.)  

 

CORSI: 

- Master PA in Project Management nella Pubblica Amministrazione – 
ForumPA (2005); 

- Diploma Esperto in Appalti Pubblici – SNA (2018–2019); 

- Corsi SNA: Appalti pubblici, valutazione offerte, gestione gare, contratti 
PA; 

- Numerosi corsi in materia sicurezza sul lavoro (generale/specifica, primo 
soccorso) e informatica (Word, Excel 2024); 

- Corso su processi di lavoro per dirigenti e funzionari – UCAN 

 

GRUPPI DI LAVORO E COMMISSIONI: 
- Referente Serv. III UCAN per manuale operativo sistema controllo 
gestione su obiettivi OIV Giustizia: nomina 18/10/2010, prot. n. 3871. 

- Componente commissioni esaminatrici per progressioni economiche, di 
cui ai pp.D.G. 03/11/2010, 28/02/2018 (supplente) e 09/05/2019. 

- Componente commissione di gara per valutazione offerte (p.D.G. 
24/02/2016). 

- Componente gruppo di studio su programmazione, accentramento e 
semplificazione delle procedure contrattuali dell’Amministrazione degli 



 

  

archivi notarili (p.D.G. 12/05/2016). 

- Componente supplente Comitato unico di garanzia per le pari opportunità 
(08/01/2017 e rinnovo 09/03/2018). 

- Componente gruppo di lavoro su attuazione del Piano Triennale di 
prevenzione della corruzione (p.D.G. 18/07/2018 e fino al 2025 per gli 
aggiornamenti annuali del PIAO). 

- Referente dell’Amministrazione nell’ambito del Tavolo tecnico per 
l’efficientamento energetico presso il Ministero della giustizia (12/07/2018, 
prot. n. 19280.U). 

- Partecipazione per conto dell’Amministrazione presso il Ministero della 
giustizia al Tavolo tecnico per Bonifica banca dati ANAC: 26/06/2019. 

- Componente nelle commissioni di rinnovo, ricognizione inventario e beni 
da eliminare, di cui ai pp.D.G. 06/10/2017, 22/06/2016, 7/12/2015, 
02/05/2012, 15/11/2010, 03/11/2010, 12/05/2010, 23/09/2009, 
06/02/2009, 04/02/2008, 12/10/2006, 14/11/2005 e 29/09/2005, 
17/02/2023. 

PUBBLICAZIONI: 

Redattore e collaboratore della rivista scientifica “Diritto dei 
Trasporti”, ed. I.S.D.I.T., coautrice in “Spunti di studio su: le attività di 
assistenza al volo”, a cura di Romanelli-Tullio, ed. I.S.D.I.T., 1997 con 
“Le prestazioni accessorie nel contratto di trasporto aereo di persone 
e l'art. XIII delle condizioni generali”, nonché pubblicazione di note a 
sentenza: “In tema di consegna coattiva delle merci all'impresa 
aeroportuale”, in Diritto dei trasporti, ed. I.S.DI.T., 1993; “Ancora sulla 
responsabilità dell'operatore di handling per la custodia delle merci 
trasportate”, in Diritto dei trasporti, ed. I.S.DI.T., 1994; “Osservazioni 
sulla rappresentanza processuale attiva del raccomandatario, con 
particolare riferimento agli effetti derivanti dalla dichiarazione di 
fallimento”, in Diritto dei trasporti, ed. I.S.DI.T., 1995; “Sull'obbligo di 
contribuzione alle spese portuali da parte degli enti locali”, in Diritto 
dei trasporti, ed. I.S.DI.T., 1995.  

 
 

 

 

 

 


