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C U R R I C U L U M  V I T A E 
 
 

  

   
   

INFORMAZIONI PERSONALI   
   
   

Nome 
 

 SILVIA MUSCETRA 

Data di nascita 
 

 11 dicembre 1976 

Qualifica 
 

 Area III - F3 - CONSERVATORE 

Amministrazione 
 

 Ministero della Giustizia – Amministrazione Archivi Notarili 

Incarico attuale  
 

 Capo dell’Archivio Notarile Distrettuale di Foggia 

Numero telefonico dell’ufficio 
 

 0881 721796 

Fax dell’ufficio 
 

 0881 721796 

E-mail istituzionale  
 

 silvia.muscetra@giustizia.it 

   
   

TITOLI DI STUDIO E 

PROFESSIONALI ED ESPERIENZE 

LAVORATIVE 

  

   
   

TITOLO DI STUDIO 
 

 
 

 
LAUREA IN GIURISPRUDENZA - conseguita presso l’Università 
degli Studi di Lecce (ora Università del Salento) in data 15 luglio 
1999 – a.a. 1998/1999 - con votazione 110/110 e LODE 
 

ALTRI TITOLI DI STUDIO E 

PROFESSIONALI 
 

 
 

 DOTTORATO DI  RICERCA in Scienze bioetico-giuridiche 
– conseguito presso l’Università del Salento (Centro 
internazionale di Bioetica e diritti umani) in data 5 marzo 
2008, discutendo una tesi dal titolo La sperimentazione 
umana tra etica e diritto civile , con valutazione ottimo 
 

 DIPLOMA DI SPECIALIZZAZIONE IN DIRITTO CIVILE – 
conseguito in data 16 dicembre 2002, presso la Scuola di 
Specializzazione in Diritto Civile, Facoltà di 
Giurisprudenza, della Università degli studi di Camerino, 
con votazione 70/70 e LODE discutendo una tesi in Diritto 
privato comparato dal titolo: Il processo formativo del 
contratto telematico nella dinamica delle fonti italiane 
e comunitarie (relatore il Chiar.mo Prof. Ernesto 
Capobianco). Per la frequenza del corso triennale alla 
predetta Scuola ha usufruito di borsa di studio post-laurea 
istituita dalla ROLO BANCA 1473, istituto tesoriere della 
Provincia di Lecce. 
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 ABILITAZIONE ALL’ESERCIZIO DELLA PROFESSIONE DI 

AVVOCATO – conseguita in data 07 giugno 2002 presso il  
Distretto della Corte d’Appello di Lecce  

ESPERIENZE PROFESSIONALI 
(incarichi ricoperti) 

 
 

 

 

 

 Capo dell’Archivio Notarile Distrettuale di Foggia, con 
incarico di Reggenza ed attribuzione di posizione organizzativa, 
dal 1° aprile 2013 – titolare dal 21/12/2016 (Nota UCAN prot. 
601 del 21/12/2016) (in corso). 
 

 Conservatore presso Archivio Notarile Distrettuale di Foggia dal 
18 novembre 2010 al 31 marzo 2013. 
 

 Conservatore in prova presso l’Archivio Notarile 
Distrettuale di Lecce, dal 15 luglio 2010 al 17 novembre 
2010 – vincitrice del concorso per esame a trentacinque posti di 
Conservatore in prova, area funzionale C, posizione economica C2 (ora 
area III, Fascia retributiva F3), nel ruolo del personale 
dell’Amministrazione degli archivi notarili (p.D.G. 19 dicembre 2002, in 
G.U. n. 33, IV Serie, Speciale, del 29 aprile 2003; p.D.G. 7 dicembre 
2005, in G.U. n. 1, IV Serie Speciale, del 3 gennaio 2006) - contratto 
individuale di lavoro a tempo indeterminato con 
l’Amministrazione degli Archivi Notarili sottoscritto in data 
28 giugno 2010 

 
 Esercizio della professione forense - iscritta dal 17 luglio 

2002 al 02 luglio 2010, all’Albo degli avvocati presso il 
Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Lecce. 

 
 

CAPACITÀ LINGUISTICHE  

Lingua Livello Parlato Livello Scritto 

Inglese Fluente Fluente 

Francese Scolastico Scolastico 

   

CAPACITÀ NELL’USO DELLE 

TECNOLOGIE 
 

 
Buona conoscenza del pacchetto Office e utilizzo di Internet 

ALTRO 
 
 
 
Partecipazione a convegni, 
seminari 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
 

 12 gennaio 2018: Incontro formativo GeCo 0.01 – c/o 
Archivio Notarile Distrettuale di Napoli  

 

 12-13 dicembre 2017: Corso di formazione sulla gestione dei 
processi di lavoro – c/o Archivio Notarile Distrettuale di 
Napoli  
 

 19 ottobre 2017: Corso Addetto antincendio – aggiornamento 
(8 ore) – c/o Archivio Notarile Distrettuale di Foggia 
 

 17 ottobre 2017: Corso Addetto al primo soccorso – Richiamo 
Triennale (4 ore) – c/o Archivio Notarile Distrettuale di 
Foggia 
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 2017: Corso di alfabetizzazione informatica, in modalità e-
learning – Office Word 
 

 15-16 dicembre 2014: Seminario di aggiornamento sui 
compiti istituzionali  per il personale appartenente alla 
figura professionale di Conservatore dell’Amministrazione 
degli Archivi Notarili, sul tema: “Controllo ispettivo dell’attività 
notarile” tenutosi a Roma, presso la sede dell’Ufficio 
Centrale degli Archivi Notarili 

 

 1-3 luglio 2014: Corso di formazione per addetto al primo 
soccorso (12 ore) presso Archivio Notarile Distrettuale di 
Foggia 
 

 12 giugno 2014: Corso di Formazione Antincendio Rischio 
Medio (8 ore) presso Archivio Notarile Distrettuale di 
Foggia 

 

 11-20 marzo 2014: Corso per Datore di Lavoro con incarico 
diretto di  RSPP – Settore Rischio Medio – Uffici e Servizi (art. 34, 
c. 2, d. lgs. 09 aprile 2008 n. 81 – Accordo Stato Regioni 
21/12/2011 

 

 17 febbraio/07 marzo 2014: Corso di alfabetizzazione 
informatica di livello avanzato su Office 2007, con modalità 
e-learning 

 

 25-26 novembre 2013: ha partecipato al seminario per 
funzionari appartenenti alla figura professionale di 
Conservatore dell’Amministrazione degli Archivi Notarili, 
sul tema: “Procedure di riscossione coattiva e applicazione delle 
sanzioni tributarie, tasse e contributi riscossi dagli Archivi Notarili, 
procedure contrattuali, registrazione e trascrizione telematiche e atto 
notarile informatico” tenutosi a Roma, presso la sede 
dell’Ufficio Centrale degli Archivi Notarili 

 

 19-20 ottobre 2011: ha partecipato al Corso di formazione e 
aggiornamento su “Il controllo dell’attività notarile e procedimento 
disciplinare” tenutosi a Roma, presso la sede dell’Ufficio 
Centrale degli Archivi Notarili 

 

 Partecipazione a numerosi seminari e convegni dal 1999 al 
2010, durante lo svolgimento dell’attivita didaticca e 
scientifica post-laurea  

 
 attestato del TRINITY COLLEGE (The International 

examinations board) che certifica il superamento, con 
merito, del Grade 6 -“Spoken english for speakers of other languages”- 
conseguito presso l’Embassy Language Training Centre  of 
Cambridge, nel mese di agosto 1998.    

 certificato di frequenza dell’English as a foreign language 
program presso il Pine Manor College di Boston (Massachusettes), 
conseguito nel mese di agosto 1996. 
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Attività didattica e scientifica 
post-laurea 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 Titolare di contratto di prestazione professionale avente 

ad oggetto l’aggiornamento e/o integrazione delle voci 
dell’Enciclopedia di Bioetica e Scienza giuridica, verifica e revisione 
della loro parte comparatistica, coordinamento fra autori e Comitato 
(committente il Dipartimento di Filologia Classica e di 
Scienze filosofiche – Univ. Del Salento - con sede in Lecce 
– Via V.M. Stampacchia, 45, giusta delibera del CD del 
29/10/2008 e successiva lettera di conferimento di incarico 
prot. n. 802 – VII/12 del 06/11/2008) – incarico 
interamente eseguito e completato. 
 

 Professore a contratto con contratto integrativo di 
insegnamento sul tema "Il codice nazionale del 
consumo e degli utenti" presso la facoltà di Economia 
dell'Università degli Studi del Salento per l'a.a. 2007/2008 
(corso attivato con delibera del C.d.F. del 26 febbraio 2008 
ai sensi dell'art. 25 del D.P.R. 382/80, ad integrazione del 
corso di Istituzioni di diritto privato del Prof. T. V. Russo) 

 
 Professore a contratto con contratto integrativo di 

insegnamento sul tema "Il codice nazionale del 
consumo e degli utenti" presso la facoltà di Economia 
dell'Università degli Studi del Salento per l'a.a. 2006/2007 
(corso attivato con delibera del C.d.F. del 25 gennaio 2005 
ai sensi dell'art. 25 del D.P.R. 382/80, ad integrazione del 
corso di Istituzioni di diritto privato del Prof. T. V. Russo) 

 
 Vincitrice del Premio di Studio “In memoria di Anna 

Maria Luce Galluccio” per attività di ricerca in Italia o 
all’Estero, (Premio istituito con deliberazione n. 146, 
verbale n. 12, del Senato Accademico dell’Università degli 
Studi di Lecce, in data 24.06.2005, per l’a.a. 2004/2005). 
Elaborato conclusivo approvato dal Consiglio di 
Dipartimento di Studi Giuridici della Facoltà di 
Giurisprudenza dell’Università del Salento in data 13.06.07: 
Contributo all’analisi dei profili civilistici della responsabilità del 
medico sperimentatore (Tutor Prof. Stefano Polidori) 

 
 Ha regolarmente svolto la prestazione relativa al contratto 

per incarico di prestazione professionale affidatole dal 
Dipartimento di Studi Aziendali Giuridici e Ambientali 
dell’Università degli Studi di Lecce, ora Università del 
Salento, (prot. n. 617 – Lecce, 15.12.2005), per una ricerca 
su “Raccolta ragionata di dottrina e giurisprudenza su 
l’interpretazione dei contratti collettivi e dei contratti della P.A.” 

 
 Professore a contratto con contratto integrativo di 

insegnamento sul tema "Tutela del consumatore nei 
contratti turistici " presso la facoltà di Economia 
dell'Università degli Studi di Lecce, ora Università del 
Salento, per l'a.a. 2005-2006 (corso attivato con delibera del 
C.d.F. del 22 settembre 2005 ai sensi dell'art. 25 del D.P.R. 
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382/80, ad integrazione del corso di Istituzioni di diritto 
privato del Prof. T. V. Russo) 

 
 Professore a contratto con contratto integrativo di 

insegnamento in materia di "Informatica e diritto 
privato" presso la facoltà di Economia dell'Università degli 
Studi di Lecce, ora Università del Salento, per l'a.a. 2003-
2004 (corso attivato con delibera del C.d.F. del 16 ottobre 
2003 ai sensi dell'art. 25 del D.P.R. 382/80, ad integrazione 
del corso di Istituzioni di diritto privato del Prof. T. V. 
Russo) 
 

 Cultore della materia e componente della commissione 
d'esami delle cattedre di Diritto dell'Informatica e diritto 
privato, (Prof.ssa O. Lombardi), del Corso di Laurea in 
Scienze politiche e delle relazioni internazionali della facoltà 
di lettere e filosofia dell'università degli Studi di Lecce, ora 
Università del Salento, per l'a.a. 2006/2007 - 2007/2008 – 
2008/2009 
 

 Cultore della materia e componente della commissione 
d'esami della cattedra di Diritto dell'Informatica, (Prof. E. 
Capobianco), del Corso di Laurea interfacoltà in Scienze 
politiche e delle relazioni internazionali dell'università degli 
Studi di Lecce, ora Università del Salento, per l'a.a. 
2003/2004, 2004/2005; 

 
 Cultore della materia e componente della commissione 

d'esami della cattedra di Diritto dell'Unione europea, 
(Prof.ssa R. Morea), della Facoltà di Lingue e letterature 
straniere dell'università degli Studi di Lecce, ora Università 
del Salento, per l'a.a. 2004/2005; 
 

 Cultore della materia e componente della commissione 
d'esami della cattedra di Diritto  dell'Unione europea, 
(Prof. V.T. Russo), della Facoltà di Lingue e letterature 
straniere dell'università degli Studi di Lecce, ora Università 
del Salento, per l'a.a. 2002/2003, 2003/2004 
 

 Cultore della materia e componente della commissione 
d'esami della cattedra di Diritto privato delle comunità 
europee, (Prof. V.T. Russo), della Facoltà di Economia 
dell'università degli Studi di Lecce, ora Università del 
Salento, per l'a.a. 2002/2003, 2003/2004, 2004/2005; 
 

 Cultore della materia e componente della commissione 
d'esami della cattedra di diritto civile, (prof.ssa R. Morea), 
della Facoltà di Economia dell'università degli Studi di 
Lecce, ora Università del Salento, per l'a.a. 2004/2005; 

 
 Cultore della materia e componente della commissione 

d'esami della cattedra di diritto civile, (prof. V.T. Russo), 
della Facoltà di Economia dell'università degli Studi di 
Lecce, ora Università del Salento, per l'a.a. 2001/2002, 
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PUBBLICAZIONI 
 

 
 
 

2002/2003, 2003/2004; 
 

 Cultore della materia e componente della commissione 
d'esami della cattedra di Istituzioni di diritto privato, 
(prof. V.T. Russo), della Facoltà di Economia dell'università 
degli Studi di Lecce, ora Università del Salento, per l'a.a. 
2002/2003 – 2003/2004 – 2004/2005 – 2005/2006 – 
2006/2007 – 2007/2008 – 2008/2009; 

 
 Cultore della materia e componente della commissione 

d'esami della cattedra di Biodiritto, (prof. E. Capobianco), 
della Facoltà di Economia dell'università degli Studi di 
Lecce, ora Università del Salento, per l'a.a. 2002/2003, 
2003/2004, 2004/2005; 
 

 Dal settembre 1999 ha svolto il programma di ricerca della 
cattedra di Istituzioni di diritto privato della Facoltà di 
Economia dell'Università degli Studi di Lecce (oggi 
Università del Salento), sotto la guida del Prof. Ernesto 
Capobianco.  
 

 
2001 
S. MUSCETRA, Appunti sulla nuova normativa in materia di danno 

biologico da microlesioni e relative tabelle di liquidazione (L. 5 marzo 
2001, n.57) in Rivista del Consiglio-Ordine degli avvocati presso la Corte 
d'Appello di Lecce, n.2/2001, pp. 89-106; 

 
2003 
S. MUSCETRA, Il contratto telematico: conclusione dell'accordo e 

sicurezza nella contrattazione, in Rivista del Consiglio-Ordine degli avvocati 
presso la Corte d'Appello di Lecce, n.1/2003, pp. 81-112; 

 
2008 
S. MUSCETRA, Note in tema di responsabilità del medico 

sperimentatore, in Rass. dir. civ., 2008, pp. 1080-1107 
 
2009 
1. S. MUSCETRA, Art. 68  in E. CAPOBIANCO e G. 

PERLINGIERI (a cura di), Codice del Consumo annotato con la dottrina e 
la giurisprudenza, Napoli, 2009. 

 
2. S. MUSCETRA e T.V. RUSSO Alimenti (Diritti positivi odierni), 

voce in Enciclopedia di Bioetica e Scienza Giuridica diretta da E. 
SGRECCIA ed A. TARANTINO, Napoli, pp. 312-339 

 
3. S. MUSCETRA e T.V. RUSSO Analisi genetiche e filiazione (Parte 

giuridica), voce in Enciclopedia di Bioetica e Scienza Giuridica diretta da 
E. SGRECCIA ed A. TARANTINO, Napoli, pp. 450-472 

 
2010  
 

1) S. MUSCETRA, Quote di società a responsabilità limitata e costituzione 
di fondo patrimoniale in Bollettino d’informazione del Consiglio Notarile 
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Distrettuale di Lecce, n. 9, settembre 2010, pp. 2 ss. 
ss. 
 
2) S. MUSCETRA, Atti notarili aventi ad oggetto il diritto di proprietá su 
beni immobili usucapiti. Spunti di riflessione in Bollettino d’informazione 
del Consiglio Notarile Distrettuale di Lecce, n. 10, ottobre 2010, pp. 2 
 

2016  
 
1) S. MUSCETRA ed E. CAPOBIANCO, Ricerca medica, voce in 
Enciclopedia di Bioetica e Scienza Giuridica diretta da E. SGRECCIA ed 
A. TARANTINO, Napoli, 2016, pp. 1035–1043 

 
2017 
 

1) S. MUSCETRA ed E. CAPOBIANCO, Sperimentazione umana, voce 
in Enciclopedia di Bioetica e Scienza Giuridica diretta da E. SGRECCIA 

ed A. TARANTINO, Napoli, 2017, pp. 751–771. 
 

2) S. MUSCETRA ed E. CAPOBIANCO, Vaccinazioni, voce in 
Enciclopedia di Bioetica e Scienza Giuridica diretta da E. SGRECCIA ed 
A. TARANTINO, Napoli, 2017, pp. 726-733. 

 
 


