CURRICULUM VITAE EUROPEO

INFORMAZIONI PERSONALI

Cognome / Nome
Telefono

E-mail
Cittadinanza
Anno di nascita

Qualifica

Funzione svolta

ESPERIENZA PROFESSIONALE

Date
Lavoro o posizione ricoperti

Principali attivita e responsabilita

Nome e indirizzo del datore di lavoro
Tipo di attivita o settore

Date
Lavoro o posizione ricoperti

Principali attivita e responsabilita

Nome e indirizzo del datore di lavoro
Tipo di attivita o settore

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Date
Titolo della qualifica rilasciata

Principali competenze professionali acquisite

Ente erogatore

Date
Titolo della qualifica rilasciata

Principali competenze professionali acquisite

Ente erogatore

Date

ILARIA CECCHINI
06665912062
llaria.cecchini@giustizia.iti
Italiana

1988

Funzionario dell'organizzazione e delle relazioni — area dei funzionari — famiglia professionale dei
servizi generali

Responsabile sezione | — Segreteria affari generali, dell’'Ufficio Il della Direzione Generale del
Personale — DAP - Ministero della Giustizia

Novembre 2015 — Maggio 2017
Tirocinante ex art. 73 D.L. 69/2013

Studio di fascicoli civili ordinari; analisi di procedimenti cautelari e sommari di cognizione;
partecipazione a seminari e convegni giuridici; analisi del materiale probatorio; redazione di atti
giuridici; affiancamento ai magistrati referenti.

Tribunale di Avezzano, Via Corradini 150, Avezzano (AQ)
Amministrazione della Giustizia

Febbraio 2014 - Luglio 2014
Collaboratrice amministrativa part-time

Gestione pratiche amministrative; attivita di protocollo; gestione richieste per mense e alloggi
universitari; catalogazione delle domande di borsa di studio.

Laziodisu, Via Cambridge 115, Roma
Servizi amministrativi

2019
Corso di Formazione Professionale per Assistenti Notarili (90 ore)

Prestipula notarile, successioni, formalita immobiliari e societarie, visure
ipotecarie, catastali e camerali.

IFPAN — Roma

2019

Corso pratico di Fatturazione Elettronica e Contabilita degli Studi Notarili
Fatturazione elettronica, prima nota, preventivi e gestione contabile.
IFPAN - Roma

2008 - 2014

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del DIgs 196 del 30 giugno 2003 e del GDPR



Titolo della qualifica rilasciata Laurea Magistrale in Giurisprudenza

Principali tematiche Diritto civile, penale, amministrativo e processuale.
Nome e tipo d'organizzazione erogatrice Universita degli Studi di Roma Tor Vergata

Livello nella classificazione nazionale Laurea Magistrale — 110/110 e lode

Date 2002 - 2007

Titolo della qualifica rilasciata Diploma di Maturita Scientifico-Linguistica

Nome e tipo d'organizzazione erogatrice Liceo Scientifico "V. Pollione" — Avezzano (AQ)
Livello nella classificazione nazionale Diploma di Scuola Secondaria Superiore — 93/100

CAPACITA E COMPETENZE PERSONALI
Madrelingua Italiana
Altre lingue

Lingua  Ascolto Lettura Interazione orale Produzione orale Scritto

Inglese B2 B2 B2 B2 B2
Francese A2 A2 A2 A2 A2
Spagnolo B1 B1 B1 B1 B1
Certificazioni:

e ESB Level 1 Certificate in ESOL International All Modes
o  Diploma DELE (Spagnolo)

CAPACITA E COMPETENZE SOCIALI

Ottime capacita comunicative e relazionali sviluppate nel percorso universitario, nel tirocinio presso il Tribunale di Avezzano e nelle
attivita professionali svolte a contatto con il pubblico. Predisposizione all'ascolto, alla collaborazione e al lavoro di gruppo.

CAPACITA E COMPETENZE ORGANIZZATIVE

Capacita di pianificazione e organizzazione del lavoro, gestione delle scadenze, problem solving e orientamento al raggiungimento
degli obiettivi. Precisione, affidabilita e autonomia operativa.

CAPACITA E COMPETENZE TECNICHE

Redazione di atti giuridici;

Attivita di istruttoria notarile e prestipula;
Gestione pratiche amministrative;
Analisi documentale e normativa.

CAPACITA E COMPETENZE INFORMATICHE

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del DIgs 196 del 30 giugno 2003 e del GDPR



Ottima conoscenza del pacchetto Microsoft Office;

Buona conoscenza della suite Apple iWork;

Ottima conoscenza dell'applicativo Consolle del Magistrato;
Utilizzo dei principali sistemi operativi desktop e mobile;
Gestione documentale digitale e fatturazione elettronica.

ULTERIORI INFORMAZIONI
Certificazioni

e Auditor e RGQS dei Sistemi di Gestione Qualita UNI EN 1SO 9001:2015
e BLSD
e Addetto Antincendio

Corsi

e  Europrogettazione — Tecniche di progettazione europea 2014/2020

Volontariato

o  Croce Verde di Civitella Roveto (emergenza terremoto dell'Aquila, 2009)
e  Comunita di Sant'Egidio, Roma (2012-2014)

Patente

e (ategoria B

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del DIgs 196 del 30 giugno 2003 e del GDPR



