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Verbale n. 1 – seduta riservata: verifica della documentazione amministrativa 
 
Procedura negoziata per l’affidamento, tramite Richiesta di Offerta - R.d.O. sul Me.P.A., suddivisa in n. 3 

lotti, secondo il criterio del minor prezzo, ai sensi del combinato disposto dell’art. 36, comma 2, lettera b) e 

comma 6 del D.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e ss.mm.ii, nonché dell’art. 1 del DL 76/2020, del servizio di 

assistenza in aula e della fornitura di quesiti e materiali necessari allo svolgimento dei seguenti concorsi 

pubblici:   

 concorso n. 142 posti per il profilo professionale di Assistente Tecnico – lotto 1 - CIG 87772629BB; 

 concorso n. 23 posti per il profilo professionale di Contabile – lotto 2 -  CIG 877727112B; 

 concorso n. 45 posti per il profilo professionale di Assistente Informatico –  lotto 3 - CIG 87773019EA. 

______________________________ 
 

R.d.O n. 2814151: 
 
INIZIO PRESENTAZIONE OFFERTE: 31 maggio 2021, ore 19.25 
 
DATA SCADENZA DELLE OFFERTE: 14 giugno 2021, ore 12:00 
 
DATA APERTURA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA: 14 giugno 2021, ore 12,00. 
 
L’anno 2021, addì 16 del mese di giugno in Roma, alle ore 12,00, presso la Direzione Generale del Personale 

e delle Risorse, l’Autorità di gara, individuata nel Responsabile unico del procedimento, Funzionario 

Giuridico Pedagogico Fabiola Menicatti, coadiuvato dal Dirigente Aggiunto di P.P. Massimo Milana, ha dato 

avvio, operando attraverso la piattaforma telematica del Mercato elettronico della Pubblica 

Amministrazione (Me.P.A.), alle attività che seguono. 

 

L’autorità di gara constata che, entro i termini stabiliti dalla lex specialis, risultano essere presenti a Sistema 

n. 2 offerte per ciascuno dei n. 3 lotti in cui è articolata la procedura, da parte dei seguenti operatori 

economici: MERITO S.r.l., S.a.s. e SCANSHARE S.r.l. 

Di seguito si procede all’apertura della seguente documentazione amministrativa presentata dalle suddette 

imprese secondo la lex specialis della procedura di gara: 

 Dichiarazione per la partecipazione; 

 Documento di gara unico europeo elettronico (DGUEe); 

 PassOE; 
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 Specifiche tecniche firmate per accettazione; 

 Disciplinare di gara firmato per accettazione; 

 Documentazione per la capacità tecnica e professionale; 

Successivamente si è provveduto a comunicare attraverso l’apposita area Comunicazioni, che si sarebbe 

proceduto, in seduta riservata, alla disamina dei documenti amministrativi pervenuti. 

*** 

Tanto premesso, nel corso della seduta odierna, l’Autorità di gara rileva che entrambi i concorrenti 

partecipano alla presente procedura di gara in forma singola e che la documentazione amministrativa 

presentata dagli stessi risulta conforme a quanto richiesto dalla lex specialis. 

Pertanto, dichiara ammessi alla fase successiva della procedura di gara, entrambi i seguenti operatori 

economici: 

1. MERITO S.r.l. 

2. SCANSHARE S.r.l. 

Alle ore 13.15 l’Autorità di gara dichiara conclusa la seduta riservata.  

Letto, confermato e sottoscritto. 

 

Il R.U.P.  

Funzionario Giuridico Pedagogico Fabiola Menicatti _______________________________ 

Il Punto Istruttore 

Dirigente Aggiunto di P.P. Massimo Milana  _______________________________ 
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Verbale n. 2 – valutazione della documentazione per l’offerta economica 

 

Procedura negoziata per l’affidamento, tramite Richiesta di Offerta - R.d.O. sul Me.P.A., suddivisa 

in n. 3 lotti, secondo il criterio del minor prezzo, ai sensi del combinato disposto dell’art. 36, 

comma 2, lettera b) e comma 6 del D.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e ss.mm.ii, nonché dell’art. 1 del DL 

76/2020, del servizio di assistenza in aula e della fornitura di quesiti e materiali necessari allo 

svolgimento dei seguenti concorsi pubblici:   

 concorso n. 142 posti per il profilo professionale di Assistente Tecnico – lotto n. 1 - CIG 
87772629BB; 

 concorso n. 23 posti per il profilo professionale di Contabile – lotto n. 2 -  CIG 877727112B; 

 concorso n. 45 posti per il profilo professionale di Assistente Informatico –  lotto n. 3 - CIG 
87773019EA. 

______________________________ 
 

R.d.O n. 2814151: 
 
INIZIO PRESENTAZIONE OFFERTE: 31 maggio 2021, ore 19.25 
 
DATA SCADENZA DELLE OFFERTE: 14 giugno 2021, ore 12:00 
 
DATA APERTURA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA: 14 giugno 2021, ore 12,00. 
 
L’anno 2021, addì 30 del mese di giugno in Roma, alle ore 9.45, presso la Direzione Generale del 

Personale e delle Risorse, è presente l’Autorità di gara, individuata nel Responsabile unico del 

procedimento, Funzionario Giuridico Pedagogico Fabiola Menicatti, coadiuvato dal Dirigente 

Aggiunto di P.P. Massimo Milana, 

PREMESSO CHE: 

 con verbale n. 1 del 16 giugno 2021 è stato dato atto che l’Autorità di gara ha verificato la 

conformità alla lex specialis della documentazione amministrativa  presentata da entrambi 

i concorrenti (Merito S.r.l. e Scanshare S.r.l.)  e, pertanto ha dichiarato gli stessi ammessi 

alla fase successiva; 

 attraverso le corrispondenti funzionalità della piattaforma, si è provveduto ad approvare i 

singoli documenti componenti la busta amministrativa e a comunicare ai suddetti operatori 

economici il provvedimento di ammissione alla fase successiva; 
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 a seguito dello sblocco e dell’apertura della documentazione per offerta economica, che 

viene scaricata dalla piattaforma, si rileva la presenza di un rapporto di firma digitale 

relativo al documento di offerta economica dell’impresa Scanshare S.r.l. per il lotto n. 3  in 

cui si indica che “il Sistema non è in grado di eseguire le verifiche di validità della firma”, 

circostanza di cui si mette a conoscenza  il concorrente attraverso l’area comunicazioni del 

Me.P.A., 

***** 

l’Autorità di gara, alle ore 10.00 circa, da avvio alle attività che seguono. 

A comprova dell’errore di caricamento del documento di offerta economica per il lotto n. 3, si dà 

atto che l’impresa Scanshare, con Pec del 24.06.2021, ha trasmesso il medesimo documento 

originariamente caricato munito di valida firma digitale e marcatura temporale (11.06.2021, ore 

09:32:34) antecedente alla data ed ora di caricamento indicata nel report di firma digitale del 

sistema (11.06.2021,ore 11:32:40). 

Pertanto, a seguito dell’approvazione dei documenti di offerta economica dei concorrenti, si 

visualizzano le seguenti graduatorie generate dal Sistema sulla base dei ribassi percentuali offerti: 

 lotti    ribasso percentuale   importo a base di gara 

lotto n. 1 

1. MERITO S.r.l.    9,20 %           € 11.400,00 

2. SCANSHARE S.r.l.   5,00 % 

lotto n. 2 

1. MERITO S.r.l.    9,30 %           € 32.600,00 

2. SCANSHARE S.r.l.   5,00 % 

lotto n. 3 

1. SCANSHARE S.r.l.   5,00 %           € 36.000,00 

2. MERITO S.r.l.    3,20 % 

L’autorità di gara, pertanto, non ravvisando nella documentazione per l’offerta economica 

presentata alcuna carenza e/o mancanza rispetto a quanto richiesto dalla lex specialis, 

APPROVA 

 le classifiche della gara generate dal Sistema e 

PROPONE 
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alla Stazione appaltante che l’aggiudicazione della procedura di gara per l’affidamento dei servizi 

di assistenza in aula e delle forniture di materiali e quesiti necessari allo svolgimento dei concorsi 

pubblici di cui all’oggetto, sia effettuata, in virtù del maggior percentuale offerto sull’importo 

posto a base di gara, all’impresa Merito S.r.l., relativamente ai lotti n. 1 e n. 2,  ed all’impresa 

Scanshare S.r.l. relativamente al lotto n. 3. Pertanto gli importi di aggiudicazione risultano i 

seguenti:  

 € 10.351,20 (diecimilatrecentocinquantuno/20), oltre Iva - lotto n. 1; 

 € 29.568,20 (ventinovemilacinquecentosessantotto/20), oltre Iva - lotto n. 2; 

 € 34.200,00 (trentaquattromiladuecento/00), oltre Iva - lotto n. 3. 

Alle ore 10.30 l’Autorità di gara dichiara conclusa la seduta.  

Letto, confermato e sottoscritto. 

Il R.U.P.  

Funzionario Giuridico Pedagogico Fabiola Menicatti _______________________________ 

Il Punto Istruttore 

Dirigente Aggiunto di P.P. Massimo Milana  _______________________________ 
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