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Verbale n. 1 - seduta pubblica telematica: Verifica della ricezione delle offerte 

 

 

Verbale di ricezione, in seduta pubblica telematica, delle offerte presentate nell’ambito della procedura 

negoziata per l’affidamento, tramite Richiesta di Offerta - R.d.O. sulla piattaforma telematica del Mercato 

Elettronico della Pubblica Amministrazione - Me.P.A., secondo il criterio del minor prezzo, ai sensi del 

combinato disposto dell’art. 36, comma 2, lettera b) e comma 6 del D.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e ss.mm.ii, 

nonché dell’art. 1 del DL 76/2020, dei servizi di assistenza in aula e forniture di materiali e quesiti 

necessari allo svolgimento dei seguenti concorsi pubblici: 

a) concorso pubblico per esami a 45 posti per l’accesso alla carriera dirigenziale non generale, 

indetto con P.D.G. 5 Maggio 2020, pubblicato nella Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana – IV Serie 

speciale – n. 39 del 19 Maggio 2020 (n. domande pervenute: 11.491) 

b) concorso pubblico per esami a 95 posti di funzionario giuridico pedagogico, indetto con P.D.G. 5 

maggio 2020, pubblicato nella Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana – IV Serie Speciale, n. 42 del 

29 maggio 2020 (n. domande pervenute: 32.000) 

CIG: 85235900FC 

______________________________ 

 

R.d.O n. 2695568: 

 

INIZIO PRESENTAZIONE OFFERTE: 20 novembre 2020, ore 16,15 

 

DATA SCADENZA DELLE OFFERTE: 4 dicembre 2020, ore 10:00 

 

DATA APERTURA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA: 4 dicembre 2020, ore 12,00. 

 

 

L’anno 2020, addì 4 del mese di dicembre in Roma, alle ore 12:00, presso la Direzione Generale del Personale 

e delle Risorse, l’Autorità di gara, individuata nel Responsabile unico del procedimento, Funzionario 

Giuridico Pedagogico Fabiola Menicatti, assistito dal Funzionario Contabile Anna Maria Scardaci e dal 

Dirigente Aggiunto di Polizia Penitenziaria Massimo Milana, in funzione di testimoni, ha dato avvio, 

operando attraverso la piattaforma telematica (di seguito anche “sistema telematico” o “Sistema”) del 

Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione (Me.P.A.), alla fase di apertura delle buste pervenute 

dagli operatori economici, procedendo a: 
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A. Comunicare a tutti i concorrenti l’avvio delle operazioni di verifica in ordine alla presentazione delle 

offerte sul Sistema; 

B. Constatare che, entro i termini stabiliti dalla lex specialis, risulta essere presente a Sistema una sola offerta 

pervenuta dal seguente operatore economico: ALES S.r.l., 

C. Constatare che l’offerta è composta dalla documentazione amministrativa e dall’offerta economica. 

D. Accedere all’area contenente la “Documentazione amministrativa” verificando che, nell’offerta 

presentata, sono presenti i documenti richiesti dalla lex specialis come risulta a Sistema. 

_______________________ 

Alle ore 12:45 l’Autorità di gara comunica al concorrente che si è conclusa la verifica della presenza dei 

documenti contenuti nell’area “documentazione amministrativa”, evidenziando che la data in cui 

riprenderanno le operazioni di gara in seduta pubblica sarà comunicata successivamente.  
 

Letto, confermato e sottoscritto. 

 

IL R.U.P.  

Funz. Giur. Pedag. Fabiola Menicatti    _________________________________ 

 

I TESTIMONI 

Anna Maria Scardaci      __________________________________ 

Massimo Milana      __________________________________ 
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Verbale n. 2 – seduta riservata: verifica della documentazione amministrativa 

 

Verbale valutazione della documentazione amministrativa presentata nell’ambito della procedura 

negoziata per l’affidamento, tramite Richiesta di Offerta - R.d.O. sulla piattaforma telematica del Mercato 

Elettronico della Pubblica Amministrazione - Me.P.A., secondo il criterio del minor prezzo, ai sensi del 

combinato disposto dell’art. 36, comma 2, lettera b) e comma 6 del D.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e ss.mm.ii, 

nonché dell’art. 1 del DL 76/2020, dei servizi di assistenza in aula e forniture di materiali e quesiti 

necessari allo svolgimento dei seguenti concorsi pubblici: 

a) concorso pubblico per esami a 45 posti per l’accesso alla carriera dirigenziale non generale, 

indetto con P.D.G. 5 Maggio 2020, pubblicato nella Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana – IV Serie 

speciale – n. 39 del 19 Maggio 2020 (n. domande pervenute: 11.491) 

b) concorso pubblico per esami a 95 posti di funzionario giuridico pedagogico, indetto con P.D.G. 5 

maggio 2020, pubblicato nella Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana – IV Serie Speciale, n. 42 del 

29 maggio 2020 (n. domande pervenute: 32.000) 

CIG: 85235900FC 

______________________________ 

 

R.d.O n. 2695568: 

 

INIZIO PRESENTAZIONE OFFERTE: 20 novembre 2020, ore 16,15 

 

DATA SCADENZA DELLE OFFERTE: 4 dicembre 2020, ore 10:00 

 

DATA APERTURA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA: 4 dicembre 2020, ore 12,00. 

 

L’anno 2020, addì 9 del mese di dicembre in Roma, alle ore 9.30, presso la Direzione Generale del Personale e 

delle Risorse, l’Autorità di gara, individuata nel Responsabile unico del procedimento, Funzionario 

Giuridico Pedagogico Fabiola Menicatti, assistito dal Dirigente Aggiunto di Polizia Penitenziaria Massimo 

Milana, in qualità di Punto Istruttore, ha dato avvio, operando attraverso la piattaforma telematica del 

Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione (Me.P.A.), alle attività che seguono. 

PREMESSO CHE: 

1. in data 4 dicembre 2020, in seduta pubblica telematica, si è proceduto all’apertura dell’unica offerta 

pervenuta in relazione alla procedura in premessa, verificandone la ricezione nei termini indicati 

dalla lex specialis e che fosse presente la documentazione amministrativa prescritta, 



 

Ministero della Giustizia 
Dipartimento dell’Amministrazione Penitenziaria 

Direzione Generale del Personale e delle Risorse 
Ufficio IX – Gare e contratti 

 

Pag. 2 a 3 

 

2. nell’ambito della “documentazione amministrativa”, secondo quanto disciplinato dalla lex specialis, 

i concorrenti avrebbero dovuto far pervenire i seguenti documenti: 

 Dichiarazioni per la partecipazione; 

 Documento di gara unico europeo elettronico (DGUEe); 

 Specifiche tecniche firmate per accettazione; 

 Disciplinare di gara firmato per accettazione; 

 Eventuali atti relativi a RTI o Consorzi; 

 Documentazione in caso di avvalimento; 

 Documentazione per la capacità tecnica e professionale; 

 Documentazione in caso di fallimento e concordato preventivo con continuità aziendale; 

 PassOE: 

 Eventuali procure; 

 Eventuale documentazione amministrativa aggiuntiva. 

Accertato che l’impresa Ales S.r.l. ha presentato tutti i documenti richiesti, si è provveduto a comunicare 

all’offerente, attraverso l’apposita area Comunicazioni, che si sarebbe proceduto, in seduta riservata, alla 

disamina dei documenti amministrativi pervenuti. 

È stato, altresì, comunicato che, in data 9 dicembre 2020, l’Autorità di gara, in seduta pubblica telematica, 

avrebbe provveduto a rendere noto l’esito della verifica della documentazione amministrativa e, nel 

prosieguo, allo svolgimento delle ulteriori operazioni di gara. 

*** 

Tanto premesso, nel corso della seduta odierna, l’Autorità di gara ha rilevato che l’unico concorrente, Ales 

S.r.l. partecipa al presente appalto in forma singola e che la documentazione amministrativa presentata dallo 

stesso risulta conforme a quanto richiesto dalla lex specialis. 

Pertanto, dichiara l’impresa Ales S.r.l. ammessa alla fase successiva della procedura di gara. 

Alle ore 10,50 l’Autorità di gara dichiara conclusa la seduta riservata.  

Letto, confermato e sottoscritto. 

 

IL R.U.P.  

Funz. Giur. Pedag. Fabiola Menicatti    _________________________________ 
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Il Punto Istruttore  

Dir.te Agg. di P.P. Massimo Milana    __________________________________ 
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Verbale n. 3 – seduta pubblica telematica: apertura dell’offerta economica 

 

Verbale di apertura dell’offerta economica presentata nell’ambito della procedura negoziata per 

l’affidamento, tramite Richiesta di Offerta - R.d.O. sulla piattaforma telematica del Mercato Elettronico 

della Pubblica Amministrazione - Me.P.A., secondo il criterio del minor prezzo, ai sensi del combinato 

disposto dell’art. 36, comma 2, lettera b) e comma 6 del D.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e ss.mm.ii, nonché 

dell’art. 1 del DL 76/2020, dei servizi di assistenza in aula e forniture di materiali e quesiti necessari allo 

svolgimento dei seguenti concorsi pubblici: 

a) concorso pubblico per esami a 45 posti per l’accesso alla carriera dirigenziale non generale, 

indetto con P.D.G. 5 Maggio 2020, pubblicato nella Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana – IV Serie 

speciale – n. 39 del 19 Maggio 2020 (n. domande pervenute: 11.491) 

b) concorso pubblico per esami a 95 posti di funzionario giuridico pedagogico, indetto con P.D.G. 5 

maggio 2020, pubblicato nella Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana – IV Serie Speciale, n. 42 del 

29 maggio 2020 (n. domande pervenute: 32.000) 

CIG: 85235900FC 

______________________________ 

 

R.d.O n. 2695568: 

 

INIZIO PRESENTAZIONE OFFERTE: 20 novembre 2020, ore 16,15 

 

DATA SCADENZA DELLE OFFERTE: 4 dicembre 2020, ore 10:00 

 

DATA APERTURA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA: 4 dicembre 2020, ore 12,00. 

 

L’anno 2020, addì 9 del mese di dicembre in Roma, alle ore 17.30, presso la Direzione Generale del Personale 

e delle Risorse, l’Autorità di gara, individuata nel Responsabile unico del procedimento, Funzionario 

Giuridico Pedagogico Fabiola Menicatti, assistito dal Dirigente Aggiunto di Polizia Penitenziaria Massimo 

Milana, in qualità di Punto Istruttore, ha dato avvio, operando attraverso la piattaforma telematica del 

Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione (Me.P.A.), alle attività che seguono. 

PREMESSO CHE: 

 in data 4 dicembre 2020, in seduta pubblica telematica, si è proceduto all’apertura dell’unica offerta 

pervenuta in relazione alla procedura in premessa, verificandone la ricezione nei termini indicati 

dalla lex specialis e che fosse presente la documentazione amministrativa prescritta, 
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 con Verbale n. 1 del 4 dicembre 2020 l’Autorità di gara ha preso atto della presenza a Sistema una 

sola offerta pervenuta dall’impresa Ales S.r.l., ed ha proceduto a scaricare i documenti richiesti 

nell’area “documentazione amministrativa”; 

 con Verbale n. 2 del 9 dicembre 2020 (ore 9,30) l’Autorità di gara ha verificato che la documentazione 

amministrativa presentata da Ales S.r.l risulta conforme a quanto richiesto dalla lex specialis e 

dichiarato la stessa ammessa alla fase successiva; 

 è stato trasmesso, in data odierna, all’impresa Ales S.r.l., attraverso l’Area Comunicazioni del 

Sistema, il provvedimento di ammissione alla fase successiva della procedura. 

L’Autorità di gara alle ore 17,30 circa, procede allo sblocco e all’apertura dell’”offerta economica”, rilevando 

quanto segue: 

il concorrente Ales S.r.l. ha formulato la seguente offerta economica: 

 RIBASSO PERCENTUALE: 21,51% (ventunovirgolacinquantunopercento). 

L’Autorità di gara, quindi, procede all’esame dell’offerta economica presentata dall’Impresa e, non 

ravvisando alcuna carenza e/o mancanza,  

APPROVA 

 l’offerta economica presentata così come richiesto dalla lex specialis e 

PROPONE 

alla Stazione appaltante che l’aggiudicazione della procedura di gara per l’affidamento dei servizi di 

assistenza in aula e delle forniture di materiali e quesiti necessari allo svolgimento dei concorsi pubblici di 

cui all’oggetto, sia effettuata all’Impresa Ales S.r.l., con un ribasso percentuale del 21,51% 

(ventunovirgolacinquantunopercento) sull’importo stimato di € 91.500,00, oltre Iva. Pertanto l’importo di 

aggiudicazione risulta pari ad € 71.818,35 (settantunomilaottocentodiciotto/35) oltre Iva. 

La seduta si conclude alle ore 17.45. 

Letto, confermato e sottoscritto. 

 

IL R.U.P.  

Funz. Giur. Pedag. Fabiola Menicatti    _________________________________ 

Il Punto Istruttore  

Dir.te Agg. di P.P. Massimo Milana    __________________________________ 
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