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ARCHIVIO NOTARILE DISTRETTUALE DI PALERMO 

 
______________________________________________________________________ 

Decisione n° 13 - CIG B347B83768 
 
 

Oggetto: Decisione di contrarre per affidamento diretto alla fornitura e posa in opera di un 
sistema automatizzato di rilevazione delle presenze. 

Codice identificativo gara, indicato con l’acronimo CIG, nella forma dello SmartCIG, 
B347B83768. 

 
Visti il regio decreto 18 novembre 1923, n. 2440, sull’amministrazione del patrimonio e sulla 

contabilità generale dello Stato ed il relativo regolamento, approvato con regio decreto 23 
maggio 1924, n. 827, e successive modificazioni; 

Visto il regolamento dei servizi contabili degli archivi notarili, approvato con regio decreto 6 
maggio 1929, n. 970; 

Visto l’art. 26 della legge 23 dicembre 1999, n. 488, e successive modificazioni, concernente 
disposizioni per la formazione del bilancio annuale e pluriennale dello Stato (anno 2000); 

Visto l’art. 1, comma 450, della legge 27 dicembre 2006, n. 296, il quale stabilisce che dal 1° 
luglio 2007 le amministrazioni statali centrali e periferiche, ad esclusione degli istituti e scuole di 
ogni ordine e grado, delle istituzioni educative ed universitarie, sono tenute a fare ricorso al 
mercato elettronico della pubblica amministrazione per gli acquisti di beni e servizi, pari o 
superiori a 5.000,00 euro I.V.A. esclusa e al di sotto della soglia di rilievo comunitario; 

Visto il decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36, recante il Codice dei contratti pubblici; 

 
Considerato che: 

• questo Archivio intende procedere alla sostituzione del timbra cartellino attualmente in uso per 
la rilevazione delle presenze del personale, con l’acquisto e posa in opera di un sistema 
automatizzato di rilevazione delle presenze capace di snellire le procedure di gestione dello 
stesso e le attività ad esso connesse; 

• l’art. 50, comma 1, lettera b), del d.lgs. 31 marzo 2023, n. 36, prevede l’affidamento diretto di 
servizi e forniture di importo inferiore a 140.000,00 euro, I.V.A. esclusa, anche senza la 
consultazione di più operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di 
documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali; 

• l’art. 1, comma 450, della legge 27 dicembre 2006, n. 296, stabilisce che dal 1° luglio 2007 le 
amministrazioni statali, centrali e periferiche, sono tenute a fare ricorso al mercato elettronico 
della pubblica amministrazione, gestito dalla “Consip” S.p.A. per gli acquisti di beni e servizi, 
pari o superiori a 5.000,00 euro I.V.A. esclusa e al di sotto della soglia di rilievo comunitario; 
• questo Archivio ha acquisito il preventivo 8 agosto 2024 n. 155/24 rispettivamente di euro 
2.090,00 oltre I.V.A. dalla società Arkimede s.r.l. – attuale manutentore dell’apparecchio timbra 
cartellino in uso per la rilevazione delle presenze del personale con scadenza al 30 novembre 
2025- per la fornitura e installazione di un sistema di rilevazione automatizzata delle presenze 
del personale, munito di un sistema software per l elaborazione dei dati risultanti in sostituzione 
del marca tempo in uso, che non consente tale attività 
•  che, in virtù del rapporto in atto sopra descritto, la società Arkimede ha formulato una offerta 
in cui, effettuando lo scorporo delle rate residue relative al contratto in essere per la sua 
manutenzione, ha convertito quanto ancora dovuto con una parte del costo del nuovo sistema  
e con eventuale permuta del l’apparecchiatura esistente con quella nuova 
• questo Archivio con nota 21 agosto 2024 n. 2446/6 ha chiesto alla società Arkimede s.r.l. la 
riformulazione del preventivo di spesa suddetto, secondo le rilevazioni effettuate e le 
rimodulazioni richieste, con conseguente riduzione del prezzo richiesto; 
• La società Arkimede S.r.l., accogliendo le richieste di questo Archivio, ha presentato il 
preventivo aggiornato 21 agosto 2024 n. 161/24 di euro 1.810,00 – oltre I.V.A.; 



• il valore dell’appalto di euro 1.810,00 è inferiore a 5.000,00 euro, per cui questo Archivio non 
è tenuto a ricorrere al Mepa;  
• il corrispettivo di euro 1.810,00, oltre I.V.A. si ritiene congruo in relazione alla fornitura da 
appaltare e tenuto conto della scontistica già applicata in sede di offerta, che prevede la permuta 
del marcatempo da sostituire e lo scorporo delle rate residue relative al contratto in essere per 
la sua manutenzione; 

• vi è copertura finanziaria, come risulta dal decreto di variazione sul conto spese delegate del 
2024 in data 24/09/2024;   

• l’affidamento in questione non inficia il principio di rotazione degli operatori economici, 
contemplato dall’art. 49, comma 1, del d.lgs. n. 36 del 2023, in quanto:  

- la società “Arkimede” s.r.l, manutentrice del marcatempo in uso, ha svolto, finora, il servizio 
con professionalità e serietà ed è in possesso di documentate esperienze pregresse idonee 
all’esecuzione delle prestazioni contrattuali; 

- lo stesso comma 6 del citato art. 49 ammette la deroga all’applicazione del principio di rotazione 
per gli affidamenti di importo inferiore ad euro 5.000,00; 

• questo Archivio ha acquisito in data 2 ottobre 2024 dal portale dell’Autorità nazionale 
anticorruzione il codice identificativo gara, indicato con l’acronimo CIG, nella forma dello 
SmartCIG, che è B347B83768; 

• questo Archivio ha accertato, a nome della società “Arkimede” s.r.l., l'inesistenza dei motivi di 
esclusione previsti dall'art. 94 del d.lgs. 31 marzo 2023, n. 36; 
 

decide 

di affidare direttamente alla società “Arkimede” Srl, con sede legale in via Cruillas, 2 in Palermo 
(PA), codice fiscale n. 06389530822, la fornitura e posa in opera di un sistema automatizzato di 
rilevazione delle presenze del personale, munito di sistema software per l’elaborazione dei dati 
per il corrispettivo di euro 1.810,00, oltre I.V.A. 

 
Palermo, 3 ottobre 2024                           pubblicata in data 3 ottobre 2024 

______________________________________________________________________ 
 

Decisione n° 14 - CIG B347C2E486 
 
 

Oggetto: Decisione di contrarre per affidamento diretto alla “Libreria Eredi di Luigi Portinaio 
S.A.S. di Portinaio Selene” della fornitura di testi giuridici. 

Codice identificativo gara, indicato con l’acronimo CIG, nella forma dello SmartCIG, 
B347C2E486. 

 
Visti il regio decreto 18 novembre 1923, n. 2440, sull’amministrazione del patrimonio e sulla 

contabilità generale dello Stato ed il relativo regolamento, approvato con regio decreto 23 
maggio 1924, n. 827, e successive modificazioni; 

Visto il regolamento dei servizi contabili degli archivi notarili, approvato con regio decreto 6 
maggio 1929, n. 970; 

Visto l’art. 26 della legge 23 dicembre 1999, n. 488, e successive modificazioni, concernente 
disposizioni per la formazione del bilancio annuale e pluriennale dello Stato (anno 2000); 

Visto l’art. 1, comma 450, della legge 27 dicembre 2006, n. 296, il quale stabilisce che dal 1° 
luglio 2007 le amministrazioni statali centrali e periferiche, ad esclusione degli istituti e scuole di 
ogni ordine e grado, delle istituzioni educative ed universitarie, sono tenute a fare ricorso al 
mercato elettronico della pubblica amministrazione per gli acquisti di beni e servizi, pari o 
superiori a 5.000,00 euro I.V.A. esclusa e al di sotto della soglia di rilievo comunitario; 

Visto il decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36, recante il Codice dei contratti pubblici; 

 



Considerato che: 
• questo Archivio intende procedere all’acquisto di testi giuridici aggiornati per l’espletamento 
delle proprie attività istituzionali, con nota 9 aprile 2024, prot. n. 1109 e successiva integrazione 
del 17 maggio 2024, prot. 1525, ha chiesto apposito preventivo alla “Libreria Eredi di Luigi 
Portinaio S.A.S. di Portinaio Selene”; 

• questo Archivio ha precisato nella stessa nota 9 aprile 2024 di indicare lo sconto offerto; 

• la “Libreria Eredi di Luigi Portinaio S.A.S. di Portinaio Selene” con posta elettronica datata 21 
maggio 2024 ha inviato il preventivo richiesto di complessivi euro 3.308,85, comprensivo dello 
sconto del 5% per ogni testo giuridico; 

• questo Archivio ritiene congruo il corrispettivo richiesto di euro 3.308,85, così come scontato 
del 5%; 

• l’art. 1, comma 450, della legge 27 dicembre 2006, n. 296, stabilisce che dal 1° luglio 2007 le 
amministrazioni statali, centrali e periferiche, sono tenute a fare ricorso al mercato elettronico 
della pubblica amministrazione, gestito dalla “Consip” S.p.A. per gli acquisti di beni e servizi, 
pari o superiori a 5.000,00 euro I.V.A. esclusa e al di sotto della soglia di rilievo comunitario; 

• il valore dell’appalto di euro 3.308,85 è inferiore a 5.000,00 euro, per cui questo Archivio non 
è tenuto a ricorrere al Mepa; 

• in tema di principio di rotazione degli operatori economici questo Archivio ha applicato il disposto 
di cui all’art. 49, comma 6, del d.lgs. n. 36 del 2023 il quale consente di derogare a tale principio 
per gli affidamenti diretti inferiori a 5.000,00 euro, I.V.A. esclusa; 

• questo Archivio ha acquisito, in data 2 ottobre 2024, dal portale dell’Autorità nazionale 
anticorruzione, il codice identificativo gara, indicato con l’acronimo CIG, nella forma dello 
SmartCIG, che è B347C2E486; 

• questo Archivio ha accertato, a nome della società “Libreria Eredi di Luigi Portinaio S.A.S. di 
Portinaio Selene”, l'inesistenza dei motivi di esclusione previsti dall'art. 94 del d.lgs. 31 marzo 
2023, n. 36; 
 

decide 

di affidare direttamente alla “Libreria Eredi di Luigi Portinaio S.A.S. di Portinaio Selene”, con sede 
legale in Palermo, via Duca della Verdura n.4/C - codice fiscale 06807560823, la fornitura di 
testi giuridici, per il                      corrispettivo di euro 3.308,85 – iva esente. 

 

Palermo, 3 ottobre 2024.                                      pubblicata in data 3 ottobre 2024 
______________________________________________________________________ 

 

Decisione N° 15 - CIG B3EDB79C16   

 
Oggetto: Decisione di contrarre per affidamento diretto per la fornitura di materiale di 
cancelleria e prodotti consumabili per ufficio. 
 

Codice identificativo gara, indicato con l’acronimo CIG, nella forma dello SmartCIG, 
B3EDB79C16. 

 
Visti il regio decreto 18 novembre 1923, n. 2440, sull’amministrazione del patrimonio e sulla 

contabilità generale dello Stato ed il relativo regolamento, approvato con regio decreto 23 
maggio 1924, n. 827, e successive modificazioni; 

Visto il regolamento dei servizi contabili degli archivi notarili, approvato con regio decreto 6 



maggio 1929, n. 970; 

Visto l’art. 26 della legge 23 dicembre 1999, n. 488, e successive modificazioni, concernente 
disposizioni per la formazione del bilancio annuale e pluriennale dello Stato (anno 2000); 

Visto l’art. 1, comma 450, della legge 27 dicembre 2006, n. 296, il quale stabilisce che dal 1° 
luglio 2007 le amministrazioni statali centrali e periferiche, ad esclusione degli istituti e scuole di 
ogni ordine e grado, delle istituzioni educative ed universitarie, sono tenute a fare ricorso al 
mercato elettronico della pubblica amministrazione per gli acquisti di beni e servizi, pari o 
superiori a 5.000,00 euro I.V.A. esclusa e al di sotto della soglia di rilievo comunitario; 

Visto il decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36, recante il Codice dei contratti pubblici; 

 
Considerato che: 

• questo Archivio ha l’esigenza di procedere ad una nuova fornitura di prodotti di cancelleria e 
consumabili per il proseguimento delle attività di ufficio;  

• questo Archivio con nota 27 settembre 2024, prot. 2844, ha chiesto un preventivo alla società 
“Media Paper Service” s.r.l., con sede legale in Palermo, via Cruillas n. 2/A, P.IVA 06657760820; 

• la “Media Paper Service” s.r.l. ha inviato il preventivo 8 ottobre 2024, n. 20503/24, di euro 
321,00, oltre I.V.A.; 

• questo Archivio con nota 9 ottobre 2024, prot. 3027, ha chiesto la revisione dell’offerta 
economica con rimodulazione di quanto richiesto nelle quantità e contestualmente il ribasso di 
euro 8,90 alla “Media Paper Service” s.r.l., (pari al 5%) sull’imponibile risultante all’esito della 
revisione, per complessivi € 165,00, oltre I.V.A.;  

• la “Media Paper Service” s.r.l. ha accettato il ribasso proposto, inviando preventivo aggiornato 9 
ottobre 2024, n. 20516/24, di euro 165,00, oltre I.V.A.; 

• questo Archivio ritiene congruo il corrispettivo complessivamente richiesto di euro 165,00, oltre 
I.V.A., così come ribassato; 

• l’art. 1, comma 450, della legge 27 dicembre 2006, n. 296, stabilisce che dal 1° luglio 2007 le 
amministrazioni statali, centrali e periferiche, sono tenute a fare ricorso al mercato elettronico 
della pubblica amministrazione per gli acquisti di beni e servizi, pari o superiori a 5.000,00 euro 
I.V.A. esclusa e al di sotto della soglia di rilievo comunitario; 

• il valore I.V.A. esclusa, dell’appalto di euro 165,00 è inferiore a 5.000,00 euro, per cui questo 
Archivio non è tenuto a ricorrere all’anzidetto mercato elettronico. 

• l’art. 50, comma 1, lettera b), del d.lgs. 31 marzo 2023, n.36, prevede l’affidamento diretto di 
servizio e forniture di importo inferiore a 140.000,00 euro, I.V.A esclusa, anche senza la 
consultazione di più operatori economici; 

• questo Archivio ha osservato il principio di rotazione degli operatori economici, contemplato 
dall’art. 49, comma 1, del d.lgs. n. 36 del 2023; 

• questo Archivio ha accertato, a nome della “Media Paper Service” s.r.l, l’inesistenza dei motivi 
di esclusione previsti dall’art. 94 del d.lgs. 31 marzo 2023, n.36; 

•  è verificata la sussistenza di apposita copertura finanziaria sull’art. 124/a del conto spese 
delegate per l’anno 2024, giusta assegnazione disposta con decreto dirigenziale 21 dicembre 
2023, trasmesso con nota prot. 0002198.U del 18 gennaio 2024; 

• questo Archivio ha acquisito, in data 22 ottobre 2024, dal portale dell’Autorità nazionale 
anticorruzione, il codice identificativo gara, indicato con l’acronimo CIG, nella forma dello 
SmartCIG, che è B3EDB79C16 

 
Decide 

 
di affidare direttamente alla società “Media Paper Service” s.r.l., con sede legale in Palermo, via 
Cruillas n. 2/a, P.IVA 06657760820, la fornitura di prodotti di cancelleria per il corrispettivo di 
euro 165,00, oltre I.V.A. 
 
Palermo, 22 ottobre 2024                                 pubblicata in data 23 ottobre 2024 



______________________________________________________________________ 
 
 

Decisione N° 16 - CIG B3EDD75F4C 

 
Oggetto: Decisione di contrarre per affidamento diretto per intervento di manutenzione 
straordinaria con fornitura e sostituzione di un motore ventilatore su unità interna dell’impianto di 
condizionamento. 
 

Codice identificativo gara, indicato con l’acronimo CIG, nella forma dello SmartCIG, B3EDD75F4C. 
 
Visti il regio decreto 18 novembre 1923, n. 2440, sull’amministrazione del patrimonio e sulla 

contabilità generale dello Stato ed il relativo regolamento, approvato con regio decreto 23 maggio 
1924, n. 827, e successive modificazioni; 

Visto il regolamento dei servizi contabili degli archivi notarili, approvato con regio decreto 6 maggio 
1929, n. 970; 

Visto l’art. 26 della legge 23 dicembre 1999, n. 488, e successive modificazioni, concernente 
disposizioni per la formazione del bilancio annuale e pluriennale dello Stato (anno 2000); 

Visto l’art. 1, comma 450, della legge 27 dicembre 2006, n. 296, il quale stabilisce che dal 1° luglio 
2007 le amministrazioni statali centrali e periferiche, ad esclusione degli istituti e scuole di ogni ordine 
e grado, delle istituzioni educative ed universitarie, sono tenute a fare ricorso al mercato elettronico 
della pubblica amministrazione per gli acquisti di beni e servizi, pari o superiori a 5.000,00 euro I.V.A. 
esclusa e al di sotto della soglia di rilievo comunitario; 

Visto il decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36, recante il Codice dei contratti pubblici; 

 

Considerato che: 

• il Ministero della Giustizia con decreto 12 febbraio 2002 (in Bollettino ufficiale del Ministero della 
giustizia 15 luglio 2002, n.13) ha individuato i datori di lavoro, ai sensi del d.lgs. 19 settembre 1994, 
n. 626, ora d.lgs.  aprile 2008, n.81; 

• l’art. 1, comma 1, lettera f), del suddetto decreto 12 febbraio 2002 stabilisce che i datori di lavoro 
degli Archivi notarili sono i rispettivi Capi; 

• il Capo o il Reggente di questo Archivio è, pertanto, datore di lavoro del medesimo Archivio; 

• l’impianto di condizionamento deve essere mantenuto in efficienza, anche ai sensi delle seguenti 
disposizioni del d.lgs. 9 aprile 2008, n.81: 

- l’art. 15, comma 1, lettera z); 

- l’art. 64, comma 1, lettera c); 

• La ditta “Climapoint” di Alessandro Bonsignore, attuale manutentore dell’impianto di 
condizionamento, a seguito di apposito sopralluogo tecnico, ha constatato il danneggiamento di una 
delle unità interne dislocate nei locali di questo Archivio notarile e l’esigenza di sostituire il 
corrispondente motore di ventilazione, per permettere il regolare ripristino della funzionalità nella 
zona interessata; 

• questo Archivio ha acquisito il preventivo datato 28 agosto 2024 di euro 910,00, oltre I.V.A., della 
ditta “Climapoint” di Alessandro Bonsignore, con sede legale in Palermo (PA), P.tta Grigoli n. 28, P.IVA 
04534100823, manutentrice dell’impianto di condizionamento, concernente la fornitura e posa in opera 
di un motore ventilatore su una unità interna a cassetta, mod. Daikin FXZQ32M7V1B, in sostituzione 
della corrispondente componente che risulta danneggiata; 

• l’art. 1, comma 450, della legge 27 dicembre 2006, n. 296, stabilisce che dal 1° luglio 2007 le 
amministrazioni statali, centrali e periferiche, sono tenute a fare ricorso al mercato elettronico della 
pubblica amministrazione per gli acquisti di beni e servizi, pari o superiori a 5.000,00 euro I.V.A. 



esclusa e al di sotto della soglia di rilievo comunitario; 

• questo Archivio è tenuto a ricorrere al “Mepa”, in base al disposto dell’art. 1, comma 450, della legge 
n. 296 del 2006, per gli appalti, pari o superiori a 5.000,00 euro, I.V.A. esclusa, e al di sotto della 
soglia di rilievo comunitario; 

• l’art. 50, comma 1, lettera b), del d.lgs. 31 marzo 2023, n.36, prevede l’affidamento diretto di 
servizio e forniture di importo inferiore a 140.000,00 euro, I.V.A.  esclusa, anche senza la 
consultazione di più operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di 
documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali; 

• il valore, I.V.A. esclusa, dell’appalto di euro 910,00 è inferiore a 5.000,00 euro, per cui questo 
Archivio non è tenuto a ricorrere al “Mepa”; 

• questo Archivio con nota 5 settembre 2024 prot. n. 2600/6, ha proposto, ricorrendone i presupposti, 
alla ditta “Climapoint” di Alessandro Bonsignore, il ribasso di euro 90,00 sul corrispettivo richiesto di 
euro 910,00, oltre I.V.A., ai sensi dell’art. 117, ultimo comma, del d.lgs. n. 36 del 2023; 

• la ditta “Climapoint” di Alessandro Bonsignore ha accettato il ribasso di euro 90,00, che si ritiene 
conveniente rispetto alla garanzia definitiva, prevista dall’art. 53, comma 4, del d.lgs. n.36 del 2023, 
in quanto comunque comporta un risparmio della spesa da sostenere; 

• il corrispettivo di euro 820,00, oltre I.V.A., così come ribassato, si ritiene congruo in relazione alle 
prestazioni da appaltare; 

• questo Archivio ha accertato, a nome della ditta “Climapoint” di Alessandro Bonsignore, l’inesistenza 
dei motivi di esclusione previsti dall’art. 94 del d.lgs. 31 marzo 2023, n.36; 

• l’affidamento in questione non inficia il principio di rotazione degli operatori economici, contemplato 
dall’art. 49, comma 1, del d.lgs. n. 36 del 2023, in quanto:  

- la ditta “Climapoint” di Alessandro Bonsignore, manutentrice dell’impianto di condizionamento, ha 
svolto, finora, il servizio con professionalità e serietà;  

- lo stesso comma 6 del citato art. 49 ammette la deroga all’applicazione del principio di rotazione 
per gli affidamenti di importo inferiore ad euro 5.000,00; 

• con nota prot. 2924 del 3 ottobre 2024, questo Archivio ha chiesto all’Ufficio Centrale degli Archivi 
Notarili, l’autorizzazione alla spesa ed apposita copertura finanziaria per l’intervento di 
manutenzione straordinaria in oggetto; 

• con nota prot. 0025634.U dell’8 ottobre 2024 l’Ufficio Centrale degli Archivi Notarili ha autorizzato 
la realizzazione dell’intervento suddetto e con successiva nota prot. 0026102.U dell’11 ottobre 2024 
ha disposto apposita copertura finanziaria sull’art. 131 del conto spese delegate, per l’anno 2024; 

• questo Archivio ha acquisito in data 22 ottobre 2024, dal portale dell’Autorità nazionale 
anticorruzione, il codice identificativo gara, indicato con l’acronimo CIG, nella forma dello SmartCIG, 
che è B3EDD75F4C; 

Decide 
 

di affidare direttamente alla ditta individuale “Climapoint” di Alessandro Bonsignore, con sede legale 
in Palermo, (PA), P.tta Grigoli n. 28, P.IVA 04534100823, la fornitura e posa in opera di un motore 
ventilatore su una unità interna a cassetta, mod. Daikin FXZQ32M7V1B, per il corrispettivo di euro 
820,00, oltre I.V.A. 
L’affidamento comprenderà lo smontaggio e lo smaltimento della corrispondente componente 
guasta da sostituire, senza ulteriori oneri per questa Amministrazione. 

 
Palermo, 22 ottobre 2024                                             pubblicata in data 23 ottobre 2024 
 

______________________________________________________________________ 

Tutte le decisioni sono a firma del 
                   Il Dirigente  

Rosanna A. Gallo 
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