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Decisione n. 12 – CIG BD3242601C 

 

Oggetto: Decisione di contrarre per l’affidamento diretto della fornitura di materiale di 

cancelleria e accessori per ufficio. 

Visti il regio decreto 18 novembre 1923, n. 2440, sull’amministrazione del patrimonio e sulla 

contabilità generale dello Stato e il relativo regolamento, approvato con regio decreto 23 

maggio 1924, n. 827, e successive modificazioni; 

Visto il regolamento dei servizi contabili degli archivi notarili, approvato con regio decreto 6 

maggio 1929, n. 970; 

Visto l’art. 26 della legge 23 dicembre 1999, n. 488, e successive modificazioni; 

Visto l’art. 1, comma 450, della legge 27 dicembre 2006, n. 296, e successive modificazioni, che 

prevede, per le amministrazioni statali centrali e periferiche cui si applica, l’obbligo di ricorso al 

mercato elettronico della pubblica amministrazione per gli acquisti di beni e servizi di importo 

pari o superiore a euro 5.000,00, IVA esclusa, e inferiore alla soglia di rilievo comunitario; 

Visto il decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36, recante il Codice dei contratti pubblici, e 

successive modificazioni; 

Visto il Comunicato del Presidente dell’ANAC del 18 giugno 2025, relativo al prolungamento 

della possibilità di utilizzo dell’interfaccia web della Piattaforma Contratti Pubblici per gli 

affidamenti diretti di importo inferiore a euro 5.000,00, in caso di impossibilità o difficoltà di 

ricorso alle piattaforme di approvvigionamento digitale; 

Visto l’art. 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136, in materia di tracciabilità dei flussi finanziari; 

Considerato che: 

– occorre provvedere all’acquisto di materiale di cancelleria e accessori per ufficio necessari al 

regolare svolgimento delle attività dell’Archivio; 

– l’affidamento diretto della fornitura rientra nei presupposti di cui all’art. 50, comma 1, lettera 

b), del decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36, che consente l’affidamento diretto di servizi e 

forniture di importo inferiore a euro 140.000,00, IVA esclusa, anche senza la consultazione di 

più operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di documentate 

esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali; 

– l’art. 17, comma 2, del medesimo decreto prevede che, in caso di affidamento diretto, la 

decisione di contrarre individui l’oggetto, l’importo e il contraente, unitamente alle ragioni della 

sua scelta, ai requisiti di carattere generale e, se necessari, a quelli inerenti alla capacità 

economico-finanziaria e tecnico-professionale; 

– questo Archivio ha acquisito il preventivo n. 2379/001253 del 1° ottobre 2026, formulato da 

PROCED S.r.l. società Benefit, con sede in Viale delle Industrie n. 82, 31030 Dosson di Casier 

(TV), codice fiscale e partita IVA 01952150264, per la fornitura dei beni ivi analiticamente 

indicati, recante un importo iniziale, prima dell’applicazione di sconti, di euro 1.736,49 oltre IVA 

al 22%, pari a euro 382,03, per un totale di euro 2.118,52; 

– successivamente, ai fini dell’esonero dalla prestazione della garanzia definitiva, l’operatore 

economico ha accordato un miglioramento del prezzo nella misura del 3%: l’importo 



dell’affidamento è stato pertanto rideterminato in euro 1.684,39 oltre IVA al 22%, pari a euro 

370,57, per un totale di euro 2.054,96; 

– il valore della fornitura è inferiore a euro 5.000,00, IVA esclusa, e non determina l’obbligo di 

ricorso al MePA ai sensi dell’art. 1, comma 450, della legge n. 296 del 2006, ferma restando 

l’applicazione degli ulteriori obblighi di acquisto centralizzato e delle disposizioni speciali 

pertinenti ai beni da acquistare; 

– ai sensi dell’art. 62, comma 1, del decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36, questa 

Amministrazione può procedere direttamente e autonomamente all’acquisizione della fornitura, 

fermi restando gli obblighi di utilizzo degli strumenti di acquisto e di negoziazione previsti dalle 

vigenti disposizioni in materia di contenimento della spesa; 

– l’importo dell’affidamento è inferiore a euro 5.000,00, IVA esclusa, e, secondo quanto 

disposto dal Comunicato del Presidente dell’ANAC del 18 giugno 2025, in caso di impossibilità o 

difficoltà di ricorso alle piattaforme di approvvigionamento digitale certificate è consentito 

utilizzare l’interfaccia web della Piattaforma Contratti Pubblici (PCP) dell’ANAC per l’acquisizione 

del CIG e l’assolvimento degli adempimenti connessi alla digitalizzazione dell’affidamento, 

compresi gli obblighi di trasparenza, senza inserimento ex post dei dati e delle informazioni 

relativi all’affidamento; 

– la congruità del prezzo è desunta dal dettaglio analitico delle quantità e dei prezzi unitari 

contenuto nel preventivo e dalla corrispondenza dei beni offerti alle esigenze dell’Archivio; la 

convenienza dell’affidamento risulta ulteriormente rafforzata dal miglioramento del prezzo del 

3%, che comporta una riduzione dell’imponibile da euro 1.736,49 a euro 1.684,39, pari a euro 

52,10 oltre IVA; la scelta di PROCED S.r.l. società Benefit è altresì sorretta dalla completezza 

dell’offerta e dalle documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione della fornitura, 

dichiarate nel DGUE; 

– questo Archivio ha acquisito il Documento di gara unico europeo (DGUE) presentato da 

PROCED S.r.l. società Benefit, risultato regolare, recante le dichiarazioni sul possesso dei 

requisiti di partecipazione e qualificazione richiesti, ai sensi dell’art. 52, comma 1, del d.lgs. n. 

36 del 2023; 

– la dichiarazione sulla tracciabilità dei flussi finanziari resa da PROCED S.r.l. in data 23 luglio 

2026 individua i conti correnti dedicati e i soggetti delegati a operarvi;  

- è stato rispettato il principio di rotazione di cui all'art. 49 del d.lgs. n. 36/2023, non avendo 

questo Archivio proceduto, nei precedenti affidamenti aventi ad oggetto forniture appartenenti 

al medesimo settore merceologico, all'affidamento in favore di PROCED S.r.l. società Benefit; 

– ai sensi dell’art. 53, comma 4, del d.lgs. n. 36 del 2023, avuto riguardo al modesto valore 

dell’affidamento, alla natura standardizzata della fornitura e alle modalità di pagamento 

successive alla regolare esecuzione, nonché in considerazione del miglioramento del prezzo del 

3% espressamente accordato dall’operatore economico in sostituzione della 

cauzione/fideiussione, si ritiene motivatamente di non richiedere la garanzia definitiva; 

– il codice identificativo di gara (CIG) del presente affidamento è BD3242601C; 

– la spesa complessiva di euro 2.054,96 trova copertura sull’art. 124.A del C.S.D. dell’esercizio 

finanziario 2026, che presenta la necessaria disponibilità; 

– di individuare quale Responsabile Unico del Progetto (RUP), ai sensi dell'art. 15 del d.lgs. n. 

36/2023, il dott. Amleto Cattarin, dirigente dell'Archivio Notarile Distrettuale di Bologna. 

 

 

DECIDE 



1. Di affidare direttamente, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b), del d.lgs. n. 36 del 2023, 

a PROCED S.r.l. società Benefit, con sede in Viale delle Industrie n. 82, 31030 Dosson di Casier 

(TV), codice fiscale e partita IVA 01952150264, la fornitura di materiale di cancelleria e 

accessori per ufficio descritta nel preventivo n. 2379/001253 del 1° ottobre 2026, per euro 

1.684,39 oltre IVA al 22%, pari a euro 370,57, per complessivi euro 2.054,96. 

2. Di imputare la spesa complessiva di euro 2.054,96 sull’art. 124.A dell’esercizio finanziario 

2026, nei limiti della disponibilità accertata. 

3. Di perfezionare il contratto mediante corrispondenza secondo l’uso commerciale, ai sensi 

dell’art. 18, comma 1, del d.lgs. n. 36 del 2023, definendo espressamente le condizioni di 

consegna, trasporto e pagamento e le altre condizioni contrattuali applicabili. 

4. Di assoggettare i pagamenti agli obblighi di tracciabilità previsti dall’art. 3 della legge n. 136 

del 2010, con indicazione del CIG BD3242601C e utilizzo dei conti dedicati comunicati 

dall’affidatario. 

5. Di provvedere agli adempimenti di pubblicità e trasparenza previsti dalla normativa vigente. 

 

Bologna,12/10/2026                                                  PUBBLICATA IN DATA 20 OTTOBRE 2026 

____________________________________________________________________________ 

                    

  Il Dirigente 

 Amleto Cattarin 


