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MINISTERO DELLA GIUSTIZIA 
Ufficio Centrale degli Archivi Notarili – Servizio terzo 

 
__________________________________________________________________________ 

Decisione N° 59 - CIG: B8D73C9AB7 
 

Oggetto: Decisione di contrarre per l’affidamento trimestrale del servizio di data entry a 
supporto delle attività di ufficio del Servizio terzo. 

Codice identificativo gara, indicato con l’acronimo CIG B8D73C9AB7 

 

Visti il regio decreto 18 novembre 1923, n. 2440, sull’amministrazione del patrimonio e sulla 
contabilità generale dello Stato ed il relativo regolamento, approvato con regio decreto 23 
maggio 1924, n. 827, e successive modificazioni; 

Visto il regolamento dei servizi contabili degli archivi notarili, approvato con regio decreto 6 
maggio 1929, n. 970; 

Visto l’art. 26 della legge 23 dicembre 1999, n. 488, e successive modificazioni, concernente 
disposizioni per la formazione del bilancio annuale e pluriennale dello Stato (anno 2000); 

  Visto il decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36, recante il Codice dei contratti pubblici ed in 
particolare l’art. 23, ai cui sensi “l’ANAC è titolare in via esclusiva della Banca dati nazionale 
dei contratti pubblici di cui all’art. 62 bis del codice dell’amministrazione digitale, di cui al 
decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82, abilitante l’ecosistema nazionale di e-procurement, e 
ne sviluppa e gestisce i servizi”, e l’art. 225, comma 2, che prevede che le disposizioni in 
materia di digitalizzazione acquistano efficacia a partire dal 1° gennaio 2024; 

 
Richiamata 

• la delibera ANAC n. 582 del 13 dicembre 2023 che approva il comunicato – predisposto 
d’intesa con il MIT contenente le indicazioni congiunte ANAC - MIT sulla piena efficacia della 
digitalizzazione integrale del ciclo degli appalti a decorrere dal 1° gennaio 2024 così come 
prevista dal nuovo codice degli appalti, di cui al decreto legislativo n. 36/2023, precisando che 
da quella data verranno meno i regimi transitori previsti dall’art. 225 commi 1,2 e 3; 

 
Considerato che: 

• questo Ufficio con provvedimento 12 giugno 2024 n. 139 ha affidato alla “Global Technologies 
Italia s.r.l.” il servizio di durata annuale di data entry per il supporto alle attività del Servizio 
terzo presso l’Ufficio centrale degli Archivi notarili con decorrenza dal 10 luglio 2024 e 
scadenza il 9 luglio 2025; 

• questo Ufficio in data 18 giugno 2025, al fine di procedere con un nuovo affidamento, ha 
inoltrato sul portale Gare ASP la manifestazione d’interesse finalizzata all’affidamento diretto 
del servizio di data entry per il supporto alle attività d’ufficio presso il Servizio Terzo della 
durata di mesi 18, avente codice identificativo n. 5444098 e CIG n. B74F6BFACB;  

• precisato che l’attività di data entry è stata attivata, in un momento di grave carenza di 
personale che non permette di assolvere all’impegno di procedere al pagamento delle fatture 
nei tempi fissati, obiettivo primario per questa Amministrazione, né di raggiungere l’obiettivo 
di snellire e velocizzare la fornitura dei buoni pasto da corrispondere a tutto il personale 
dell’Ufficio centrale degli archivi notarili ed agli enti periferici che hanno sempre subito forti 
ritardi; 

• considerato dunque, che, stante il perdurare della carenza di personale, detto supporto è 
essenziale per le cennate attività soprattutto in considerazione dell’aumento delle attività 
gravanti sull’Ufficio resa ancora più grave dal fatto che il controllo e la predisposizione degli 
ordinativi o provvedimenti di pagamento delle fatture e la gestione dei buoni pasto rientrano 
nell’attività svolta in modo esclusivo da un solo funzionario amministrativo-contabile del 
Servizio terzo; 



 
2 

 

 

• questo Ufficio, nelle more dello svolgimento della procedura per l’affidamento di tale servizio, 
al fine di garantire la continuità dei servizi essenziali forniti dalla Global, con provvedimento 2 
luglio 2025 n. 180 ha prorogato alla “Global Technologies Italia s.r.l.”, ai sensi dell’art. 120, 
comma 11 del d. lgs. n. 36 del 2023, l’affidamento per la durata quadrimestrale con 
decorrenza dal 10 luglio 2025 e scadenza il 9 novembre 2025; 

• considerato che all’avviso pubblicato sul portale Gare ASP con il numero identificativo 
n.5444098 hanno manifestato interesse solo due operatori economici e, precisamente: la 
società “Global Technologies Italia s.r.l.” e la “Cooperativa sociale Arcobaleno” e che solo del 
primo operatore, attuale affidatario, si era in possesso della documentazione attestante 
l’esistenza dei requisiti richiesti, per cui si è proceduto, con nota 8 agosto 2025, trasmessa via 
mail al Protocollo dell’Ufficio centrale degli Archivi notarili a chiedere alla “Arcobaleno 
Cooperativa Sociale” la documentazione necessaria al fine di constatare in capo all’operatore il 
possesso dei requisiti richiesti nell’avviso pubblico; 

• constatato però che, per un disguido dovuto al malfunzionamento del sistema, la richiesta 
predisposta il giorno 8 agosto 2025 non era partita, con nota 15 settembre prot. n. 23954.U 
questo Ufficio ha inoltrato una successiva richiesta di documentazione cui la cooperativa ha 
risposto con nota 18 settembre 2025 prot.n.24264.E; 

• esaminata la documentazione pervenuta, questo Ufficio, con nota 20 ottobre 2025, prot. n. 
27584.U ha richiesto l’integrazione di tale documentazione che sul punto del CCNL applicato si 
presentava carente; 

• accertato che ad oggi l’operatore economico interpellato non ha fornito alcuna risposta, e 
ritenuto opportuno, nelle more del perfezionamento della procedura di affidamento attraverso 
manifestazione d’interesse, proseguire per ulteriori mesi tre con la società “Global Technologies 
Italia s.r.l.” ai sensi dell’art. 120, comma 11 d.lgs. n. 36/2023, questo Ufficio, ha chiesto, con 
nota 20 ottobre 2025 prot. n.27583.U alla “Global Technologies Italia s.r.l” un preventivo di 
spesa per il servizio trimestrale di data entry a decorrere dal 10 novembre 2025 e con 
scadenza il 9 febbraio 2026;  

• la “Global Technologies Italia s.r.l” con nota 20 ottobre 2025, prot. n. 27638.E, ha trasmesso 
il preventivo di spesa complessivo, pari ad euro 19.200,00 oltre I.V.A., al fine di garantire la 
continuità del servizio per la durata di 3 mesi; 

• il canone mensile di euro 6.400,00, oltre I.V.A., è uguale a quello attualmente corrisposto, 
per cui detta offerta, in relazione al servizio da affidare si ritiene congrua; 

 

Dato atto che:  

 

•  con Delibera ANAC n. 582 del 13 dicembre 2023 è stato chiarito che a partire dal primo 
gennaio 2024, in ossequio agli articoli 25 e 26 del nuovo Codice dei Contratti pubblici di cui al 
decreto legislativo n.36/2023, per tutti gli affidamenti, sopra e sottosoglia devono essere 
utilizzate le piattaforme di approvvigionamento digitale certificate AGID; 

• l’art. 50, lettera b) del d.lgs. n. 36/2023, prevede l’affidamento diretto di servizi e forniture di 
importo inferiore a 140.000,00 euro, anche senza consultazione di più operatori economici; 

•  il valore dell’affidamento di euro 19.200,00, I.V.A. esclusa, del servizio di data entry a 
supporto delle attività di fornitura buoni pasto e lavorazione autorizzazione ordini di 
pagamento nonché altre attività d’ufficio è superiore a 5.000,00 euro, per cui questo Ufficio è 
tenuto a ricorrere al “Mepa”;  

• ai sensi della Legge n. 136/2010 e s.m.i. e di quanto indicato sopra, per l’affidamento in 
parola questo Servizio terzo ha inoltrato in data 24 ottobre 2025 la “trattativa diretta” 
n.5746482 sul Mercato elettronico della pubblica amministrazione acquistinretepa.it, invitando 
l’operatore economico “Global Technologies Italia s.r.l.”; 

• la “Global Technologies Italia s.r.l.” ha riscontrato la “trattativa diretta” 24 ottobre 2025, n. 
5746482 con l’Offerta economica 24 ottobre 2025, di euro 19.200,00, oltre I.V.A., rispondente 
all’importo preventivato e che si ritiene congruo; 

• questo Servizio ha proceduto ad assegnare in data 28 ottobre 2025 alla citata “trattativa 
diretta” n.5746482 il seguente codice CIG: B8D73C9AB7; 
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• il Rup del presente affidamento è la dott.ssa Amalia Anna Maria Morelli; 

• si è ottemperato a quanto disposto dall’art. 16 del d.lgs. 36/2023 relativamente all’assenza di 
conflitto di interessi nei confronti del Rup; 

•  questo Ufficio ha accertato, a nome della “Global Technologies Italia s.r.l.” l’inesistenza dei 
motivi di esclusione previsti dagli artt. 94 e ss. del d.lgs. 31 marzo 2023, n. 36; 

• il presente provvedimento è soggetto agli obblighi di pubblicità di cui al d.lgs 33/2013 e al 
d,lgs 36/2023; 

 

decide 

 

di affidare direttamente alla “Global Technologies Italia s.r.l.”  con sede legale in Roma, via 
Luigi Schiavonetti n. 270, il servizio trimestrale di data entry per il supporto all’attività del 
Servizio terzo presso l’Ufficio centrale degli archivi notarili, per il corrispettivo complessivo di 
euro 19.200,00, oltre I.V.A al 22%, per un totale di euro 23.424,00. 

 

 

Roma, 3 novembre 2025                               PUBBLICATA IN DATA 3 NOVEMBRE 2025   
__________________________________________________________________________ 

 

 Il Direttore del Servizio  

Amalia Anna Maria Morelli 
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