Allegato 2

COMPITI DEGLI UFFICI LOCALI nel caso di richiesta di trasmissione dei certificati tramite PEC

Una volta in possesso della richiesta di certificazione e del file dei soggetti, cosi come prodotto
dall'applicativo “SIC-Certificazione massiva/CERPA", oppure diversamente realizzato sempre nel
rispetto delle indicazioni fornite nell’allegato 2 alla circolare del 5 maggio 2011,

I'utente dell’Ufficio locale:
1.

provvede ad attivare il sistema CERPA trasmettendo al SIC, attraverso I'apposita
funzione disponibile sul sistema, il file contenente i dati anagrafici dei soggetti.

nella schermata che segue, sceglie la modalita di produzione dei certificati in formato
PDF con firma digitale del Direttore dell’Ufficio del casellario centrale

- —_—

int Certificazione Massiva/ CERPA = Gestione Richieste Certificazione Massiva/CERPA » Inserimento

Richiesta Certificazione Massiva/CERPA Sliamipa " #Chitech
:: Dati della Richiesta ::
Ente Richiedents: | |
Sede Entz Richiedents: | i [ Cerca Comune ]
Numero Protocollo:* | | Data Protocollo:* D ! |:| ! |
Tipo Certificato: ¥ | Vl
e sal s PRODUZIONE CERTIFICATI POSITIVI
PRODUZIONE CERTIFICATI NEGATIVI
ELENCO SOGGETTI CON CERTIFICATO POSITIVO
ELENCO SOGGETTI COMN CERTIFICATO NEGATIVD
ELENCO ERRORI PER SOGGETTC
Modalita produzione | v'l
certificati: * —
Lingua Tedesca: Con firma autografa omessa (art.3 d.lgs 12/02/15%3 n.29) |
Note: Con firma digitale disponibili
Responsabile Servizio:® | V.
File dai Nominativi:* | |[ Sfoglia. .. ]

3. terminata I'elaborazione da parte dei sistema ed estratto, su apposita cartella del proprio
PC, il file dei certificati prodotti, ricerca le richieste effettuate dall’'Ufficio (da
certificazione Massiva/Cerpa/Gestione Richieste Certificazione Massiva/CERPA)

4. nella pagina contenente I'elenco delle richieste, seleziona la richiesta che interessa e
preme il pulsante “Dettaglio Richiesta”

5. cliccail link “Password” sul dettaglio della richiesta, aprendo la seguente pagina:
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8=

/= 5.1.C. || Errori Elaborazione Massive - Windows Internet Explorer

Progressivo Elaborazione: 41860

Progressivo Richiesta: 122/2012/R

Stato Richiesta: ELABORATA CORRETTAMENTE
Data Inizio Elaborazione: 30/03/2012 11:32:13

Data Fine Elaborazione: 20/02/2012 11:32:21
Password Archivio Zip: xZ245hz01

Stampa | | Chiudi

Aiuto | Ministero della Giustizia (c) 2005 - 2006

6. preme il tasto “stampa” per stampare o salvare in locale un file in pdf contenente la
password prodotta dal sistema.

7. trasmette tramite PEC, in modo separato, il file contenete i certificati e la relativa
password, all'indirizzo PEC dell'amministrazione richiedente.

Nel caso in cui i certificati siano consegnati su supporto magnetico, la password dovra
essere ugualmente trasmessa all’indirizzo PEC delllamministrazione richiedente.



