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MODELLI E ATTI STANDARDIZZATI

1.Le esigenze di chiarezza, di efficienza dei processi e di comunicazione tra gli uffici — alla
base del principio di buon andamento della pubblica amministrazione — si avvertono con
maggiore forza negli ultimi anni.

Oramai, il sovraccarico al quale sono sottoposti i Tribunali, nonché la ben nota burocrazia
italiana hanno evidenziato le problematiche del nostro ordinamento giudiziario e sottolineato
le esigenze di maggiore sinteticita e chiarezza dei processi.

La necessita appena esposta sta assumendo una crescente importanza all’interno
dell’ordinamento processuale italiano e cio viene confermato dalla costante attenzione
dedicata al tema dal legislatore, dalla giurisprudenza di legittimita, dai contributi della

dottrina nonché dai protocolli nati dalla prassi giudiziale!.

1 Ex multis STORTO, Il principio di sinteticita degli atti processuali, in 1l giusto proc. civ., p. 1191 ss.;
COMMANDATORE, Sinteticita e chiarezza degli atti processuali nel giusto processo, in Giur. it., 2015, p. 853
ss.; INGEGNATTI, Dovere di sinteticita e linea di confine tra atto prolisso ed atto esaustivo, in Giur. it., 2014,
p. 2278 ss.; CAPPONI, Sulla «ragionevole brevita» degli atti processuali civili, in Riv. trim. dir. proc. civ.,
2014, p.1075 ss.; PANZAROLA, Sulla sinteticita nella redazione degli atti processuali civili: un invito
opportuno, non un principio generale del processo civile, in CONTE, DI MARZIO (a cura di), La sintesi negli
atti giuridici, Milano, 2018, p. 121-153; PANZAROLA, Sul (presupposto) principio di sinteticita nella
redazione degli atti processuali civili., in 1l giusto proc. civ., 2018, p. 69 ss.; TENAGLIA , Sinteticita degli atti
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2. Nonostante siano aumentati i procedimenti cartolari, a seguito dell’emergenza pandemica,
si nota come sempre piu si preferisca sinteticita e chiarezza all’interno dello sforzo
redazionale che muova dalla pianificazione e ordine delle argomentazioni e dei concetti, al
fine di ottenere percepibilita piena della domanda e del decisum giudiziale. Muovendo dalla
considerazione che atti processuali chiari e sintetici possano contribuire a ridurre i tempi
processuali, il fondamento costituzionale del principio € stato individuato, in primis, nella
ragionevole durata del giusto processo (art. 111 Cost.). Si puo quindi affermare che la
ragionevole durata sta al giusto processo, come la ragionevole lunghezza sta al giusto atto,

rispondendo il principio all’esigenza di erigere il giusto processo a partire dal giusto atto?.

3.1l tema, dunque, assume rilevanza primaria all’interno di una progettualita che punti allo
smaltimento degli arretrati e ad un potenziamento del lavoro ad opera degli uffici del
processo.

Vi ¢ da sottolineare che con I’evoluzione dell’innovazione tecnologica qualche passo era gia
stato mosso in tal senso. Le nuove modalita di svolgimento dei processi e degli adempimenti
ad essi connessi appare negli anni radicalmente modificata.

Sensibilmente mutato ¢ anche I’approccio degli operatori, il quale risulta reso piu agevole
anche mediante la redazione degli atti; si pensi alle prassi adottate da vari COA di fornire
modelli di redazione degli atti di parte che uniformino lo stile descrittivo degli avvocati.

Si pensi anche alle innumerevoli piattaforme per il deposito telematico civile, le quali
prevedono modelli di atti giudiziali e stragiudiziali (ad esempio il modello di diffida, PEC,
transazione ecc) standardizzati gia nella prima fase della procedura stessa, al fine di rendere

piti agevole il lavoro di difensori, uffici di cancelleria ed autorita giudicante®.

4. Con riferimento al Tribunale di Nola si ¢ rilevata I’esigenza della standardizzazione degli
atti di parte necessari, al fine di agevolare lo studio del fascicolo ai giudici e agli Addetti
UpP.

In particolare, si & proceduto alla stesura dei seguenti modelli, cosi come riportati in allegato:

processuali nel processo tributario, in Corr. trib., 2017, fasc. 41, p. 3231 ss.; SCARSELLLI, Sulla sinteticita degli
atti nel processo civile , in Foro it., 2017, p. 323 ss.; DE SANTIS , La redazione degli atti difensivi ai tempi del
processo civile telematico: sinteticitd e chiarezza , in Il giusto proc. civ., 2017, p. 749 ss.; BIAVATI, Il
linguaggio degli atti giudiziari, in Riv. trim. dir. proc. civ., 2017, p. 467 ss.

2 STORTO, op. cit., spec . p. 1196.

% In questi termini, La chiarezza e sinteticita degli atti di parte e dei provvedimenti del giudice nel processo
civile, in il diritto.it, La Redazione, 2017.



- comparsa conclusionale;

- memoria 183, comma 1°;
- memoria di replica;

- memoria ex art. 183, n°1;
- memoria ex art.183, n°3;

- atto di citazione;

- comparsa di costituzione e di risposta.



ALLEGATI
1.COMPARSA CONCLUSIONALE

TRIBUNALE di
Per:
Sig. rappresentato e difeso dall’Avv. -Attore —
Contro:
Sig. rappresentato e difeso dall’Avv. - Convenuto -
Comparsa conclusionale
fatto
Con atto notificato in data , la parte attrice conveniva dinanzi all'intestato
Tribunale il sig. , per sentir accogliere le seguenti conclusioni:
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“riportare conclusioni avversarie

La parte convenuta costituendosi in giudizio contestava la domanda eccependo che

Nel corso del giudizio veniva espletata la prova per testi e prodotta documentazione,

dopodiché, precisate le conclusioni, la causa veniva posta in decisione.
diritto

L’esito dell’istruttoria ha confermato il nostro assunto e la fondatezza della domanda

attorea che merita dunque integrale accoglimento.
| testimoni escussi hanno infatti chiarito che
La stessa documentazione agli atti conferma che

Di alcuna rilevanza appaiono invece i documenti prodotti dalla controparte perché si
riferiscono Né i testi indicati dalla controparte hanno potuto fornire elementi tali da

porre nel dubbio la fondatezza della domanda.

Si confida, pertanto, nell'accoglimento delle spiegate conclusioni.




2. MEMORIA EX ART.183 n.1

TRIBUNALE CIVILE DI
SEZ.
GIUDICE DOTT.
R.G.
UDIENZA

MEMORIA EX ART. 183, VI COMMA, N. 1, C.P.C.

PER

C.F.eP.IVAnN. , in persona del L.r.pt., con sede
legale in via ;
la sig.ra , hata a il , C.F. ,
residente in
entrambi rappresentati, assistiti e dIfESI giuste procure alle liti stese in calce al presente atto
dall’avv. del Foro di ,C.F.: , con domicilio eletto presso
il suo studio in al cui nr di telefax e all’indirizzo di P.E.C.

potranno essere inviate le comunicazioni da parte della
cancelleria nel corso del giudizio,

CONTRO
BANCO DI —con sede Legale in — Sede Amministrativa
e Direzione Generale — C.F. e numero di iscrizione al Registro delle
Imprese di n. —p.ivan. - Iscritto all’Albo

delle Banche e dei Gruppi Bancari — Aderente al Fondo Interbancario di tutela dei depositi
— in persona del Presidente e legale rappresentante in carica, domiciliato per elezione in
, presso I’avv.to

* k Kk kk k k%

All’udienza del , il Giudice concedeva, su richiesta delle parti, i termini perentori di
cui all’art. 183, VI comma, c.p.c. a decorrere da

E R Ik = S e

In questa sede la difesa di parti attrici nel riportarsi integralmente a quanto gia esposto,
dedotto, eccepito e prodotto nel proprio atto introduttivo, intende replicare alle eccezioni
formulate dalla parte convenuta in sede di costituzione in giudizio e, nel contempo,
precisare le proprie domande portando all’attenzione dell’Ill.mo Tribunale adito le seguenti
considerazioni sulle singole questioni affrontate da controparte e nella specie:

1) Sulla

2) Sulla

E R R I = S S

Tutto cio premesso, considerato e ritenuto,



C.F.eP.IVAnN. , in persona del L.r.pt., con sede

legale in via ;
la sig.ra , Nata a il , C.F. ,
residente in , ut supra, rappresentati, difesi e domiciliati

insiste per I’accoglimento delle seguenti
CONCLUSIONI
Voglia I’Ill.mo Tribunale adito, contariis reiectis,

Nel merito

2) IN VIA ISTRUTTORIA, con ogni piu ampia riserva di aggiungere, integrare,
modificare, precisare e di formulare istanze anche istruttorie nonché di produrre documenti
nei modi e nei termini stabiliti dalla legge anche in relazione al comportamento processuale
di controparte;

3) Spese, diritti ed onorari interamente rifusi.

Salvis Juribus
N

AvV.




3. MEMORIA DI REPLICA

TRIBUNALEDI ....
MEMORIA DI REPLICA

PER L'ATTORE (oppure) PER IL CONVENUTO rappresentato e difeso dall'Avv. ....,
codice fiscale n. ....

CONTRO
.... ATTORE (oppure) CONVENUTO

rappresentato e difeso dall'Avv. ...., codice fiscale n. ....

nella causan. .... R.G., avente ad oggetto: ....

* k *

Il Sig. .... richiamate le proprie conclusioni e le argomentazioni in fatto e in diritto svolte
nella comparsa conclusionale, replica brevemente alle deduzioni avversarie sottoponendo al
Collegio le seguenti considerazioni:

Controparte ha erroneamente ed in modo palesemente parziale illustrato le risultanze
dell'escussione testimoniale. In particolare le dichiarazioni del teste............ sono state
estrapolate dal contesto nel quale sono state rese ove tutt'altro significato avevano.

Inoltre, con riferimento ai fatti allegati solo in sede di comparsa conclusionale e
segnatamente con riferimento alal circostanza che........... questa difesa non intende accettare
il contraddittorio e chiede che I'llimo giudice adito non ne tenga in alcun modo conto.

Si insiste per I'accoglimento delle conclusioni tutte svolte nei precedenti scritti difensivi e
in particolare con la comparsa conclusionale.

[
(Awv. ....)



4 MEMORIA EX ART.183 N.3

TRIBUNALE CIVILE DI

SEZ.
GIUDICE DOTT.
R.G.
UDIENZA
MEMORIA EX ART. 183, VI COMMA, N. 3, C.P.C.
Per
C.F.eP.IVAnN. , in persona del L.r.pt., con sede

legale in via ;
la sig.ra , hata a il , C.F. ,
residente in ,
entrambi rappresentati, assistiti e difesi, giuste procure alle liti stese in calce al presente atto
dall’avv. del Foro di ,C.F. , con domicilio eletto presso
il suo studio in al cui nr di telefax e all’indirizzo di P.E.C.

potranno essere inviate le comunicazioni da parte della
cancelleria nel corso del giudizio,

CONTRO
—con sede Legale in persona del legale rappresentante p.t.
—domiciliato per elezione in , presso I’avv.to

* k Kk k% k k%

All’udienza del , il Giudice concedeva, su richiesta delle parti, i termini perentori di
cui all’art. 183, VI comma, c.p.c. a decorrere da

E R R = S e

La presente difesa, in ottemperanza alla suddetta ordinanza e nel riportarsi integralmente a
quanto gia esposto e dedotto nell’atto introduttivo del presente giudizio e nelle memoria ex
articolo 183, comma 6, n. 1 e n. 2, c.p.c., intende, comunque — nel rispetto delle prerogative
conferite dalla legge replicare alle istanze istruttorie formulate da controparte, rilevando
che:

1) Sulla avversa prova

2) Sulla prova contraria

Si chiede di essere ammessi alla prova contraria sulle seguenti circostanze:

—Vero che « »
—Vero che « »
—Verochex ».

Con i seguenti testi:
1) Sig.ra residente in ;

2) Sig. residente in

* k Kk k) k k%



Tutto cio qui esposto in fatto e in diritto la difesa di parti attrici, insiste per il rigetto delle
avverse istanze istruttorie e, nella denegata ipotesi di accoglimento, insiste per
I’ammissione della prova contraria richiesta.

i
5. MEMORIA EX ART.183 N.2
TRIBUNALE CIVILE DI
SEZIONE - G.I. DOTT.
N.R.G. - UDIENZA DEL
MEMORIA EX ART. 183, COMMA 6, N. 2 C.P.C.

PER

(C.F. ), in persona del legale
rappresentante pro tempore, (C.F. ) [se persona
fisica sostituire con “il/la Sig./ Sig.r a (C.F.: )”’] con
I’Avv. (C.F. )

-Attore/Attrice-

CONTRO

(C.F. ), in persona del legale
rappresentante pro tempore, _ (C.F. ) [se persona
fisica sostituire con “il/la Sig./
Sig.ra (CF.: )] con I’Avv. (C.F.

)
-Convenuto/a-

*_*_%
Con ordinanza del codesta Autorita Giudicante, assegnava alle parti i termini
di cui all’art. 183, comma 6 c.p.c., con decorrenza degli stessi a partire dal e
quindi sino al / / yal /] ed al I . La presente difesa, in

ottemperanza alla suddetta ordinanza e nel riportarsi integralmente a quanto gia esposto e
dedotto nell’atto introduttivo del presente giudizio e nella memoria ex articolo 183, comma
6, n. 1 c.p.c., intende, comunque - nel rispetto delle prerogative conferite dalla legge -
riepilogare, brevemente, la propria posizione,

replicando  alle  deduzioni  formulate  da  controparte, rilevando  che

*_%_%

Con riferimento alle deduzioni istruttorie, chiede ammettersi i seguenti mezzi di prova:
1) Prova testimoniale sui seguenti capitoli:

a) “Vero che ”, indicando come teste il/la Sig./Sig.ra




b) “Vero che ”, indicando come teste

c) “Vero che ”, indicando come teste

2) Interrogatorio formale della controparte sulla seguente circostanza:

a) “Vero che ”?

*_k_%*

Si producono, inoltre, i seguenti documenti:
1) ;
2) ;
3)

*_k_%

il/la

il/la

Sig./Sig.ra

Sig./Sig.ra

Tutto cio qui esposto in fatto e in diritto, il Sig./Sig.ra come in atti rappresentato/a, difeso/a
e domiciliato/a, conclude affinché vengano ammessi i mezzi istruttori richiesti nella presente
memoria, oltre a quelli gia indicati nell’atto di citazione ed insiste per ’accoglimento delle
conclusioni gia rassegnate con 1’atto di citazione introduttivo del presente giudizio e con la

memoria ex art. 183, comma 6, n. 1 c.p.c.

N
y 1

Avv.
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6. ATTO DI CITAZIONE

TRIBUNALE CIVILEDI ___
ATTO DI CITAZIONE

Il Sig. (CF ), nato a il oppure la societa ____, con
sedein ___,via___, (P.IVA ), in persona del legale rappresentante pro tempore, Sig.
, elettivamente domiciliato/ain  ,via _ , presso lo studio dell’Avv.

(?F. ) ,del Forodi __, che la rappresenta e difende, giusta procura in calce al
presente atto, espone quanto segue

IN FATTO

Esporre i fatti in modo compiuto ed indicando i punti specifici.

IN DIRITTO
Esposizione delle ragioni di diritto che giustificano la domanda
Tanto considerato, in fatto e in diritto, il sig. _ olasoc._, come in epigrafe
rappresentato/a, difeso/a e domiciliato/a,

CITA

Il'sig. (CF ), residente in via n. [oppure
la soc. (P. Iva_ ), in persona del Legale Rappresentante pro tempore, Sig.

consedein __ ,Via___ ], acomparire innanzi al Tribunale di <...>, nell'udienza del <...>,
ora di rito, dinanzi al Giudice Istruttore che sara designato ai sensi dell'art. 168-bis c.p.c.,
con l'invito a costituirsi nel termine di almeno venti giorni prima della suddetta udienza ai
sensi e nelle forme stabilite dall'art. 166 c.p.c., con lI'avvertimento che la costituzione oltre
il suddetto termine implica le decadenze di cui agli artt. 167 e 38 c.p.c. e che, in difetto di
costituzione, si procedera in sua contumacia, per sentir accogliere le seguenti

CONCLUSIONI

Voglia I’Ill.mo Tribunale adito, disattesa ogni contraria istanza ed eccezione:

1) In via principale

2) In via subordinata, (indicare le diverse domande che si intende proporre nell’ipotesi di
rigetto della domanda principale)

In ogni caso, con vittoria di spese, competenze ed onorari del presente giudizio con
rimborso spese generali oltre accessori come per legge.

In via istruttoria:

- si richiede I’interrogatorio formale del legale rappresentante della societa convenuta sui
seguenti capitoli: Vero che (...)

- si richiede I’ammissione della prova per testi sui seguenti capitoli: Vero che (...). Si
indicano quali testimoni i signori: (...)

- si chiede che il Giudice adito voglia ordinare I’esibizione dei seguenti documenti (art. 210
e ss. c.p.c.): (...) oppure ordinare 1’ispezione dei seguenti luoghi (art. 258 e ss. c.p.c.): (...)
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Nella denegata ipotesi di ammissione della prova, eventualmente ex adverso articolata, si
richiede sin da ora di essere ammessi a prova contraria con termine per I’indicazione dei
testi.

Inoltre si chiede che il Giudice adito voglia disporre la nomina di CTU, al fine di (...).

All’atto dell’iscrizione a ruolo saranno prodotti i seguenti documenti: (indicare i documenti
allegati a sostegno delle proprie richieste).

Con riserva di ulteriori argomentazioni, precisazioni e modificazioni, nonché di deduzioni
istruttorie, anche alle luce delle eventuali istanze difensive della controparte, nei termini
previsti dall’art. 183, 6° comma, c.p.c., dei quali si chiede sin d’ora la concessione.

Ai sensi della L. 488/99, cosi come modificata e integrata dal D.P.R. 115/02, si dichiara che
il valore della presente causa ¢ pariad € e che, conseguentemente, il contributo
unificato ¢ dovuto nella misuradi € .

Ai sensi della legge n. 80/05 si dichiara di voler ricevere le comunicazioni, via fax, al
numero e/o al seguente indirizzo di posta elettronica certificata.

Luogo e data Avv. (firma)
PROCURA AD LITEM

Nella qualita, conferisco il potere di rappresentanza e difesa, in ogni fase, stato e grado del
giudizio ed atti inerenti, conseguenti e successivi, ivi compresa 1’eventuale fase esecutiva ed
il giudizio di opposizione, all’avv. , ivi compreso il potere di proporre domande
riconvenzionali, chiedere provvedimenti cautelari, chiamare terzi in causa, farsi sostituire,
transigere, conciliare, abbandonare il giudizio e rilasciare quietanze.

L’autorizzo, ai sensi dell’art. 13 D.L. 196/03, ad utilizzare i dati personali per la difesa dei
miei diritti e per il perseguimento delle finalita di cui al mandato, nonché a comunicare ai
Colleghi i1 dati con I’obbligo di rispettare il segreto professionale e di diffonderli
esclusivamente nei limiti strettamente pertinenti all’incarico conferitoLe.

Ratifico sin d’ora il Suo operato e quello di eventuali Suoi sostituti.

Eleggo domicilio presso il Suo studio in___ (indicare la citta),via n.

Dichiaro di essere stato informato ai sensi dell’art. 4, 3° comma, del d.lgs. n. 28/2010 della
possibilita di ricorrere al procedimento di mediazione ivi previsto e dei benefici fiscali di cui
agli artt. 17 e 20 del medesimo decreto, come da specifico atto separato.

n.g. (firma)
La firma é autentica ed e stata apposta in mia presenza
Awv. (firma)
RELAZIONE DI NOTIFICAZIONE
Su richiesta dell’Avv. | quale procuratore e difensore di , 10 sottoscritto,
Assistente Ufficiale Giudiziario addetto all’Ufficio Unico Notifiche Civili presso la Corte
di Appellodi ___, ho notificato I’atto su esteso a:
-Sig. ___,domiciliatoin ___,Via __,

ivi consegnandone copia a mano di

14



Luogo e data

(firma e timbri)
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7. COMPARSA DI COSTITUZIONE E DI RISPOSTA
Tribunale di

Comparsa di costituzione e di risposta

Per
nato a Al , CF: e residente in
, elettivamente domiciliato in presso lo studio dell’Avv.
CF: fax: p.e.c.. chelo

rappresenta e difende in forza di procura allegata da intendersi apposta in calce al presente
atto

- Convenuto-
Contro
CF: rapp.to e difeso dall'Avv. CF:
-Attore -
Comparsa di costituzione e di risposta
Con atto di citazione notificato in data , il sig. conveniva
dinanzi all'intestato Tribunale il sig. , per ivi sentir accogliere le seguenti
conclusioni:
Nell’atto introduttivo 1’attore deduceva che
Con la presente comparsa il sig. si costituisce in giudizio a mezzo del

sottoscritto procuratore contestando la domanda attrice perché infondata infondata in fatto e
in diritto per le seguenti ragioni :

1) Eccezioni processuali e di merito:

Preliminarmente va rilevato che ..... (Inserire eccezioni come prescrizione, decadenza,
incompetenza territoriale derogabile etc...[NB: la Legge 80/2005 nel riformare il diritto
processuale civile, con I’art. 2 lett. b) ter ha stabilito che il convenuto deve proporre a pena
di decadenza nella comparsa di risposta anche le eccezioni processuali e di merito che non
sono rilevabili d’ufficio. Per eccezioni processuali proponibili solo dalle parti, si intendono,
ad esempio le eccezioni di incompetenza territoriale derogabile ex art. 38 c.p.c. co. 2, etc.
Per eccezioni di merito proponibili solo dalle parti ci si riferisce, ad esempio alla eccezione
di prescrizione, di decadenza, di inadempimento etc...])

2) Nel merito: L'attore assume che

In realta
14



Per quanto sopra

Si chiede e conclude

Voglia I'On.le Tribunale adito, disattesa ogni contraria richiesta, provvedere come segue:

1) In via preliminare: accertare 1’intervenuta .... (prescrizione decadenza etc...) 2) Nel
merito rigettare....

2) nel merito: respingere la domanda attrice perché infondata in fatto e in diritto con vittoria
di spese, competenze e onorari di causa.

In via istruttoria si chiede di essere ammessi alla prova per interpello e testi sui seguenti
capitoli:

1) vero che
2) vero che
Si produce:

1)

2)

Si chiede inoltre di essere ammessi alla prova contraria sui capitoli di parte attrice
Indicano a testi:

1)

2)

Avv.
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