
 

 

 

 

 

 

 

 

PIANO DI LAVORO RELATIVO ALL’AZIONE 1.3. 

 

«DEFINIZIONE DEL CATALOGO DELLE ATTIVITÀ E DELLE PROCEDURE 

PER L’ATTIVAZIONE ED IL POTENZIAMENTO DEGLI UFFICI PER IL 

PROCESSO» 

 

Premessa 

Il Piano di lavoro descrive le attività previste dall’Università La Sapienza (di seguito anche 

Uniroma1), relativamente all’Azione 1.3., 2.2. e 3.1. nel semestre dall’1.04.2023 al 30.09.2023. 

Il Piano di lavoro è previsto dall’Allegato B alla Scheda Progetto quale deliverable, rispettivamente, 

alle Azioni 1.1. «Ricognizione relativa al funzionamento degli uffici per il processo già avviati» e 

1.2. «Ricognizione relativa al contesto di riferimento degli uffici presso cui non risultano attivi uffici 

per il processo». Tali Azioni sono tuttavia da ritenersi sostanzialmente concluse nei primi due 

semestri del Progetto. Pertanto, per il semestre in esame, si è predisposto un Piano di lavoro con 

riferimento all’Azione 1.3, tuttora attiva, e comunque strettamente conseguente alle attività riferibili 

alle Azioni 1.1. e 1.2. 

Nel presente piano sono specificate le attività svolte con particolare riferimento al Tribunale 

Ordinario civile di Roma sezioni I, V, VI, VII, VIII e IX e alla Corte d’Appello civile di Roma, 

sezioni VI, VII e VIII. 

Le attività, descritte nella tabella che segue, sono organizzate secondo un ordine cronologico, seppur 

con fisiologiche sovrapposizioni.  

Al fine di una migliore comprensione, nella colonna di sinistra denominata «Sintesi», v’è una concisa 

indicazione, per parole chiave, di quanto più dettagliatamente esposto nella colonna «Descrizione 

analitica delle attività svolte». 
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AZIONE 1.3 Definizione del catalogo delle attività e delle procedure per l’attivazione 

ed il potenziamento degli Uffici per il processo. 

 

Sintesi 

 

Periodo Descrizione analitica delle 

attività da svolgersi 

Attività di studio delle 

sentenze e 

massimazione e 

catalogazione delle 

decisioni. 

 

04.2023 - 09.2023 Sapienza provvederà allo studio, all’elaborazione ed 

al e trasferimento ai funzionari dell’UPP di un 

modello di banca dati elettronica delle decisioni 

dell’Ufficio finalizzato alla indicizzazione, 

catalogazione e massimazione delle sentenze della 

giurisprudenza di primo e di secondo grado del 

distretto. 

Tale attività di creazione della banca dati e della 

raccolta delle massime e di inserimento all’interno 

della banca dati sarà svolta in modo collaborativo e 

trasversale tra le facoltà di Giurisprudenza e 

Ingegneria, parimenti impegnate nel Progetto. 

 

Analisi dei flussi 

attuali in ingresso. 

 

 

 

 

 

04.2023 - 09.2023 Sapienza porterà avanti una attività di pesatura dei 

fascicoli volta alla classificazione e allo studio del 

modello organizzativo posto in essere all’interno 

degli UPP al fine di migliorare la gestione del flusso 

in ingresso, con particolare focus sulle migliori 

pratiche messe in atto all’interno degli Uffici. 

Attività di 

coordinamento e 

monitoraggio interno. 

 

 

04.2023 - 09.2023 Sapienza svolgerà periodicamente riunioni interne 

tra personale strutturato, assegnisti e borsisti, per 

curare l’aggiornamento circa lo stato di avanzamento 

del Progetto. 

Partecipazione ad 

attività di 

monitoraggio con le 

Università della 

Macroarea 3, con il 

04.2023 - 09.2023 Sapienza parteciperà alle riunioni plenarie 

organizzate dall’Università capofila aventi ad 

oggetto il coordinamento ed il monitoraggio delle 

attività inerenti al progetto svolte all’interno della 

Macro-area 3. 



coordinamento della 

Capofila. 

Attività di dialogo con 

gli Uffici  Giudiziari. 

 

 

04.2023 - 09.2023 

 

Sapienza programmerà e svolgerà incontri con i 

soggetti appartenenti a categorie di rilievo ai fini del 

Progetto. 

L’Università programmerà e realizzerà colloqui con 

il Tribunale (in particolare le Sezioni civili I, V, VI, 

VII, IX) e Sezioni civili VI, VII e VIII della Corte di 

Appello, finalizzati al reperimento delle sentenze 

pronunciate nell’ultimo triennio da utilizzare 

successivamente per il confezionamento della banca 

dati richiesta dal Progetto. 

L’Università e gli Uffici interessati predisporranno 

un Piano di collaborazione sinergica con le Sezioni 

del Tribunale e della Corte d’Appello indicate, in 

forza del quale i borsisti e gli assegnisti di ricerca 

dell’Ateneo si impegneranno a mettere al servizio 

degli Uffici giudiziari la propria consulenza nella 

gestione del materiale e delle risorse a loro fornite e 

gli Uffici a mettere a disposizione degli assegnisti e 

borsisti le piattaforme di accesso interne agli uffici, 

al fine di estrarre i provvedimenti da massimare. 

 

Attività di 

rendicontazione. 

 

 

04.2023 - 09.2023 Sapienza redigerà la rendicontazione finale relativa 

all’Azione 1.3 ovverosia la «Scheda di monitoraggio 

quadrimestrale» (anche nota come Allegato 17), 

messa a disposizione dell’Università Capofila. 

Sapienza comunicherà ad UNITUS ogni variazione 

che dovesse intervenire rispetto agli assegni e borse 

di studio assegnate per realizzare il Progetto. 

 

Partecipazione ai 

Tavoli tematici. 

 

04.2023- 09.2023 Tutto il personale reclutato da Sapienza e il 

personale docente parteciperà ai seguenti Tavoli 

tematici attivati da UNITUS: 



- Tavolo sulla digitalizzazione; 

- Tavolo sulla gestione dei flussi in ingresso e 

sull’aggressione dell’arretrato; 

- Tavolo sulla formazione; 

 

Predisposizione di 

Report. 

 

04.2023 - 09.2023 Sulla scorta delle attività indicate nell’azione 1.3, la 

Sapienza redigerà il Report ricognitivo, 

evidenziando le modalità di massimazione dei 

provvedimenti ed i criteri utilizzati ai fini della 

pesatura dei fascicoli. 

 

Attività di 

monitoraggio e di 

rendicontazione 

 

 

04.2023 - 09.2023 In relazione all’attività di rendicontazione del 

Progetto e secondo le indicazioni ministeriali, la 

Sapienza compilerà la «Scheda di rilevazione 

attività», nella quale includere altresì quanto 

pertinente all’Azione 1.3. 

 

 

AZIONE 2.2 Individuazione di nuovi modelli per la gestione dei flussi in ingresso 

Sintesi Periodo Descrizione analitica delle attività da svolgersi 

Individuazione di 

modelli per la 

gestione dei flussi in 

ingresso e degli 

arretrati presso gli 

Uffici Giudiziari 

04.2023 - 09.2023 Sapienza procederà ad un'attenta analisi dei flussi in 

ingresso, finalizzata a sviluppare tecniche idonee alla 

loro migliore gestione. Tale attività sarà condotta 

considerando le specificità dei settori che 

massimamente occupano l’attività giudiziaria, 

predisponendo delle proposte di pesatura dei fascicoli. 

 

Attività di 

rendicontazione 

04.2023 - 09.2023 Sapienza redigerà la rendicontazione relativa 

all’Azione 2.2. ovverosia la «Scheda di monitoraggio 

quadrimestrale» (anche nota come Allegato 17), 

messa a disposizione dell’Università Capofila. 

Sapienza comunicherà ad UNITUS ogni variazione 

che dovesse intervenire rispetto agli assegni e borse di 



studio assegnate per realizzare il Progetto. 

 

Attività di report 04.2023 -09.2023 Sapienza predisporrà il Report di sintesi aventi ad 

oggetto l’elaborazione delle proposte di pesatura dei 

fascicoli finalizzati all’“aggressione dell’arretrato”, 

alla gestione razionale dei flussi, ad un efficace ed 

efficiente impiego delle tecnologie ed al “buon” 

funzionamento dell’U.p.P., anche mediante l’impiego 

delle risorse tecnologiche. 

 

 

AZIONE 3.1 Attività di formazione (generale e specifica) 

Sintesi Periodo Descrizione analitica delle attività da svolgersi 

Predisposizione di 

moduli formativi. 

04.2023 - 07.2023 Sapienza realizzerà i moduli formativi che si 

svolgeranno in presenza o a distanza, anche tramite 

video-registrazioni, secondo modalità flessibili in base 

alle esigenze dei destinatari. Oltre alle lezioni frontali, 

saranno altresì previsti workshop, seminari ed 

esercitazioni, sempre accompagnati dalla 

distribuzione di materiali didattici esplicativi.  

 

 


