Fondo Europeo di Sviluppo Regionale ISTITUZIONALE QL

UNIONE EUROPEA N, Lonsin for o !/! ) p o n Tt | uNveRsiTA

Fondo Sociale Europeo PN ¢ 7 GOVERNANCE ( * | DEGLI STUDI
Coesione Tevictoriats Moriestese dtly Guuestisen L) Lo DI BERGAMO
—_— _— e P& Corn

NEXT GENERATION UPP: NUOVI SCHEMI COLLABORATIVI TRA UNIVERSITA E UFFICI GIUDIZIARI PER IL MIGLIORAMENTO DELLEFFICIENZA E DELLE PRESTAZIONI DELLA GIUSTIZIA NELL'ITALIA NORD-OVEST
Progetto finanziato con il contributo dell’'Unione europea, Programma Operativo Nazionale Governance e Capacita Istituzionale 2014-2020, Fondo Sociale europeo e Fondo europeo di sviluppo regionale
Codice progetto: CUP D19J22000240006.

Compilazione semi-automatica del verbale di udienza, v2.0

Stefano Coniglio

Universita degli Studi di Bergamo

Introduzione

Questo documento illustra un applicativo disegnato per la compilazione parzialmente automatica
del verbale di udienza sfruttando le funzionalita di Microsoft Word autotext, building blocks e quick
parts.

Il verbale consta di un file template in formato dotx. Se ne da una breve dimostrazione in seguito.

Il verbale & convenzionalmente suddiviso in sei parti consecutive, visualmente separate da una linea
orizzontale colorata che I'utente puo, a piacimento, rimuovere. La seguente:

Ulteriori parti possono chiaramente essere introdotte.

Scelta di una quick part
Consideriamo, a titolo di esempio, la “Parte Uno” del verbale.

Essa contiene il seguente controllo di contenuto (o content control):

< a building block.

Evidenziandolo, comparira in alto alla sua sinistra il menu a tendina riportato nell'immagine che
segue:
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Verbale_Parte_1

Il Giudice controlla la regolare costituzione delle parti ¢ provvede con la segucnie|
ordinanza:

1l Gindice, rilevato che "imputato non é comparso all udienza, chela eitazone ¢ la sua|
notifica sono regolari, che I"impulato ¢ a conoscenza del processoc che non ricorre il
caso di cui all’arl 420 qualer c.p p.. sentite le parti; visti gl arit. 420 bis, 555 co. 5 ¢

NOTIFICA 161 C4

(NOTIFICA 161 C.4

Il Giudice, rilevato che la notifica all"imputato non é andataa buon fine, dispone ka
rinnovarone della notifica del decreto di fissazone dell’ udienza odierna ¢ del presente]
werbale al difensore dell’ impuiaio ai sensi dell’art. 161 ¢4 cp.p.

Il Gindice rinvia all’udienzadel  alle ore mandando alla cancelleria per|
la notifica all'imputato ai sensi dell’art. 161 .4 cp.p.

NOTIFICA PERSONA OFFESA

NOTIFICA PERSONA OFFESA

Il Giudiee, rilevaio che non risulia cscguila la noiifica alla parie offesa del decreto di
citwzione diretia a giudizo, dispone la notifica del suddeito decreto di citazgione a
gindizio alla stessa persona offesa, aisensi dell’art. 154 ¢.p.p. ¢ rinvia all'udienza
del —.

ORDINANZA PER NOTIFICA A MANI

ORDINANZA PER NOTIFICA A MANI IMPUTATO
Il Giudice conirolla la regolare costituzione delle parii ¢ provvede con la seguenie|
lordinanza:

G Choose a building block. [EIGHES

Il menu riporta la lista delle quick contenute nella galleria resta disponibile ed eventualmente estesa
dall’utente e permette a questi di inserirne una in luogo del content control mostrato nell'immagine
precedente.

Una volta selezionata, col mouse, la quick part d’interesse, questa verra inserita nel testo. Sara ora
completamente modificabile dall’'utente.

L'immagine seguente illustra alcune delle quick parts correntemente rese disponibili nello
strumento.
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Building Blocks Organizer ? X

Building blocks: Click a building block to see its preview

Name Gallery Category

ASSENZA Quick Parts ~ Verbale_Parte_1
SENTEMZA IRREPERIBILI Quick Parts  Verbale_Parte_1
MOTIFICA PERSOMA Q... Quick Parts  Verbale_Parte_1

MNOTIFICA 161 C.4 Cuick Partz  Verbale_Parte 1
CORDINANZA PER MNOT... Quick Parts  Verbale Parte_1
ESAME IMPUTATO Quick Parts ~ Verbale_parte_2
TESTE CO-IMPUTATD Quick Parts ~ Verbale_parte_2
TESTE PAREMTE Quick Parts ~ Verbale_parte_2

TESTI - GEMERALITA' Quick Parts  Verbale_parte_2
ACCOMPAGNAMENMT... Quick Parts  Verbale_parte_2
RICHIESTA PEME 505T... Quick Parts  Verbale_parte_3

DISCUSSIONE Quick Parts  Verbale_parte_3
RITO ABBREVIATO Quick Parts  Verbale_parte_3
RIMYIO GEMERICO Quick Parts ~ Verbale_parte_4
RIMYIO PER TESTI Quick Parts ~ Verbale_parte_4
RIMNVIO PER DISCUSSL.. CQuick Parts  Verbale_parte_4
UJEPE FASE 1 Quick Parts ~ Verbale_parte_5
SENTEMZA M.DWP, PER... Quick Parts  Verbale_parte_5
MODELLO 400 Quick Parts  Verbale_parte 3
UEPE FASE 3 Quick Parts  Verbale_parte 3
UEPE FASE 2 Quick Parts  Verbale_parte 3
RATTE A AR APR TR P S S S S ASSENZA
Edit Properties... Delete Insert

Close

Le quick parts sono state categorizzare in categorie differenti con numerazione successiva,
corrispondente all’'ordine di inserimento nel verbale di udienza. Altre categorizzazioni sono
chiaramente implementabili.

Si noti che, procedendo al salvataggio, Microsoft Word richiede la creazione di un nuovo file. Questo
sara un file .docx creato a partire dal modello .dotx aperto in precedenza ma diverso da questo.

Inserimento di nuove quick parts nella galleria

Nuove quick parts possono essere create a partire da un qualunque file Word selezionando prima
un testo d’interesse, aprendo poi il menu Quick Parts presente nella scheda Insert e selezionando
quindi la voce Save selection to Quick Parts gallery, come mostrato nella figura seguente:
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Review View Developer Help

EI:D F‘ T ) Dﬂ FD [:';j B @ D |: = [ signature Line ~ W Q

Chart Screenshot | Reuse | Online | Link Bookmark Cross- | Comment | Header Footer Page Text | Quick|WordAtt Drap LC Date &Time
Fies | Videos | reference v Numbers = Box~ Pats¥| v  Capv (] Object ~

Equation Symbol
Reuse Files| Media Links. Comments Header & Footer General
RINUNCIA AL TESTE
RINUNCIA AL TESTE
1l PM rinuneia al teste —.

Le al parti acconsentono,
I giudice revoea I'ordinanza ammissiva.

Verbale Parte 1

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed
i t ut labore et dolore magna aliqp ad v 4 i “udicnza, che l ctazionce la sus
lari, che 1 imputaioé a conoscen za del processo e che non ricorre il

exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consec 420 quatercp.p., salic I ari;visi gl are 420 bis, 5350, 5 &
dolore L O

Excepteur sint:“(__)ccaecqt cupidatat non proident, sunt in culpa qui o

bo o 3 ilvato che la notifica all‘imputato non ¢ andata a buon finc, disponc k|

fensore dell imputato ai sensi dell’art. 161 ¢4 cp.p.

per|

,.‘Hlmmgi block. NOTIFICA PERSONA OFFESA
- Il Giudice, rilevato che non risulta esepuita ka notifica alla parte offesa del decreto di
di i ifi di citazione 3
giudirio alla stessa persona offesa, ai sensi dell'art. 154 ¢.p.p. ¢ rinvia all'udienza
del —.

@EEH Choose a building

rganizer...

lection to Quick Part Gallery..

Un’illustrazione del menu che si aprira e riportata di seguito:

Create Mew Building Block ? *
Hame: Lorem ipsum

Gallery: Quick Parts ~
LCategory: Verbale_Parte_1 e
Description:

Save in: template - VERBALE SEMPLIFICATO post riforma v1 - Copy.dotx jiSd
Options: Insert content only e

E ora necessario selezionare una coppia di Gallery e Category per il pezzo di testo che si sta inserendo tra
quelle gia definite oppure, in alternativa, crearne una nuova. Si suggerisce di lasciare Gallery al valore di
default, ossia Quick Parts. Diversamente, € opportuno selezionare una categoria che sia rappresentativa del
gruppo di testi automatici tra i quali dovra figurare il nuovo testo che sta venendo inserito.

E fondamentale che il salvataggio della nuova quick part sia fatto sul file di template (estensione .dotx)
originale. Non farlo comporterebbe un salvataggio in locale sul file Building Blocks.dotx. Questo impedirebbe
la portabilita delle nuove quick parts da un computer ad un altro, dato che porterebbe al salvataggio della
nuova quick part unicamente sul computer che si sta usando al momento del suo inserimento.
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Inserimento di un nuovo content control nel template
L'inserimento di un nuovo content control per la selezione di una quick part richiede I'uso della scheda (o
menu) Developer che, di default, non ¢ abilitata in Microsoft Word.

Per abilitarla, & sufficiente andare nel menu File, quindi su Options e, da ultimo, su Customize Ribbon,
mettendo poi la spunta su Developer nel menu Main Tabs sotto la voce Customize the Ribbon (quella di

destra). Si faccia riferimento all’illustrazione seguente:

Word Options

General

E“Eﬂ Customize the Ribbon and keyboard shortcuts.
Display ;
Choose commands from:

Proofin
: Popular Commands

Save
E_E!-Accept Revision

FHAdd Table
= Align Left

Language
Accessibility

Advanced

Customize Ribbon

Quick Access Toolbar LEiCopy
A Cut

Define Mew Mumber Format...
'yj Delete [Delete Comment]
ET_,_|Draw Table

Change List Level

Add-ins

Trust Center

T TFit to Window Width
Font

£\ Font Color
A Fant Settings
Font Size

ab Footnote

Farmat Painter
A Grow Font [Increase Font Size]
1'.:‘ Insert Comment

Keyboard shortcuts: | Customize...

Customize the Ribbon:
Main Tabs

> Tables
Illustrations
Reuse Files
Media

omments
Header & Footer
Text
» Symbaols
Draw
Design
Layout
References
Mailings
Review
View
Developer
Add-ins
Syntex

Help

MNew Tab New Group Rename...

Customizations. | Reset ~

Import/Export ~

Una volta abilitato il menu Developer, si puo ora far uso del comando Building Block Gallery Content Control

(presente nel gruppo Controls all’interno del menu Developer) per introdurre un nuovo content control come

mostrato nella seguente figura (terzo bottone nella prima fila, leggermente evidenziato in grigio):
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Mailings Review View Developer Help

5| @Dsign Maode El

D XML Mapping
Pane
Controls Mapping

Building Block Gallery Content Control

Insert a building block gallery content
control.

Si selezioni ora la voce Properties (a fianco di dove si & selezionato il comando precedente) per definire le
proprieta del controllo appena inserito. Un’illustrazione € contenuta nella figura seguente:

F

Content Centrol Properties ? >
General

Title: Titolo del contrallo

Tag: Etichetta opzionale

Show as: | Start/End Tag ~
Color ﬁ w
[] Use a style to format text typed into the empty control
Style: |Default Paragraph Font ~
Mew Style

I:I Eemove content control when contents are edited
Locking

[] Content control cannot be deleted

[[] contents cannot be edited
Document Building Block Properties
Gallery: Quick Parts v

(o100 A Y erbale Parte 158

Si inserisca un titolo per il controllo e un’etichetta (opzionale). Per rendere il controllo facilmente
identificabile, & possibile inserire un tag colorato (di colore opzionale) che verra visualizzato all’inizio ed alla
fine del controllo stesso. E ora fondamentale specificare la combinazione di galleria e categoria che
contengono l'insieme di quick parts che vogliamo che I'utente possa inserire mediante il controllo appena
creato.

E ora sufficiente salvare il file corrente cosi che sovrascriva il template originale cosi da crearne una versione
aggiornata.
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