
 
 
 
 

  

 

 

 

 

 

Istruzioni per la ricerca di periodici 
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Quando si cerca sul catalogo informatico in Sala Cataloghi questa è la schermata 
iniziale:  
 

 
 
 
Per cercare un periodico di cui si conosce il titolo, si clicca nel riquadro Titolo. 
Attenzione a non farsi ingannare dalla casella Autore: non si deve mai aggiungere 
anche il nome dell’autore dell’articolo che ci interessa: altrimenti, il programma 
darebbe avviso di non aver trovato alcuna notizia. Si deve scrivere soltanto il titolo, 
senza acronimi e senza parole puntate, come nel seguente esempio. 
 
 

 
 
Quindi, clicchiamo sul pulsante “ricerca” (è in basso, a destra). Questo è il risultato: 
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Torneremo poi sul dettaglio delle notizie comunicate dal programma all’utente. 
Occorre invece subito avvertire che, se il titolo della rivista contiene termini molto 
comuni, conviene eseguire la ricerca in modo più raffinato. Si prenda ad esempio la 
rivista “Diritto penale e processo”. Se si scrive il titolo nella omonima riga e si clicca 
semplicemente, saranno estratte decine di notizie, in maggior parte monografie. 
Conviene allora visualizzare il risultato attraverso il pulsante “lista” (si trova subito a 
destra della riga “Titolo”). Questo sarà il risultato:  
 

 
La rivista cercata, “Diritto penale e processo” è evidentemente la seconda notizia della 
lista. Basta cliccare sul titolo e appare la seguente schermata:  
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Per avere la collocazione, giova ripeterlo, occorrerà cliccare sul link “Biblioteca 
Centrale Giuridica”. Vediamo ora il dettaglio di una collocazione, con l’esempio della 
rivista precedentemente citata:  
 

 
 
Le righe sulle quali l’utente deve puntare l’attenzione per trovare la rivista che cerca 
sono quelle in neretto della cosiddetta “sintesi del posseduto del periodico”. Per prima 
viene citata la collocazione del magazzino (“PER” o “SER”, seguite da una lettera e da 
un numero; oppure “RIV”, seguita da un numero). Questo è il “codice” attribuito alla 
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maggior parte delle annate della rivista. Gli ultimi anni (o semplicemente l’ultimo) 
anno delle riviste sono invece di solito collocati nella parte della Sala chiamata 
“Emeroteca”. La collocazione “EMEROTECA”, seguita da un simbolo della 
classificazione Dewey, una barra e un numero, indica proprio il luogo dove il periodico 
può essere preso e consultato dall’utente (sulla schermata si possono leggere 
indicazioni addirittura sull’ala e sul piano della Biblioteca che conservano la rivista). 
 Le riviste possono essere cercate per argomento attraverso il canale di “Ricerca 
libera”. Basta indicare aggiungere il descrittore “periodici” al tema che interessa. 
Ecco l’esempio relativo alla ricerca “diritto tributario periodici”:   
 

 
 
Questo è il risultato: 
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Per cercare gli articoli contenuti nei periodici, la strada più efficace è ancora quella di 
recarsi nella Sala Banche Dati (sul secondo ballatoio dell’ala destra). Si noti, ad 
esempio, la ricchezza dei risultati ottenuti mediante uno dei CD-ROM disponibili se si 
effettua una ricerca per parole chiave “contratto preliminari”.  
 

 
 
 


