
 
 
 
 

  

 

 

 

 

 

Istruzioni per la ricerca di monografie 
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Quando si cerca sul catalogo informatico in Sala Cataloghi questa è la schermata 
iniziale:  
 

 
 
 
Innanzitutto, si clicca nel riquadro prescelto (ad esempio: Autore, Titolo o Ricerca 
libera); poi si scrivono le parole della ricerca che interessa (il cognome di un autore, il 
titolo di un libro o di una rivista, l’argomento della ricerca). Scriviamo ad esempio nel 
riquadro del titolo “misure cautelari nel processo comunitario”. 
 
 

 
 
Quindi, clicchiamo sul pulsante “ricerca” (è in basso, a destra). Questo è il risultato: 
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Come si può vedere, il programma ha estratto la scheda del libro che interessava, 
dando tutte le relative informazioni: chi è l’autore, a quale collana il libro appartiene, 
qual è il suo argomento (o Soggetto), qual è il numero di classificazione (cioè la sigla 
che identifica quello stesso argomento nello standard internazionale Dewey). 
Attenzione: in questa schermata ancora NON compare il “codice” necessario per 
trovare il libro (cioè la collocazione). Per averlo, occorre cercare in altro il messaggio 
“Per la COLLOCAZIONE clicca qui”, e cliccare il link “Biblioteca Centrale Giuridica”. 
 Appare così la seguente schermata: 
 
 

 
Qui la collocazione è chiaramente indicata: è “SALA UE 347.2407 DOT Morvidu”. Si 
tratta di un libro liberamente disponibile in Sala di consultazione. Qualsiasi altra forma 
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di collocazione (che può iniziare con “MAG.”, con “DEP.”, con numeri da “90” a “95”, 
con “LIBRI”, con lettere dell’alfabeto più un numero da uno a cinque cifre) è una 
collocazione di magazzino: per avere il libro, occorre compilare il modulo di richiesta, 
indicando ovviamente la collocazione e consegnare il modulo compilato all’Ufficio 
Distribuzione. 
 Attenzione a non richiedere libri con collocazioni di altre Biblioteche del Polo 
giuridico (come la Biblioteca dei Magistrati o le Biblioteche delle Corti d’Appello): essi 
non sono accessibili. Il più delle volte, però, libri che sembrano trovarsi solo in altre 
Biblioteche sono posseduti anche dalla Biblioteca Centrale Giuridica, basta cercare con 
cura. Infatti, prima del 1990 non si usavano i computers e i libri venivano descritti per 
mezzo delle schede che si trovano nei cataloghi a cassetti della Sala cataloghi. Per 
trovare le relative collocazioni, devono essere consultate appunto le schede cartacee. 
Un lavoro sistematico di recupero digitale del materiale in parola è già a buon punto. 
Il risultato di avere on line tutte le notizie relative alle monografie della Biblioteca 
Centrale Giuridica non è però ancora stato conseguito. 
 Per cercare un argomento si possono inserire delle parole-chiave nel riquadro 
“Ricerca libera”. Questa la schermata che appare se si cerca “Diritto dei minori”:  
 
 

 
 
 
 
 
La lista può essere scorsa avanti e indietro, selezionando i titoli che interessano per 
poi cliccare il pulsante in alto a sinistra “visualizza documenti”. Oppure, si possono 
direttamente cliccare i titoli della lista. Infine, se interessa un libro della lista, si hanno 
già tutti gli elementi per trovarlo: l’ultima colonna a destra, si noti bene, è infatti 
quella della “Collocazione”.  
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Un’ulteriore avvertenza, se si clicca su “Altri canali” (in basso a sinistra, nella 
schermata), compaiono altre righe a disposizione per ampliare la ricerca (Soggetto, 
Classificazioni) o, al contrario, per restringere il numero dei risultati ottenuti (Natura, 
Biblioteche), o ancora per ordinare le notizie estratte dal programma (Ordinamento 
Titoli). 

 
 

 


